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SECRETARÍA JURÍDICA DISTRITAL 

CARACTERIZACIÓN DE PROCESO 

PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
CÓDIGO 2311600-PO-14 

VERSIÓN 04 

 

 

 
RESPONSABLE: TIPOLOGÍA: 

Director (a) de Gestión Corporativa Apoyo 

OBJETIVO: ALCANCE 

 
Gestionar procesos de contratación para la adquisición de bienes y 
servicios en el marco operacional de la Secretaría Jurídica Distrital 

  

 

Inicia con el establecimiento de necesidad, la consolidación y Publicación del Plan 
Anual de Adquisiciones, revisión y gestión de trámites precontractuales y 
contractuales de la Secretaría Jurídica Distrital y finaliza con el cierre del 
expediente. 

 

PROVEEDOR 
EXTERNO 

PROVEEDOR 
INTERNO 

ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS 
CLIENTE 
INTERNO 

CLIENTE 
EXTERNO 

 

Planeación y 
Mejora 

Continua 

Plan 
Estratégico 

PLANEAR 
 

Plan Operativo Anual – POA 
 

Plan de trabajo de las actividades 
contractuales. 

 

Define lineamientos contractuales 
para la adquisición de 

bienes y servicios 

P.O.A 
Planeación y 

Mejora 
Continua 

 

Lineamientos 
de 

operación 
 

Todos los 
procesos 

Presupuesto Plan de Trabajo 

Todos los 
procesos 

 

  

Plan anual de 
Adquisiciones 

Lineamientos, 
memorandos con 

directrices de 
contratación 
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PROVEEDOR 

EXTERNO 
PROVEEDOR 

INTERNO 
ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS 

CLIENTE 
INTERNO 

CLIENTE 
EXTERNO 

Entes de 
control 

 
Ciudadanía 

 
Entidades 
Distritales 

Todos los 
procesos 

Solicitudes de 
contratación 

HACER 
 

Procesos de contratación. 
 

Actualización del Plan Anual de 
Adquisiciones 

Minutas de contratos 

Actas de comité 

Plan Anual de 
Adquisiciones 

publicado 
 

Informes de Gestión 
contractual 

Todos los 
procesos 

Alcalde Mayor 

Entes de control 

Ciudadanía 

Entidades 
Distritales 

Estudios de 
mercado/Sector 

 
   VERIFICAR  

• Informes 

• Indicadores 

• Auditorías Internas y Externas 
• Autoevaluación de Control 

• Autoevaluación de la Gestión 

• Evaluación Independiente del Sistema de Control Interno 

• Revisión por la Dirección 

• Derechos de petición, quejas reclamos 
• Mapa de Riesgos 

   ACTUAR  

• Planes de Mejoramiento 

• Acciones Correctivas 

• Acciones Preventivas 
• Acciones de Mejora 
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RECURSOS 
 

PROCEDIMIENTOS ASOCIADOS 
 

REQUISITOS APLICABLES 

- Personas 
- Presupuesto anual 
- Tecnología 
- Infraestructura física 
- Información 
- Know How 

 
1. Elaboración y Actualización del Plan 

Anual de Adquisiciones 
 

2. Estudios Previos Mínima Cuantía 
 

3. Estudios Previos Contratación Directa 
 

4. Estudios Previos Otras Modalidades 
 

5. Selección de Mínima Cuantía 
 

6. Contratación Directa 
 

7. Selección Abreviada de Menor Cuantía 
 

8. Subasta Inversa 
 

9. Concurso de Méritos Abierto 
 

10. Licitación Pública 
 

11. Perfeccionamiento y Ejecución de 
Contratos 

 

12. Supervisión 
 

13. Selección Abreviada por Acuerdo Marco 
de Precios 

 

  
 
 
 
 
 
 

Link matriz de requisitos 

 

Otros: N.A 

 

http://secretariajuridica.gov.co/sites/default/files/intranet_documentos_comp_sig/MatrizRequisitosSJD.xlsx
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CONTROL DE CAMBIOS 

ASPECTOS QUE CAMBIARON DE LA CARACTERIZACIÓN DETALLE DE LOS CAMBIOS EFECTUADOS FECHA DEL CAMBIO VERSIÓN 

CREACIÓN DEL DOCUMENTO N.A 25/04/2017 01 

DOCUMENTOS Y/O ANEXOS 
Se actualizan e incluyen los procedimientos del proceso, así 

como la definición y alcance del mismo 
26/09/2017 02 

PROCEDIMIENTOS ASOCIADOS 
Se actualiza el nombre con el que se identifica el 

procedimiento con código 2311600-PR-059 de “Supervisión 
e Interventoría de Contratos” a “Supervisión”. 

06/09/2019 03 

ALCANCE 
Se actualiza el alcance teniendo en cuenta el Manual de 

Contratación de la Secretaría. 
24/12/2019 04 

PROCEDIMIENTOS ASOCIADOS 
Se actualiza el nombre del procedimiento 2311600-PR-058 

denominándose “Perfeccionamiento y Ejecución de 
Contratos”. 

24/12/2019 04 

VERIFICAR 
Se actualiza las actividades de verificar teniendo en cuenta 

el Manual de Contratación. 
24/12/2019 04 

 


