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1. PROPÓSITO. 

Determinar si los proponentes que se presentan al proceso de selección tienen la capacidad financiera y económica suficiente 
requerida por la entidad, para garantizar el desarrollo del objeto del contrato y el cumplimiento de las obligaciones que se generan 
durante la ejecución 

2. TÉRMINOS Y DEFINICIONES. 

 
INDICADOR FINANCIERO: Un indicador financiero es una relación de las cifras extractadas de los estados financieros y demás 
informes de la empresa con el propósito de formase una idea acerca del comportamiento de la empresa; se entienden como la 
expresión cuantitativa del comportamiento o el desempeño de toda una organización o una de sus partes, cuya magnitud al ser 
comparada con algún nivel de referencia, puede estar señalando una desviación sobre la cual se tomarán acciones correctivas o 
preventivas según el caso. 
 
REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) : Contiene la información de quienes aspiran a celebrar contratos con las entidades 
estatales, de conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, mediante la calificación y clasificación que cada interesado realiza 
al momento de su inscripción, renovación o actualización, aportando la documentación que se exige, y que es objeto de verificación 
documental por parte de la Cámara de Comercio respectiva. 

 
3. MARCO OPERACIONAL. 

 

• La Verificación de estudios de mercado del sector y evaluación económica y verificación financiera de las propuestas presentadas en 
los procesos contractuales, están enmarcadas en la normatividad vigente (Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios). 

 

• En el procedimiento se deberán tener en cuenta las Directivas y Lineamientos internos para manejar la gestión contractual en la 
Secretaria Jurídica Distrital. 



PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONÓMICAS Y VERIFICACIÓN FINANCIERA CODIGO 2311400-PR-067 VERSIÓN 01 

 

 
2310100-FT-002. Versión 01 

Página: 2 de 9 

 

• Para la ejecución de este procedimiento debe existir una permanente coordinación con las dependencias que están tramitando la 
adquisición de un producto y/o contratación de un servicio. Para poder determinar si los proponentes que se presentan al proceso de 
selección tienen la capacidad financiera y económica suficiente requerida por la entidad. 
 

 

4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(días) 

REGISTROS 

1 

 
 
 

Recibir 
solicitud de 
Asesoría y 

Apoyo. 
 
 
 
 
 
 

 
Profesional 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa. 
 

Recibir solicitud de Asesoría y Apoyo para contratación por parte de 
la dependencia responsable de presupuesto o área técnica, para 
revisión previa y complementación de análisis de sector, estudio 
de mercado y las cotizaciones que lo soportan. 
 
Verificar que la solicitud cumpla con los requerimientos 
establecidos en la “Lista de Verificación y Control de Documentos” 
(Anexa), tipo de contratación y Fuente de financiación. 

1 

Correo con 
solicitud de 
Asesoría y 
Apoyo. 

 
 
 

2 

Revisar  
estudio de 
mercado y 
Verificar 
estudios 
previos 

 

Profesional 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa. 
 

Realizar en coordinación con el delegado(a) de la dependencia 
solicitante, la revisión de los aspectos económicos y financieros en 
los estudios previos y en el cuadro comparativo de precios en 
Excel, estableciendo el presupuesto oficial estimado, el precio 
artificialmente bajo si es el caso, el método de evaluación 
económica, (mínima cuantía, menor cuantía, concurso de méritos, 

3 

Correo 
remitiendo 
estudios 
ajustados 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(días) 

REGISTROS 

 licitación y/o subasta) los indicadores financieros (sujetos al análisis 
de sector) y el anexo económico del proceso.  
 
Nota: En el caso de las mínimas cuantías la revisión se enmarca 
solamente sobre el cuadro comparativo de precios. 
 
Remitir a la dependencia solicitante estudios previos ajustados de 
acuerdo a la verificación de los estudios de mercado, con el fin de 
que soliciten el CDP por el valor resultante del estudio de mercado. 
 

3 
Solicitar 
CDP 

Dependencia 
responsable del 
proceso. 

Solicitar CDP y complementar los estudios previos con la 
información del CDP - (De acuerdo con lo establecido en el  
procedimiento 2311400-PR-19) 
 
 

1  

4 

 

Solicitar inicio 
del proceso 
contractual. 
 
 
 
 
 
 

 
Dependencia 
responsable del 
proceso. 
 
 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa. 

Solicitar inicio del proceso contractual adjuntando la necesidad de 
contratación, los estudios previos pre aprobados, análisis de 
sector, matriz de riesgos, estudio de mercado, CDP, cotizaciones 
que soportan el estudio de mercado.  
 
 
Se asigna Profesional de contratos (abogado) al proceso. 
 
 

1 

 
 

Memorando   
2311520-FT-018 

Solicitud inicio 
del proceso  
con Anexos. 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(días) 

REGISTROS 

 
 

5 

Revisión del 
proyecto de 
pliego de 
condiciones 

 
 
 
Profesional 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa 
 
 
 
 
 
 
 
 
Profesional 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa 
 
 
 

 
Recibir del área de contratos el proyecto de pliego de condiciones 
y revisar el presupuesto oficial estimado, el factor de verificación 
financiera y evaluación económica de los pre-pliegos y pliegos 
definitivos, donde se establecen los indicadores financieros, las 
causales de rechazo relacionadas, la presentación de la propuesta 
económica, el método de evaluación económica y el anexo de la 
propuesta económica del proceso.  
 
Enviar al área de Contratos solicitud de ajustes o correcciones a los 
pre-pliegos (si las hay por parte de Financiera o la dependencia 
solicitante) para que efectúe el correspondiente ajuste al proyecto 
de pliego de condiciones, gestione citación al Comité de 
Contratación para revisión, discusión, y si es del caso realizar 
nuevos ajustes. Luego de lo cual procederá a la publicación del 
proyecto de pliego de condiciones. 
 
NOTA: En el caso de las mínimas cuantías no aplica la verificación financiera y 
no se requiere la realización de comité para la revisión del proyecto de pliego de 
condiciones.  

 

2 

 
Correo 

electrónico 
solicitando 

ajustes 
 
 
 
 
 
 
 

Publicación 
en - SECOP 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(días) 

REGISTROS 

 
 
 
 
 

Publicados los pre-pliegos el área financiera da respuesta a los 
terceros que presenten observaciones a los mismos, esto junto al 
personal delegado por el área responsable del contrato y el área de 
contratos. 

6 

Revisión de 
pliegos de 

condiciones 
con sus 
adendas 

Profesional 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa 
 
 

Revisar los pliegos de condiciones y sus adendas si aplican, 
identificando el presupuesto oficial, los indicadores financieros, las 
causales de rechazo, la presentación de la propuesta económica y 
el anexo económico del proceso.  

2 

Revisión en  
SECOP II 

 
 
 

7 

Realizar 
evaluación 

Económica y 
Financiera de 
las propuestas 
Presentadas. 

 
 
 
Profesional 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa 
 
 
 
 
 
 
 

Elaborar un cuadro análisis de requisitos habilitantes donde se 
establece las condiciones del análisis y condiciones de la 
evaluación económica y financiera. 
 
El análisis incluye:  
Revisar la capacidad financiera para ser habilitado en el proceso 
precontractual.   
Verificar sobre el Registro Único de Proponentes RUP de la 
Cámara de Comercio o sobre la información registrada en los 
estados financieros de los proponentes a la fecha de corte 
requerida por la entidad. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Cuadro en 

Excel 
 
 

Cuadro en 
Excel 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(días) 

REGISTROS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Profesional 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verificada y analizada la información, se elabora la "Matriz de 
verificación financiera" cuando aplique y se determina si cumple o 
no cumple la propuesta con los requisitos mínimos establecidos en 
el aspecto financiero y señalados en el pliego de condiciones. Esta 
matriz forma parte de los documentos de la evaluación y 
verificación de las propuestas habilitadas del proceso de 
contratación. 
 
Si una propuesta no cuenta con la información necesaria se 
requiere al proponente por el correo electrónico institucional de la 
Dirección de Gestión Corporativa, solicitándole aclaración, sin que 
con esto el proponente pueda mejorar su propuesta. 
 
Se efectúa la evaluación económica identificando las propuestas 
habilitadas en el aspecto financiero y así poder aplicar el método 
de evaluación económica señalado en el pliego de condiciones. 
 
Identificadas las propuestas que aplican para evaluación 
económica, diligenciando la "Matriz de evaluación Económica", 
para evaluar las propuestas asignando un puntaje a cada 
proponente conforme a lo estipulado en los pliegos de condiciones. 
 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Matriz de 
evaluación 
Económica 
Cuadro en 

Excel 
 



PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONÓMICAS Y VERIFICACIÓN FINANCIERA CODIGO 2311400-PR-067 VERSIÓN 01 

 

 
2310100-FT-002. Versión 01 

Página: 7 de 9 

 

4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(días) 

REGISTROS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Profesional 
Dirección de 
Gestión 
Corporativa 
 

Registrar en la "Matriz de evaluación Económica", los precios 
cotizados por los proponentes y aplicar la fórmula de asignación de 
puntajes para cada una de las propuestas. 
 
Evaluadas las propuestas se imprime la Matriz de verificación 
Financiera y/o matriz de evaluación económica, y se firma por 
el(los) evaluador(es) asignados por Resolución (si es el caso) al 
proceso precontractual. 
 
Las matrices de verificación financiera y evaluación económica son 
revisadas y aprobadas por el (la) Director (a) de Gestión 
Corporativa. 
. 
NOTA: En los procesos de selección abreviada por subasta inversa, el proceso 
de evaluación económica se realiza en la audiencia de subasta inversa, 
mostrando los resultados de la evaluación económica una vez obtenido el último 
lance o última oferta de la audiencia de subasta inversa. 
 
En los procesos precontractuales de mínima cuantía no se requiere el 
diligenciamiento de ninguna matriz toda vez que las mínimas cuantías no tienen 
requisitos habilitantes en el aspecto financiero. 

 

 
 
 

Matriz de 
verificación 
Financiera 
Cuadro en 

Excel 

8 
Responder a 

observaciones 
Profesional 
Dirección de 

Recibir del área de Contratos las observaciones financieras y 
económicas que presentan los proponentes, ya sea a los pre 
pliegos, a los pliegos o a las evaluaciones económicas y 

 
 

3 

Memorando   
2311520-FT-018 

respuesta a 
observaciones 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(días) 

REGISTROS 

al proceso de 
selección 

Gestión 
Corporativa 
 

verificaciones financieras realizadas, analizando cada una de ellas 
y entregando respuesta con memorando o correo electrónico 
institucional al área de Contratos.  

 

 

5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES. 

 

No. ACTIVIDAD MÉTODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO 

2 

Revisar el 
estudio de 
mercado y 
verificar los 

estudios previos 

Verificar estudio de mercado, diligenciado en el 
cuadro comparativo de precios, con base en las 
cotizaciones de posibles oferentes y en la 
formulación en Excel.  
Hacer verificación de los requerimientos sobre la 
información económica y Financiera de acuerdo 
con el presupuesto oficial, objeto del proceso y 
tipo de contrato.  

En cada proceso 
Profesional de 

financiera 
asignado 

Hoja de cálculo 
Excel 

7 

Realizar la 
evaluación 

Económica y 
Financiera 

de las 
propuestas 

presentadas. 

Verificar de la información financiera y valores 
cotizados por los proponentes contra pliegos de 
condiciones definitivos y propuestas presentadas. 

En cada proceso 
Profesional de 

financiera 
asignado 

Hoja de cálculo 
Excel 
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y/O ANEXOS. 
 

• Flujograma del procedimiento. 
 

7. CONTROL DE CAMBIOS. 

ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL 
DOCUMENTO 

DETALLE DE LOS CAMBIOS  
FECHA DEL 

CAMBIO 
 VERSIÓN 

Creación del Documento N/A 15/12/2017 01 
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