SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

SECRETARIA

BOGOT/\ | JRDICA ™ oroceso GESTION FINANCIERA CODIGO | 2311400-PR-067
PROCEDIMIENTO: | EVALUACIONES ECONOMICAS Y VERIFICACION FINANCIERA | VERSION 01
1. PROPOSITO.

Determinar si los proponentes que se presentan al proceso de seleccion tienen la capacidad financiera y econdmica suficiente
requerida por la entidad, para garantizar el desarrollo del objeto del contrato y el cumplimiento de las obligaciones que se generan
durante la ejecucion

2. TERMINOS Y DEFINICIONES.

INDICADOR FINANCIERO: Un indicador financiero es una relacion de las cifras extractadas de los estados financieros y demas
informes de la empresa con el propésito de formase una idea acerca del comportamiento de la empresa; se entienden como la
expresion cuantitativa del comportamiento o el desempefio de toda una organizacion o una de sus partes, cuya magnitud al ser
comparada con algun nivel de referencia, puede estar sefialando una desviacion sobre la cual se tomaran acciones correctivas o

preventivas segun el caso.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) : Contiene la informacion de quienes aspiran a celebrar contratos con las entidades
estatales, de conformidad con el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, mediante la calificacidn y clasificacién que cada interesado realiza
al momento de su inscripcién, renovaciéon o actualizacion, aportando la documentacién que se exige, y que es objeto de verificacion
documental por parte de la Cadmara de Comercio respectiva.

3. MARCO OPERACIONAL.

e La Verificacion de estudios de mercado del sector y evaluacién econdémica y verificacién financiera de las propuestas presentadas en
los procesos contractuales, estdn enmarcadas en la normatividad vigente (Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios).

e En el procedimiento se deberan tener en cuenta las Directivas y Lineamientos internos para manejar la gestion contractual en la
Secretaria Juridica Distrital.
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‘ CODIGO ‘2311400-PR-067‘ VERSION ‘ 01

e Para la ejecucion de este procedimiento debe existir una permanente coordinacion con las dependencias que estan tramitando la
adquisicién de un producto y/o contratacién de un servicio. Para poder determinar si los proponentes que se presentan al proceso de
seleccidn tienen la capacidad financiera y economica suficiente requerida por la entidad.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDAD TIEMPO
No. PHVA. RESPONSABLE TAREA (S) (dias) REGISTROS
o Recibir solicitud de Asesoria y Apoyo para contratacién por parte de
Recibir la dependencia responsable de presupuesto o0 area técnica, para Co_rr&_—:-o con
solicitud de | pyofesional revisién previa y complementacién de andlisis de sector, estudio solicitud de
1 Ai\esgrga Y |Direccién de  |de mercado y las cotizaciones que lo soportan. L Asesoria y
poyo. Gestién Apoyo.
Corporativa. Verificar que la solicitud cumpla con los requerimientos
establecidos en la “Lista de Verificacion y Control de Documentos”
(Anexa), tipo de contratacion y Fuente de financiacion.
e%e Profesional Real_izar en coord.ipacic’)n con el delegadoga)_de la .depe_ndencia
mercado v | Direccién de soI|C|tante_, la revision de los aspectos econdmicos y fmanue_ros en Correo
5 —YVerificar Gestion los estudios previos y en el cuadro comparativo de precios en 3 remltle_ndo
= estudios Corporativa. Ex_c_el_, establemen_do e! presupuesto oficial es,tlmado, el precio 3 e:'studlos
orevios art|f|C|aIr_nente b_ajo si es el caso, el método de evaluaplon ajustados
R econdmica, (minima cuantia, menor cuantia, concurso de méritos,
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PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONOMICAS Y VERIFICACION FINANCIERA ‘ CODIGO ‘ 2311400-PR-067 ‘ VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (dias)
licitacion y/o subasta) los indicadores financieros (sujetos al analisis
de sector) y el anexo econémico del proceso.
Nota: En el caso de las minimas cuantias la revision se enmarca
solamente sobre el cuadro comparativo de precios.
Remitir a la dependencia solicitante estudios previos ajustados de
acuerdo a la verificacion de los estudios de mercado, con el fin de
gue soliciten el CDP por el valor resultante del estudio de mercado.
Solicitar CDP y complementar los estudios previos con la
Solicitar Dependencia |informacion del CDP - (De acuerdo con lo establecido en el
3 CDP responsable del | procedimiento 2311400-PR-19) 1
proceso.
L _ Solicitar inicio del proceso contractual adjuntando la necesidad de
Solicitar inicio | pependencia | contratacion, los estudios previos pre aprobados, andlisis de
del {Jroieslo responsable del | sector, matriz de riesgos, estudio de mercado, CDP, cotizaciones Memorando
contractual. :
. proceso. gue soportan el estudio de mercado. . 2311520-FT-018
Solicitud inicio
. . . . del proceso
D|rec_(;|on de Se asigna Profesional de contratos (abogado) al proceso. con ANexos.
Gestion
Corporativa.
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PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONOMICAS Y VERIFICACION FINANCIERA ‘ CODIGO ‘ 2311400-PR-067 ‘ VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
No. ASF'I\_/\'/'.DAA.D RESPONSABLE TAREA (S) Téggs)o REGISTROS
Recibir del area de contratos el proyecto de pliego de condiciones
Profesional y revisar el presupuesto oficial estimado, el factor de verificacion
Direccién de financiera y evaluacion econémica de los pre-pliegos y pliegos Correo
Gestién definitivos, donde se establecen los indicadores financieros, las electrénico
Corporativa causales de rechazo relacionadas, la presentacion de la propuesta solicitando
econdmica, el método de evaluacion economica y el anexo de la ajustes
propuesta econémica del proceso.
Revision del ) ) ) ) )
proyecto de Enviar al area de Contratos solicitud de ajustes o correcciones a los
5 pliego de pre-pliegos (si las hay por parte de Financiera o la dependencia 2
condiciones solicitante) para que efectue el correspondiente ajuste al proyecto
de pliego de condiciones, gestione citacion al Comité de
Contratacién para revision, discusion, y si es del caso realizar
Profesional nuevos ajustes. Luego de lo cual procedera a la publicacion del Publicacién
Direccién de proyecto de pliego de condiciones. en - SECOP
Gestion o ) . R
Corporativa NOTA: En el caso de las minimas cuantias no aplica la verificacién financiera y

no se requiere la realizacién de comité para la revision del proyecto de pliego de
condiciones.
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PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONOMICAS Y VERIFICACION FINANCIERA ‘ CODIGO ‘ 2311400-PR-067 ‘ VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (dias)
Publicados los pre-pliegos el area financiera da respuesta a los
terceros que presenten observaciones a los mismos, esto junto al
personal delegado por el area responsable del contrato y el area de
contratos.
L Profesional L
Revision de . 2 . . . . . Revision en
. Direccion de Revisar los pliegos de condiciones y sus adendas si aplican,
pliegos de i : o | foial. los indi p . I SECORP I
6 condiciones Gestion _ identificando el presupuesto o icial, los indicadores inancieros, las 5
CON SUS Corporativa causales de rechazo, la presentacion de la propuesta econémica y
el anexo econdémico del proceso.
adendas
Elaborar un cuadro andlisis de requisitos habilitantes donde se
N P . Cuadro en
establece las condiciones del andlisis y condiciones de la Excel
. evaluacion econdémica y financiera.
- Profesional
Realizar Di i6n d
evaluacion Ireccion de El analisis incluye:
P Gestion . : . . . Cuadro en
Econdmicay . Revisar la capacidad financiera para ser habilitado en el proceso
A Corporativa Excel

Financiera de
las propuestas

Presentadas.

precontractual.

Verificar sobre el Registro Unico de Proponentes RUP de la
Camara de Comercio o sobre la informacion registrada en los
estados financieros de los proponentes a la fecha de corte
requerida por la entidad.
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PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONOMICAS Y VERIFICACION FINANCIERA ‘ CODIGO ‘ 2311400-PR-067 ‘ VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
© P.HV.A. S) (dias)

Profesional
Direccion de
Gestion
Corporativa

Verificada y analizada la informacion, se elabora la "Matriz de
verificacion financiera” cuando aplique y se determina si cumple o
no cumple la propuesta con los requisitos minimos establecidos en
el aspecto financiero y sefialados en el pliego de condiciones. Esta
matriz forma parte de los documentos de la evaluacion y
verificacion de las propuestas habilitadas del proceso de
contratacion.

Si una propuesta no cuenta con la informacién necesaria se
requiere al proponente por el correo electronico institucional de la
Direccién de Gestién Corporativa, solicitandole aclaracion, sin que
con esto el proponente pueda mejorar su propuesta.

Se efectla la evaluacién econémica identificando las propuestas
habilitadas en el aspecto financiero y asi poder aplicar el método
de evaluacion econoémica sefalado en el pliego de condiciones.

Identificadas las propuestas que aplican para evaluacion
econdmica, diligenciando la "Matriz de evaluacion Econdmica",
para evaluar las propuestas asignando un puntaje a cada
proponente conforme a lo estipulado en los pliegos de condiciones.

Matriz de
evaluacion
Econdmica
Cuadro en

Excel
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PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONOMICAS Y VERIFICACION FINANCIERA ‘ CODIGO ‘ 2311400-PR-067 ‘ VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (dias)
Registrar en la "Matriz de evaluacion Econdémica”, los precios
cotizados por los proponentes y aplicar la férmula de asignacion de
puntajes para cada una de las propuestas.
Matriz de
Evaluadas las propuestas se imprime la Matriz de verificacion verificacion
Financiera y/o matriz de evaluacion econdmica, y se firma por Financiera
el(los) evaluador(es) asignados por Resolucion (si es el caso) al Cuadro en
proceso precontractual. Excel
Las matrices de verificacion financiera y evaluacion econdémica son
_ revisadas y aprobadas por el (la) Director (a) de Gestion
Profesional Corporativa.
Direccion de _
Gestion NOTA: En los procesos de seleccién abreviada por subasta inversa, el proceso
Corporativa de evaluacion econdmica se realiza en la audiencia de subasta inversa,
mostrando los resultados de la evaluacién econémica una vez obtenido el Gltimo
lance o Ultima oferta de la audiencia de subasta inversa.
En los procesos precontractuales de minima cuantia no se requiere el
diligenciamiento de ninguna matriz toda vez que las minimas cuantias no tienen
requisitos habilitantes en el aspecto financiero.
P . ; . ; Memorando
. Recibir del ar ntr I rvaciones financier
g | Respondera |Profesional eceocn?’)mic(i:zs y 3: drees((‘;(r)]t;natlc:)ss afo Oct))r?gnt:; ° aess.eaaaclgsas rg 2311520-F1-018
observaciones | Direccion de que p prop Y P 3 respuesta a

pliegos, a los pliegos o a las evaluaciones econdmicas y

observaciones
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PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONOMICAS Y VERIFICACION FINANCIERA ‘ CODIGO ‘ 2311400-PR-067 ‘ VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (dias)
al proceso de | Gestion verificaciones financieras realizadas, analizando cada una de ellas
seleccion Corporativa y entregando respuesta con memorando o correo electrénico
institucional al &rea de Contratos.
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA | RESPONSABLE REGISTRO
Verificar estudio de mercado, diligenciado en el
, cuadro comparativo de precios, con base en las
Revisar el . )
- cotizaciones de posibles oferentes y en la .
estudio de ; lacid | Profesional de . slcul
2 mercado y ormuiacion en_I,Exce ' N En cada proceso financiera Hoja de calculo
= v Hacer verificacion de los requerimientos sobre la : Excel
verificar los . L o ! . asignado
- - informacion econdémica y Financiera de acuerdo
estudios previos . .
con el presupuesto oficial, objeto del proceso y
tipo de contrato.
Realizar la
evaluacion
Econdémicay |Verificar de la informacién financiera y valores Profesional de , .
. . . . : : Hoja de calculo
7 Einanciera cotizados por los proponentes contra pliegos de | En cada proceso financiera Excel
de las condiciones definitivos y propuestas presentadas. asignado
propuestas
presentadas.
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PROCEDIMIENTO EVALUACIONES ECONOMICAS Y VERIFICACION FINANCIERA ‘ CODIGO ‘ 2311400-PR-067 ‘ VERSION ‘ 01
6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y/O ANEXOS.
e Flujograma del procedimiento.
7. CONTROL DE CAMBIOS.
ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL FECHA DEL -
DOCUMENTO DETALLE DE LOS CAMBIOS CAMBIO VERSION
Creacion del Documento N/A 15/12/2017 01
NOMBRE CARGO FECHA FIRMA

ELABORO Jestis Maria Montoya M Profesional Especializado 15/12/2017
REVISO Luis Gabriel Espitia P Contratista 15/12/2017
APROBO Ethel Vasquéz Rojas Directora de Gestion Corporativa 15/12/2017
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