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1. PROPÓSITO. 

 
Realizar el seguimiento y coordinación interinstitucional para el cumplimiento eficaz de las sentencias, providencias judiciales de 
trascendencia económica, social, cultural, ambiental, de seguridad o de impacto jurídico, en las cuales sea parte Bogotá, Distrito 
Capital, y/o la Secretaría Jurídica Distrital ejerza la representación judicial y/o se establezcan obligaciones a cargo del Alcalde Mayor 
de Bogotá, D.C. Inicia con la clasificación de la  decisión judicial  en firme como de alto impacto, conforme a los criterios establecido 
para ello, seguidamente se asigna el proceso al profesional , continua  con el  análisis de la decisión judicial,  luego se adoptan las 
medidas administrativas y/o se instala  la mesa de trabajo interinstitucional  con  las entidades vinculadas directa e indirectamente en 
el cumplimiento del fallo judicial, simultáneamente se ejerce control procesal y culmina con la providencia que decrete el 
cumplimiento. 

 
 

2. TÉRMINOS Y DEFINICIONES. 

 
Acto administrativo de cumplimiento: Es el Decreto o Resolución que determina de manera clara, las entidades encargadas de dar 
cumplimiento a las órdenes judiciales contenidas en las providencias judiciales, definiendo el esquema de coordinación y articulación 
ya sean (comisiones, comités entre otros). En los casos que se requiera se incluirían actividades puntuales a cargo de la entidad que 
corresponda, la adopción de un cronograma de ejecución y determinaciones presupuestales que correspondan. 
 
Comité de verificación de cumplimiento de la sentencia: Es la instancia judicial conformado por el juez para la verificación del 
cumplimiento de la sentencia, cuyos participantes son además del juez, las partes de la sentencia, la entidad pública encargada de 
velar por el derecho o interés colectivo, el Ministerio Público y una organización no gubernamental con actividades en el objeto del 
fallo. 
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Comités intersectoriales de Coordinación Jurídica: son instancias encargadas de coordinar la gestión jurídica al interior del 
correspondiente sector administrativo de coordinación y divulgar las políticas y lineamientos adoptados en el Comité Jurídico Distrital 
y en el Comité Distrital de Apoyo a la Contratación. Se podrá acudir a esta instancia en cualquier tiempo del proceso e cumplimiento, 
siempre que se requieran definir temáticas sectoriales relacionadas con el efectivo cumplimiento de las provincias judiciales. 
 
Mesa de trabajo: Espacio interinstitucional de coordinación, que tiene como propósito definir y articular las gestiones y actividades 
necesarias para dar efectivo cumplimiento a las provincias judiciales o temáticas judiciales de importancia, así como el análisis 
permanente de las circunstancias normativas, técnicas, presupuestales y de cualquier índole, que impidan o dilaten el efectivo 
cumplimiento de las providencias judiciales. Las mesas de trabajo se deben documentar según el formato correspondiente.  

 
Procesos de alto impacto: Procesos judiciales contra Bogotá Distrito Capital -  Sector Central, y/o del Alcalde Mayor de la Ciudad, 
que por el elevado monto de las pretensiones, o por tratarse de temas de trascendencia económica, social, cultural, ambiental, de 
seguridad o importancia jurídica, ameritan la intervención de la Secretaría Jurídica Distrital, tanto para el ejercicio de la 
representación judicial, como en el desarrollo de las actividades administrativas y de coordinación necesarias para una  Defensa 
judicial articulada y eficaz. 
 
Sistema de Información De Procesos Judiciales – SIPROJWEB-:  Aplicación en ambiente web, con la posibilidad de acceder en 
tiempo real a la información de los Procesos Judiciales de todas las entidades del Distrito Capital de Bogotá, desde cualquier sitio 
conectado a Internet. Permite su actualización y consultas generales, parámetros y estadísticas a través de Internet a los usuarios 
autorizados. El acceso y las funcionalidades disponibles para los usuarios que ingresan a SIPROJ dependen de los privilegios del 
perfil asignado por el Administrador del sistema, previo requerimiento de la respectiva entidad u organismo distrital.  
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3. MARCO OPERACIONAL. 
 

Se requiere instalar y convocar mesas de seguimiento al cumplimiento de las diferentes decisiones judiciales, para lo cual se requiere 
gestionar la disposición de espacios apropiados, que cuenten con las ayudas tecnológicas necesarias.  
 
En casos específicos se realizan o acompañan visitas, inspecciones u operativos en los sitios donde acontecieron los hechos objeto de 
controversia judicial, para lo cual se debe contar con los elementos que permitan la debida identificación de los representantes del 
Distrito, los medios de transporte y de seguridad, conforme con las política, lineamientos o directrices establecidas por el área de Talento 
Humano de la Secretaría Jurídica Distrital. 

 
 

4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

1 
Recepcionar el 

fallo, sentencia o 
expediente   

Profesional y/o 

Técnico 

Recibir del fallo, sentencia o expediente, revisar destinatarios, aplicando 
Procedimiento para la recepción y distribución de la correspondencia 
externa y notificaciones judiciales. Aplicando los lineamientos definidos 
en los Procesos de Gestión Documental y Notificaciones. 

1 

SIGA  
 

Correo electrónico 
institucional. 

 
Buzón de 

notificaciones 
judiciales. 

2 
Culminar 
actuación 
procesal 

Profesional 

Concluida la actuación procesal, con la sentencia debidamente 
ejecutoriada y con sentido desfavorable a las entidades distritales, 
registra la finalización del proceso en el SIPROJWEB indicando el tipo 
de obligación que corresponde y entregará el proceso al Director(a) 
Distrital de Defensa Judicial y Prevención del Daño Antijurídico, 

5 

Informe 
finalización de 

proceso  
2310450-FT-056 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

indicando claramente la fecha de ejecutoria, plazo otorgado por el 
Despacho judicial, y recomendación frente al impacto y/o complejidad 
de la actividad de cumplimiento.   

SIPROJWEB 

3 

Analizar la 
Sentencias 

Desfavorable 
para determinar 
pertinencia del 
seguimiento y 
asignación o 

remisión. 

Director(a) 

Profesional 

Si conforme a los parámetros establecidos y/o sugerencias del 
apoderado se determina que las órdenes dadas en la decisión judicial 
requieren seguimiento y coordinación por parte de la Dirección de 
Defensa Judicial y Prevención del Daño Antijurídico, se asignará al 
profesional encargado de continuar con la representación y 
coordinación en etapa de cumplimiento. 

5 

Informe 
finalización de 

proceso  
2310450-FT-056 

 
SIPROJWEB 

 
Oficio 

2311520-FT-019 
 

Correo electrónico 
institucional. 

Si se determina que el proceso no requiere seguimiento por parte de la 
Dirección de Defensa Judicial y Prevención del Daño Antijurídico, el 
apoderado actual deberá remitir el fallo a la entidad interesada y lo dará 
por terminado el SIPROJWEB-BOGOTÁ. 

4 

Incorporar 
información de 

procesos y 
análisis de 
sentencia. 

Profesional 

Recibido el proceso se deberá incorporar en la matriz de seguimiento y 
se analizarán las órdenes impartidas a fin de identificar si se requiere 
proyectar acto administrativo de cumplimiento, y aspectos coyunturales 
que pueden dificultar el cumplimiento de lo ordenado que deban ser 
tratados en las mesas de seguimiento. 

3 

SIPROJWEB 
 

Cuadro de 
seguimiento y 

control de 
cumplimiento de 

sentencias 
2310450-FT-144 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

5 

Proyectar de 
acto 

administrativo 
y/o instalar 

mesa de 
trabajo. 

Profesional 

Si se identifica y es necesario se proyectará acto administrativo de 
cumplimiento y se instalará(n) la(s) mesa(s) de seguimiento 
correspondiente. 

10 

Decreto  
2310460-FT-078 

 
Evidencia de 

reunión  
2311300-FT-011 

Se debe instalar la(s) mesa(s) de seguimiento interinstitucional con las 
entidades llamadas al cumplimiento, ya sea por la sentencia o por acto 
administrativo, no obstante, en aplicación del principio de colaboración 
armónica, en cualquier momento de la etapa de seguimiento, se podrá 
requerir la colaboración o apoyo de las entidades de la administración 
distrital.   

6 

Realizar 
Seguimiento de 
compromisos y 
de actuaciones 

judiciales. 

Profesional 

Documentar los compromisos, actividades y gestiones especificando 
tiempos y entidad a cargo, incorporando los soportes respectivos en el 
SIPROJWEB. 
 
Realizar seguimiento judicial permanente y control de las gestiones y 
compromisos pactados por las entidades, en cada uno de los procesos 
asignados, en caso de presentarse dilación o incumplimiento de los 
mismos, se deberá requerir en oficio o mesa de trabajo su 
cumplimiento. 

10 

SIPROJWEB 
Oficio 

2311520-FT-019 
 

Evidencia de 
reunión  

2311300-FT-011 
 

Registro de 
asistencia 

2311300-FT-010 

7 

Proyectar 
Informes al 
Despacho 

judicial 

Profesional 

Proyectar los informes de cumplimiento con los insumos entregados por 
las entidades y presentarlos al Despacho Judicial en los términos 
establecidos por el fallo, ante la ausencia de término se presentarán 
cada 6 meses o cuando se considere necesario. 

5 
Oficio 

2311520-FT-019 
SIPROJWEB 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

8 

Dar respuesta a 
requerimientos, 

peticiones, 
quejas y 
reclamos 

Profesional 

Dar respuesta a los requerimientos que eleven los entes de control, las 
autoridades judiciales y/o constitucionales, las autoridades públicas y 
los ciudadanos, a través de peticiones, quejas y reclamos que se 
radiquen ante esta entidad relacionados con los procesos a cargo, así 
como remitirlos a las entidades competentes de acuerdo al 
procedimiento legal establecido y con observancia de los términos 
judiciales correspondientes, en ausencia de término  se deberá dar 
respuesta dentro de los 10 días siguientes. 

10 

Oficio 
2311520-FT-019 

 
Correo electrónico 

 
SIPROJWEB 

9 
Actualizar la 
información 

Profesional 

Incorporar las actuaciones procesales, documentos, evidencias de 
reunión e informes en el Sistema de información de Procesos Judiciales 
SIPROJWEB, en un plazo máximo de 6 días y actualizar y presentar la 
matriz de seguimiento mensualmente. 
 
Presentar informe del estado de cumplimiento, cuando el jefe o líder del 
proceso lo requiera o ante la eventual suspensión temporal o 
permanente de actividades o contrato de prestación de servicios, por 
parte del abogado o profesional. 

5 

SIPROJWEB 
 

Cuadro de 
seguimiento y 

control de 
cumplimiento de 

sentencias 
2310450-FT-144  

 
Informe ejecutivo 
estado proceso 

 2310450-FT-143 

10 
Finalizar las 

actividades de 
seguimiento  

Profesional 

Una vez verificado el cumplimiento del 100% de las ordenes contenidas 
en la orden judicial, se proyectara y presentará un informe detallado y 
completo al Despacho Judicial y se solicitará el archivo definitivo del 
mismo. 

5 

SIPROJWEB 
 

Oficio 
2311520-FT-019 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

11 
Archivar el 
Proceso 

Profesional 

Una vez se profiera por parte del Despacho Judicial el auto de archivo 
definitivo del proceso, el abogado asignado a seguimiento, reportar al 
Director(a) Distrital de Defensa Judicial y Prevención del Daño 
Antijurídico, subir el auto y registrar el archivo definitivo del proceso en 
el SIPROJWEB.   

3 SIPROJWEB 

 
 

5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES. 

No. ACTIVIDAD MÉTODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO 

3 

Analizar la 
Sentencias 

Desfavorable 
para determinar 
pertinencia del 
seguimiento y 
asignación o 

remisión. 

A través del Informe de finalización del proceso por 
parte del abogado que ejerció la Representación 
Judicial, el Director(a) analiza la pertinencia de 
entregarlo a un abogado de seguimiento. 

Cada vez que 
termine un 
proceso 
desfavorable a la 
entidad y requiera 
evaluar 
pertinencia del 
seguimiento. 

Director(a) 

Profesional 

Informe finalización 
de proceso 

2310450-FT-056 
 

SIPROJWEB 
 

Oficio 
2311520-FT-019 

 
Correo electrónico 

institucional. 

5 

Proyectar de 
acto 

administrativo 
y/o instalar mesa 

Proyectar e incorporar al Siprojweb los actos 
preparatorios y/o el acto administrativo expedido, así 
como las evidencias de reunión 

Cada vez que se 
proyecte un acto 
administrativo o se 
realice una mesa 

Profesional 
responsable de 

seguimiento 

Decreto  
2310460-FT-078 

 
Evidencia de 
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5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES. 

No. ACTIVIDAD MÉTODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO 

de trabajo. de seguimiento. reunión  
2311300-FT-011 

6 

Realizar 
Seguimiento de 
compromisos y 
de actuaciones 

judiciales. 

Documentar los compromisos, actividades y 
gestiones especificando tiempos y entidad a cargo, 
incorporando los soportes respectivos en el 
SIPROJWEB. 
 
Realizar seguimiento judicial permanente y control de 
las gestiones y compromisos pactados por las 
entidades, en cada uno de los procesos asignados, 
en caso de presentarse dilación o incumplimiento de 
los mismos, se deberá requerir en oficio o mesa de 
trabajo su cumplimiento. 

Cada vez que se 
produzca una 
actuación judicial 
o administrativa 
de seguimiento. 

Profesional 
responsable de 

seguimiento 

SIPROJWEB 
 

Oficio 
2311520-FT-019 

 
Evidencia de reunión  

2311300-FT-011 
 

Registro de asistencia 
2311300-FT-010 

9 
Actualizar la 
información 

Cuando el jefe del área lo solicite el abogado de 
seguimiento deberá rendir un informe del fallo judicial 
en cumplimiento. 
 
Así mismo, ante la eventual suspensión temporal o 
permanente de actividades o contrato de prestación 
de servicios, por parte del abogado o profesional 
encargado de realizar el seguimiento al cumplimiento 
éste debe elaborar un informe detallado de todos y 
cada uno de los procesos en seguimiento que tiene a 
su cargo, indicando cuales son de mayor cuidado por 
su impacto o importancia, así mismo indicar la última 
actuación y acción a seguir si a ello hubiere lugar. 

Mensualmente y 
cuando el 
Director(a) lo 
requiera o cuando 
termine su 
vinculación con la 
entidad. 

Abogado asignado 
a seguimiento 

SIPROJWEB 
 

Informe ejecutivo 
estado proceso 

2310450-FT-143 

10 Finalizar las Proyectar informe e ingresarlo al Siproj junto con la Cada vez que se Abogado asignado SIPROJWEB 
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5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES. 

No. ACTIVIDAD MÉTODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO 

actividades de 
seguimiento  

providencia judicial de cumplimiento al fallo. presente a seguimiento 

 

6. CONTROL DE CAMBIOS. 

ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL 
DOCUMENTO 

DETALLE DE LOS CAMBIOS 
FECHA DEL 

CAMBIO 
 VERSIÓN 

Creación del Documento N.A 05/02/2018 01 

Puntos de control de actividades 
Actividad 3. Ajuste en la actividad y medio de control  

Actividad 5. Ajuste del método de control  
Actividad 10 Ajuste al medio de control 

02-05-2019 02 

Descripción de actividades  
Actividad 9. Se complementa incluyendo la elaboración de informe 

detallado. 
26-08-2019 03 

Puntos de control de actividades 
Actividad 9. Ajuste y complemento de la descripción del control 

realizado.  
26-08-2019 03 

Descripción de actividades 
Actividad 3. Se ajustaron registros incluyendo el Informe 

finalización de proceso 2310450-FT-056 
22/06/2021 04 

Puntos de control de actividades Actividad 3. Se modifican registros y responsable. 22/06/2021 04 

 


