SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

' GESTION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL DISTRITO .
SECRETARIA : -PR-
BOGOT’\ JURIDICA PROCESO: CAPITAL CODIGO | 2310450-PR-047
DISTRITAL - p
SEGUIMIENTO, COORDINACION Y REPRESENTACION JUDICIAL EN
PROCEDIMIENTO: | EL CUMPLIMIENTO DE SENTENCIAS DESFAVORABLES DE ALTO | VERSION 04
IMPACTO EN CONTRA DEL DISTRITO CAPITAL

1. PROPOSITO.

Realizar el seguimiento y coordinacion interinstitucional para el cumplimiento eficaz de las sentencias, providencias judiciales de
trascendencia econdémica, social, cultural, ambiental, de seguridad o de impacto juridico, en las cuales sea parte Bogot4, Distrito
Capital, y/o la Secretaria Juridica Distrital ejerza la representacion judicial y/o se establezcan obligaciones a cargo del Alcalde Mayor
de Bogota, D.C. Inicia con la clasificacion de la decision judicial en firme como de alto impacto, conforme a los criterios establecido
para ello, seguidamente se asigna el proceso al profesional , continua con el analisis de la decision judicial, luego se adoptan las
medidas administrativas y/o se instala la mesa de trabajo interinstitucional con las entidades vinculadas directa e indirectamente en
el cumplimiento del fallo judicial, simultdneamente se ejerce control procesal y culmina con la providencia que decrete el
cumplimiento.

2. TERMINOS Y DEFINICIONES.

Acto administrativo de cumplimiento: Es el Decreto o Resolucion que determina de manera clara, las entidades encargadas de dar
cumplimiento a las érdenes judiciales contenidas en las providencias judiciales, definiendo el esquema de coordinacion y articulacion
ya sean (comisiones, comités entre otros). En los casos que se requiera se incluirian actividades puntuales a cargo de la entidad que
corresponda, la adopcién de un cronograma de ejecucion y determinaciones presupuestales que correspondan.

Comité de verificacion de cumplimiento de la sentencia: Es la instancia judicial conformado por el juez para la verificacion del
cumplimiento de la sentencia, cuyos participantes son ademas del juez, las partes de la sentencia, la entidad publica encargada de
velar por el derecho o interés colectivo, el Ministerio Publico y una organizacién no gubernamental con actividades en el objeto del
fallo.
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Comités intersectoriales de Coordinacion Juridica: son instancias encargadas de coordinar la gestion juridica al interior del
correspondiente sector administrativo de coordinacion y divulgar las politicas y lineamientos adoptados en el Comité Juridico Distrital
y en el Comité Distrital de Apoyo a la Contratacion. Se podra acudir a esta instancia en cualquier tiempo del proceso e cumplimiento,
siempre que se requieran definir tematicas sectoriales relacionadas con el efectivo cumplimiento de las provincias judiciales.

Mesa de trabajo: Espacio interinstitucional de coordinacién, que tiene como proposito definir y articular las gestiones y actividades
necesarias para dar efectivo cumplimiento a las provincias judiciales o tematicas judiciales de importancia, asi como el andlisis
permanente de las circunstancias normativas, técnicas, presupuestales y de cualquier indole, que impidan o dilaten el efectivo
cumplimiento de las providencias judiciales. Las mesas de trabajo se deben documentar segun el formato correspondiente.

Procesos de alto impacto: Procesos judiciales contra Bogota Distrito Capital - Sector Central, y/o del Alcalde Mayor de la Ciudad,
gue por el elevado monto de las pretensiones, o por tratarse de temas de trascendencia econdémica, social, cultural, ambiental, de
seguridad o importancia juridica, ameritan la intervencién de la Secretaria Juridica Distrital, tanto para el ejercicio de la
representacion judicial, como en el desarrollo de las actividades administrativas y de coordinacién necesarias para una Defensa
judicial articulada y eficaz.

Sistema de Informacion De Procesos Judiciales — SIPROJWEB-: Aplicacion en ambiente web, con la posibilidad de acceder en
tiempo real a la informacién de los Procesos Judiciales de todas las entidades del Distrito Capital de Bogota, desde cualquier sitio
conectado a Internet. Permite su actualizacion y consultas generales, pardmetros y estadisticas a través de Internet a los usuarios
autorizados. El acceso y las funcionalidades disponibles para los usuarios que ingresan a SIPROJ dependen de los privilegios del
perfil asignado por el Administrador del sistema, previo requerimiento de la respectiva entidad u organismo distrital.
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3. MARCO OPERACIONAL.

Se requiere instalar y convocar mesas de seguimiento al cumplimiento de las diferentes decisiones judiciales, para lo cual se requiere
gestionar la disposicion de espacios apropiados, que cuenten con las ayudas tecnolégicas necesarias.

En casos especificos se realizan o acompafan visitas, inspecciones u operativos en los sitios donde acontecieron los hechos objeto de
controversia judicial, para lo cual se debe contar con los elementos que permitan la debida identificacion de los representantes del
Distrito, los medios de transporte y de seguridad, conforme con las politica, lineamientos o directrices establecidas por el area de Talento
Humano de la Secretaria Juridica Distrital.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDAD

No.
© P.HV.A.

RESPONSABLE

TAREA (S)

TIEMPO
(Dias)

REGISTROS

Recepcionar el

Recibir del fallo, sentencia o expediente, revisar destinatarios, aplicando

SIGA

Correo electrénico

. Profesional y/o | Procedimiento para la recepcién y distribucion de la correspondencia institucional.
1 fallo, sentencia o _ LA Wl ; ) . e 1
. Técnico externa y notificaciones judiciales. Aplicando los lineamientos definidos
expediente . o 3
en los Procesos de Gestion Documental y Notificaciones. Buzoén de
notificaciones
judiciales.
Concluida la actuacion procesal, con la sentencia debidamente Informe
Culminar ejecutoriada y con sentido desfavorable a las entidades distritales, finalizacion de
2 actuacion Profesional registra la finalizacion del proceso en el SIPROJWEB indicando el tipo 5 proceso
procesal de obligacion que corresponde y entregard el proceso al Director(a) 2310450-FT-056

Distrital de Defensa Judicial y Prevencién del Dafio Antijuridico,
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
indicando claramente la fecha de ejecutoria, plazo otorgado por el SIPROJWEB
Despacho judicial, y recomendacién frente al impacto y/o complejidad
de la actividad de cumplimiento.
Si conforme a los pardametros establecidos y/o sugerencias del Informe
apoderado se determina que las érdenes dadas en la decision judicial finalizacion de
Analizar la requieren seguimiento y coordinacién por parte de la Direccién de proceso
Sentencias Defensa Judicial y Prevencién del Dafo Antijuridico, se asignara al 2310450-FT-056
Desfavorable profesional encargado de continuar con la representacion y
5 |Rara determinar Director(a) coordinacion en etapa de cumplimiento. 5 SIPROJWEB
= pertinencia del Profesional
seguimiento y Si se determina que el proceso no requiere seguimiento por parte de la Oficio
asignacién o Direccion de Defensa Judicial y Prevencion del Dafio Antijuridico, el 2311520-FT-019
remision. apoderado actual debera remitir el fallo a la entidad interesada y lo dar&
por terminado el SIPROJWEB-BOGOTA. Correo electronico
institucional.
SIPROJWEB
Incorporar Recibido el proceso se deberd incorporar en la matriz de seguimiento y
. o - ¥ ; . : , : o . . Cuadro de
informacion de se analizaran las ordenes impartidas a fin de identificar si se requiere seguimiento y
4 procesos y Profesional proyectar acto administrativo de cumplimiento, y aspectos coyunturales 3 control de
andlisis de que pueden dificultar el cumplimiento de lo ordenado que deban ser limiento de
sentencia. tratados en las mesas de seguimiento. cumplimiento
sentencias
2310450-FT-144
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Si se identifica y es necesario se proyectard acto administrativo de
Provectar de cumpllmlenjco y se instalard(n) la(s) mesa(s) de seguimiento Decreto
croyeciar de correspondiente.
acto - — - ————% 2310460-FT-078
. Se debe instalar la(s) mesa(s) de seguimiento interinstitucional con las
5 administrativo Profesional entidades llamadas al cumplimiento, ya sea por la sentencia o por acto 10
= y/o instalar L . D oo - Evidencia de
mesa de admlnl_stratlvo, no ob_stante, en aplicacion del principio d_e colaborauor,] reunion
trabaio. armonica, en cualquier momento de la etapa de seguimiento, se podra 2311300-FT-011
Habajo. requerir la colaboraciéon o apoyo de las entidades de la administracién
distrital.
SIPROJWEB
Documentar los compromisos, actividades y gestiones especificando Oficio
tiempos y entidad a cargo, incorporando los soportes respectivos en el 2311520-FT-019
Realizar SIPROJWEB.
Seguimiento de Evidencia de
6 | compromisosy Profesional Realizar seguimiento judicial permanente y control de las gestiones y 10 reunion
de actuaciones compromisos pactados por las entidades, en cada uno de los procesos 2311300-FT-011
judiciales. asignados, en caso de presentarse dilacion o incumplimiento de los
mismos, se deberd requerir en oficio o mesa de trabajo su Registro de
cumplimiento. asistencia
2311300-FT-010
Proyectar Proyectar los informes de cumplimiento con los insumos entregados por -
Informes al las entidades resentarlos al Despacho Judicial en los términos Oficio
7 Profesional : y b pac P . 5 2311520-FT-019
Despacho establecidos por el fallo, ante la ausencia de término se presentaran
oo , ) SIPROJWEB
judicial cada 6 meses o0 cuando se considere necesario.
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Dar respuesta a los requerimientos que eleven los entes de control, las
Dar respuesta a autoridades judiciales y/o constitucionales, las autoridades publicas y Oficio
re ueﬂﬁﬂenkm los ciudadanos, a través de peticiones, quejas y reclamos que se 2311520-FT-019
8 qeticiones ' Profesional radiquen ante esta entidad relacionados con los procesos a cargo, asi 10
P ueias ' como remitilos a las entidades competentes de acuerdo al Correo electrénico
r?aclzjlmoé procedimiento legal establecido y con observancia de los términos
judiciales correspondientes, en ausencia de término se deberd dar SIPROJWEB
respuesta dentro de los 10 dias siguientes.
SIPROJWEB
Incorporar las actuaciones procesales, documentos, evidencias de
o . i ; - - Cuadro de
reunion e informes en el Sistema de informacion de Procesos Judiciales L
s A . seguimiento y
SIPROJWEB, en un plazo maximo de 6 dias y actualizar y presentar la control de
, matriz de seguimiento mensualmente. -
Actualizar la : cumplimiento de
9 —_— Profesional 5 .
= informacién : . , . sentencias
—_— Presentar informe del estado de cumplimiento, cuando el jefe o lider del
. = 2310450-FT-144
proceso lo requiera o ante la eventual suspension temporal o
permanente de actividades o contrato de prestacion de servicios, por Inf . :
arte del abogado o profesional. nforme ejecutivo
P estado proceso
2310450-FT-143
. Una vez verificado el cumplimiento del 100% de las ordenes contenidas SIPROJWEB
Finalizar las ST . )
—_— : en la orden judicial, se proyectara y presentara un informe detallado y
10 actividades de Profesional ) o : - 5 -
= sequimiento completo al Despacho Judicial y se solicitara el archivo definitivo del Oficio
SCOLITIED mismo. 2311520-FT-019
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Una vez se profiera por parte del Despacho Judicial el auto de archivo
Archivar el definitivo del proceso, el abogado asignado a seguimiento, reportar al
11 = Profesional Director(a) Distrital de Defensa Judicial y Prevencién del Dafio 3 SIPROJWEB
roceso IR : . : e
Antijuridico, subir el auto y registrar el archivo definitivo del proceso en
el SIPROJWEB.
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
Informe finalizacion
: de proceso
Anallzar_ la Cadg vez que 2310450-FT-056
Sentencias termine un
Desfavorable |A través del Informe de finalizacion del proceso por | proceso
—_— S » . SIPROJWEB
3 para determinar |parte del abogado que ejercid la Representacion | desfavorable a la Director(a)
= pertinencia del |Judicial, el Director(a) analiza la pertinencia de|entidad y requiera Profesional Oficio
seqwmlgr)to y |entregarlo a un abogado de seguimiento. eval_uar _ 2311520-FT-019
asignacion o pertinencia del
remision. seguimiento. Correo electrénico
institucional.
Proyectar de Proyectar e incorporar al Siprojweb los actos Cada vez que se Profesional Decreto
acto yectar. P _>Iproj . > | proyecte un  acto 2310460-FT-078
5 = . preparatorios y/o el acto administrativo expedido, asi o : responsable de
administrativo . . L, administrativo o se T
. como las evidencias de reunion . seguimiento . :
y/o instalar mesa realice una mesa Evidencia de
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EL CUMPLIMIENTO DE SENTENCIAS DESFAVORABLES DE ALTO CODIGO | 2310450-PR-047 | VERSION 04
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5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
de trabajo. de seguimiento. reunion
2311300-FT-011
Documentar los compromisos, actividades vy
gestiones especificando tiempos y entidad a cargo, SIPROJWEB
incorporando los soportes respectivos en el o
Realizar SIPROJWEB. Cada vez que se Oficio
Seguimiento de produzca una Profesional 2311520-FT-019
6 compromisos y |Realizar seguimiento judicial permanente y control de | actuaciéon judicial| responsable de Evidencia de reunion
de actuaciones |las gestiones y compromisos pactados por las|o  administrativa seguimiento 2311300-FT-011
judiciales. entidades, en cada uno de los procesos asignados, | de seguimiento.
en caso de presentarse dilacion o incumplimiento de Registro de asistencia
los mismos, se debera requerir en oficio o mesa de 2311300-FT-010
trabajo su cumplimiento.
Cuando el jefe del area lo solicite el abogado de
seguimiento deberd rendir un informe del fallo judicial
en cumplimiento.
Mensualmente vy
Asi mismo, ante la eventual suspensién temporal o | cuando el SIPROJWEB
A , permanente de actividades o contrato de prestacion | Director(a) lo .
ctualizar la - . X Abogado asignado . .
9 —— de servicios, por parte del abogado o profesional | requiera o cuando o Informe ejecutivo
informacién . N e ) a seguimiento
_— encargado de realizar el seguimiento al cumplimiento | termine su estado proceso
éste debe elaborar un informe detallado de todos y |vinculacién con la 2310450-FT-143
cada uno de los procesos en seguimiento que tiene a | entidad.
su cargo, indicando cuales son de mayor cuidado por
su impacto o importancia, asi mismo indicar la ultima
actuacion y accién a seguir si a ello hubiere lugar.
10 Finalizar las Proyectar informe e ingresarlo al Siproj junto con la|Cada vez que se| Abogado asignado SIPROJWEB
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5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
actividades de |providencia judicial de cumplimiento al fallo. presente a seguimiento
seguimiento
6. CONTROL DE CAMBIOS.
ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL FECHA DEL P
DOCUMENTO DETALLE DE LOS CAMBIOS CAMBIO VERSION
Creacion del Documento N.A 05/02/2018 01
Actividad 3. Ajuste en la actividad y medio de control
Puntos de control de actividades Actividad 5. Ajuste del método de control 02-05-2019 02
Actividad 10 Ajuste al medio de control
Descripcion de actividades Actividad 9. Se complement?jler:gllrayde;do la elaboracion de informe 26-08-2019 03
Puntos de control de actividades Actividad 9. Ajuste y compl;r;;:;gc?e la descripcion del control 26-08-2019 03
L L Actividad 3. Se ajustaron registros incluyendo el Informe
Descripcién de actividades finalizacion de proceso 2310450-FT-056 22/06/2021 04
Puntos de control de actividades Actividad 3. Se modifican registros y responsable. 22/06/2021 04
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