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1. PROPOSITO.

Disefar las directrices en materia de Politica Publica Disciplinaria Distrital que contribuyan al fortalecimiento institucional y el desarrollo de la

Administracion Distrital.

El procedimiento inicia con la Identificacion de los insumos para el disefio y desarrollo de la directriz de Palitica Publica Disciplinaria y finaliza con
la presentacion a consideracion del Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios las propuestas de las directrices de Politica Publica Disciplinaria.

2. TERMINOS Y DEFINICIONES.

DIRECTRIZ: Norma o instruccién que se tiene en cuenta para realizar una cosa o producir algo. Las directrices, por lo tanto, sientan las bases
para el desarrollo de una actividad o de un proyecto.

DDAD: Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios.

FORMULACION: reducir a términos claros y precisos un mandato, una proposicién, una directriz que se haga necesaria como consecuencia de
la evaluacion de la informacion recopilada para la construccién de la politica publica.

INSTRUMENTOS DE POLITICA PUBLICA: medios disponibles para alcanzar los objetivos propuestos en las decisiones o acciones,
declaraciones y discursos.

POLITICA PUBLICA: proceso integrador de decisiones, acciones, inacciones, acuerdos e instrumentos, adelantado por autoridades publicas con
la participacion eventual de particulares y encaminado a mitigar, solucionar o prevenir una situacion definida como problematica. La politica publica
hace parte de un ambiente del cual se nutre y al cual pretende modificar o mantener. (VELAZQUEZ GAVILANES, Raul. Hacia una nueva definicion
del concepto “politica publica” Bogota (Colombia), Desafios (20): 149-187, semestre | de 2009, p. 156).
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3. MARCO OPERACIONAL.

e Los instrumentos de politica publica deben ser claros en los objetivos propuestos. También, se debe contar con estrategias para su
divulgacion, promocién y apropiacion por los funcionarios del Distrito y/o partes interesadas.

e Para su implementacion los instrumentos de politica publica deben ser adaptables a las realidades diversas de las entidades y de la
administracion publica en general.

e Para la elaboracién de las directrices una vez establecida la tematica, el servidor responsable debe elaborar los proyectos respectivos
para la presentacion al comité Distrital de Asuntos Disciplinarios.

e El servidor responsable debe tomar como insumo para la creacion de las directrices, el seguimiento y evaluacion de la implementacion de
las directivas a las entidades del Distrito y la informacién que arroja el Sistema de Informacién Disciplinario —SID- o Legalbog.

e El Director Distrital de Asuntos Disciplinarios puede realizar ajustes y modificaciones a la propuesta de directriz de politica publica que
sean necesarias o a que haya lugar.

e La propuesta de Directiva se presentara a la Direccién de Doctrina y Asuntos Normativos posterior a la votacion y aprobacion
por parte de los miembros del Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios.
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S p REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Analizar la informacidn relevante sobre las conductas con incidencia
disciplinaria, en que pueden incurrir los servidores publicos, asi como, las
necesidades advertidas para el correcto ejercicio de la funcion publica, Correo electrénico
Identif | recibida a través de: recibiendo la
insjgé)lsca;rgsel informacioén de los
diseﬁg e Reportes que arroja el Sistema de Informacion Disciplinaria; insumos.
1 desarrollo é/e la Profesional e Consultas juridicas que se realizan a la Direccion Distrital de 5
. . asignado Asuntos Disciplinarios (DDAD) por parte de los operadores memorando
directriz de O ) [ )
. L disciplinarios, servidores publicos y entidades de Ia 2311520-FT-018
Politica Publica = N S
Disciplinaria Ao_lmlnlstramon D!strltal. A, . _
e Visitas a las Entidades Distritales, seguimiento y evaluacion de Acta
la implementacion de las directivas en las Entidades del Distrito; 2310100-FT-048
e Temas acordados por el Comité Distrital de Asuntos
Disciplinarios en relacién con conductas disciplinarias a controlar.
Planificar el , Acta
™ Profesional . L ., . . 2310100-FT-048
disefio y asignado y Formular el plan de trabajo del disefio y formulacion de la directriz
formulacion de _asighado y relacionando cada una de las actividades y los momentos para la revision, .
2 . . Director Distrital i~ ~ . L ! 5 Correo electrénico
las directrices de de ASUntos verificacion y validacion incluyendo los responsables de ejecutarlas y los
Politica Publica S recursos necesarios para llevarla a cabo. .
T T Disciplinarios. Plan de trabajo
Disciplinaria .
(libro en Excel)
Analizar la Correo electrénico
informacién Profesional e Realizar la revision con fundamento en la normatividad,
3 recopilada y asignado jurisprudencia y doctrina aplicables. 15 Acta
proyectar la 2310100-FT-048
alternativa de
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
directriz de Director Distrital e Identificar las alternativas de directriz y verificar que no se Directiva
Politica Publica de Asuntos encuentren incluidas en otros actos administrativos del Distrito o 2310460-FT-079
Disciplinaria. Disciplinarios. de la Nacion.
¢ Realizar la reunién para determinar la tematica del proyecto de
la directiva
o Elaborar el proyecto de directiva de politica publica para revision
del Director Distrital de Asuntos Disciplinarios
Revisar y
Aprobar . - Revisar y aprobar el proyecto de alternativas de Directrices de Politica Directiva
Proyecto de Director Distrital | -, LT o ~, _
. Publica Disciplinaria para la elaboracion y formulacion de las mismas, de 2310460-FT-079
4 alternativas de de Asuntos \ . . ; 1
= . . T no ser aprobada regresar a la actividad N° 3 para realizar los ajustes
Directrices de Disciplinarios. . .
— —— sugeridos. Plan de trabajo
Politica Publica
Disciplinaria
Remitir por Remitir a los correos electrénicos de los 15 miembros del Comité Distrital
~EeMINL Pol de Asuntos Disciplinarios, el proyecto de directiva realizada por la
correo : . IR L : Correo
— Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios para revision y observaciones L
electronico la . . Electrénico.
—_— Profesional de la misma.
5 propuesta de . 10
= . - asignado .
Directiva a los . . . Directiva
. La DDAD revisa y analiza las observaciones presentadas y se hace los
miembros del . ; > L 2310460-FT-079
—_— ajustes correspondientes al proyecto de Directiva. para la presentacion
Comite. L R
- del proyecto ante el Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios
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PROCEDIMIENTO FORMULACION DE DIRECTRICES EN MATERIA DE POLITICA PUBLICA ; . .
DISCIPLINARIA DISTRITAL. CODIGO | 2310430-PR-023 | VERSION 03
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Presentar a Presentar en sesion del Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios, la
consideracion propuesta de las directrices de politica publica, para votacion y
del Comité aprobacion.
i Acta
Distrital de Director Distrital | Si en la sesion del Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios los 2310100-FT-048
6 _ Asuntos de Asuntos miembros solicitan realizar la votacion del proyecto de Directiva, se 1
Disciplinarios las Disciplinarios | realizara de manera virtual transcurridos 8 dias habiles posterior a la Presentacion
propuestas de sesion :
) . . Power Point.
las directrices de
Politica Plblica Continba con el procedimiento 2310460-PR-033 Gestion de
Disciplinaria Requerimientos de revision de legalidad de actos administrativos,
conceptos y pronunciamientos juridicos.
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
Revisar y
Aprobar
o - . i i i . .
Proyecto de £cto de Se verifica el proyecto de las directivas con los Cada vez que se | Director Distrital Directiva
4 alternativas de insumos levantados presenta un de Asuntos 23104060-ET-079
Directrices de ' informe. Disciplinarios
Politica Publica
Disciplinaria
Remitir por Se verifica las observaciones presentadas por medio Cada vez que se Prpfesppale_s d_e la Correos
5 correo presenta un Direccion Distrital

de los correos electréonicos

electrénicos

electronico la informe de Asuntos
P
Carrera 8 No. 10- 65 COMPANIA 3 O
Caodigo Postal: 111711 >CQR ISO 9001:2015 :gg;
Tel: 3813000 COT=ZCNA .
CERTIFICADA ALCALDIA MAYOR

www.bogotajuridica.gov.co
Info: Linea 195

NO. CERTIFICADO SG 2018007982

2310100-FT-002. Version 03
Pagina: 5de 6

DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
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5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
propuesta de Disciplinarios
Directiva a los (DDAD)
miembros del encargados del
Comite. Proceso
6. CONTROL DE CAMBIOS.
ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL FECHA DEL .
DOCUMENTO DETALLE DE LOS CAMBIOS CAMBIO VERSION
Creacion de documento N/A 11/09/2017 01
Madificacion punto de control Modificacién en el método de control de la actividad No 4 3/12/2018 02
Inclusion actividad y punto de control Se realiza la mc_lgsmn de la actividad No 5, reportandola 3/12/2018 02
también como un punto de control.
Eliminacion registros Se realiza la e!lmlna_c,lon de los re_glstros de la ac_tlwdad 1,2,3 3/12/2018 02
y 4y la inclusion de un registro en la actividad 3
Propésito Incluir alcance del procedimiento. 22/06/2021 03
Marco operacional Incluir una directriz y se realizé ajuste de redaccion 22/06/2021 03
Se modificé la posicion de la actividad No. 3 alaNo. 2y
Descripcion de actividades viceversa, se modifica registros, descripcién y responsable 22/06/2021 03
de todas las actividades
Se modifica el responsable de la actividad No. 4 pasando de
Puntos de control de las actividades profesional a cargo a Director Distrital de Asuntos 22/06/2021 03
Disciplinarios.
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