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1. PROPÓSITO. 

 
Diseñar las directrices en materia de Política Pública Disciplinaria Distrital que contribuyan al fortalecimiento institucional y el desarrollo de la 
Administración Distrital.  
 
El procedimiento inicia con la Identificación de los insumos para el diseño y desarrollo de la directriz de Política Pública Disciplinaria y finaliza con 
la presentación a consideración del Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios las propuestas de las directrices de Política Pública Disciplinaria.  

 

2. TÉRMINOS Y DEFINICIONES. 

 
DIRECTRIZ: Norma o instrucción que se tiene en cuenta para realizar una cosa o producir algo. Las directrices, por lo tanto, sientan las bases 
para el desarrollo de una actividad o de un proyecto. 
 
DDAD: Dirección Distrital de Asuntos Disciplinarios. 

 
FORMULACIÓN: reducir a términos claros y precisos un mandato, una proposición, una directriz que se haga necesaria como consecuencia de 
la evaluación de la información recopilada para la construcción de la política pública. 
 
INSTRUMENTOS DE POLÍTICA PUBLICA: medios disponibles para alcanzar los objetivos propuestos en las decisiones o acciones, 
declaraciones y discursos. 
 
 
POLÍTICA PUBLICA: proceso integrador de decisiones, acciones, inacciones, acuerdos e instrumentos, adelantado por autoridades públicas con 
la participación eventual de particulares y encaminado a mitigar, solucionar o prevenir una situación definida como problemática. La política pública 
hace parte de un ambiente del cual se nutre y al cual pretende modificar o mantener. (VELÁZQUEZ GAVILANES, Raúl. Hacia una nueva definición 
del concepto “política pública” Bogotá (Colombia), Desafíos (20): 149-187, semestre I de 2009, p. 156). 

 

http://definicion.de/instruccion/
http://definicion.de/proyecto/
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3. MARCO OPERACIONAL. 

 
• Los instrumentos de política pública deben ser claros en los objetivos propuestos. También, se debe contar con estrategias para su 

divulgación, promoción y apropiación por los funcionarios del Distrito y/o partes interesadas. 
 

• Para su implementación los instrumentos de política pública deben ser adaptables a las realidades diversas de las entidades y de la 
administración pública en general. 
 

• Para la elaboración de las directrices una vez establecida la temática, el servidor responsable debe elaborar los proyectos respectivos 
para la presentación al comité Distrital de Asuntos Disciplinarios. 
 

• El servidor responsable debe tomar como insumo para la creación de las directrices, el seguimiento y evaluación de la implementación de 
las directivas a las entidades del Distrito y la información que arroja el Sistema de Información Disciplinario –SID- o Legalbog. 
 

• El Director Distrital de Asuntos Disciplinarios puede realizar ajustes y modificaciones a la propuesta de directriz de política pública que 
sean necesarias o a que haya lugar. 
 

• La propuesta de Directiva se presentará a la Dirección de Doctrina y Asuntos Normativos posterior a la votación y aprobación 
por parte de los miembros del Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios. 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

1 

Identificar los 
insumos para el 

diseño y 
desarrollo de la 

directriz de 
Política Pública 

Disciplinaria 

Profesional 
asignado 

Analizar la información relevante sobre las conductas con incidencia 
disciplinaria, en que pueden incurrir los servidores públicos, así como, las 
necesidades advertidas para el correcto ejercicio de la función pública, 
recibida a través de: 
 

• Reportes que arroja el Sistema de Información Disciplinaria; 

•  Consultas jurídicas que se realizan a la Dirección Distrital de 
Asuntos Disciplinarios (DDAD) por parte de los operadores 
disciplinarios, servidores públicos y entidades de la 
Administración Distrital. 

•  Visitas a las Entidades Distritales, seguimiento y evaluación de 
la implementación de las directivas en las Entidades del Distrito; 

•  Temas acordados por el Comité Distrital de Asuntos 
Disciplinarios en relación con conductas disciplinarias a controlar. 

5 

Correo electrónico 
recibiendo la 

información de los 
insumos. 

 
memorando 

2311520-FT-018 
 

Acta 
2310100-FT-048 

2 

Planificar el 
diseño y 

formulación de 
las directrices de 
Política Pública 

Disciplinaria 

Profesional 
asignado y 

Director Distrital 
de Asuntos 

Disciplinarios. 

Formular el plan de trabajo del diseño y formulación de la directriz 
relacionando cada una de las actividades y los momentos para la revisión, 
verificación y validación incluyendo los responsables de ejecutarlas y los 
recursos necesarios para llevarla a cabo. 

5 

Acta 
2310100-FT-048 

 
Correo electrónico  

 
Plan de trabajo 
(libro en Excel) 

3 

Analizar la 
información 
recopilada y 
proyectar la 

alternativa de 

Profesional 
asignado 

 

• Realizar la revisión con fundamento en la normatividad, 
jurisprudencia y doctrina aplicables.  

 

15 

Correo electrónico  
 

Acta 
2310100-FT-048 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

directriz de 
Política Pública 

Disciplinaria. 

Director Distrital 
de Asuntos 

Disciplinarios. 

• Identificar las alternativas de directriz y verificar que no se 
encuentren incluidas en otros actos administrativos del Distrito o 
de la Nación. 

 

• Realizar la reunión para determinar la temática del proyecto de 
la directiva   

 

• Elaborar el proyecto de directiva de política pública para revisión 
del Director Distrital de Asuntos Disciplinarios 

Directiva 
2310460-FT-079 

4 

Revisar y 
Aprobar 

Proyecto de 
alternativas de 
Directrices de 

Política Pública 
Disciplinaria 

Director Distrital 
de Asuntos 

Disciplinarios. 

Revisar y aprobar el proyecto de alternativas de Directrices de Política 
Pública Disciplinaria para la elaboración y formulación de las mismas, de 
no ser aprobada regresar a la actividad N° 3 para realizar los ajustes 
sugeridos. 

1 

Directiva 
2310460-FT-079 

 
Plan de trabajo  

5 

Remitir por 
correo 

electrónico la 
propuesta de 
Directiva a los 
miembros del 

Comité. 

Profesional 
asignado 

Remitir a los correos electrónicos de los 15 miembros del Comité Distrital 
de Asuntos Disciplinarios, el proyecto de directiva realizada por la 
Dirección Distrital de Asuntos Disciplinarios para revisión y observaciones 
de la misma. 
 
La DDAD revisa y analiza las observaciones presentadas y se hace los 
ajustes correspondientes al proyecto de Directiva. para la presentación 
del proyecto ante el Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios 

10 

Correo 
Electrónico. 

 
Directiva 

2310460-FT-079 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

6 

Presentar a 
consideración 

del Comité 
Distrital de 
Asuntos 

Disciplinarios las 
propuestas de 

las directrices de 
Política Pública 

Disciplinaria 

Director Distrital 
de Asuntos 

Disciplinarios 

Presentar en sesión del Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios, la 
propuesta de las directrices de política pública, para votación y 
aprobación. 

Si en la sesión del Comité Distrital de Asuntos Disciplinarios los 
miembros solicitan realizar la votación del proyecto de Directiva, se 
realizará de manera virtual transcurridos 8 días hábiles posterior a la 
sesión. 
 
Continúa con el procedimiento 2310460-PR-033 Gestión de 
Requerimientos de revisión de legalidad de actos administrativos, 
conceptos y pronunciamientos jurídicos. 

1 

Acta  
2310100-FT-048 

 
Presentación 
Power Point. 

 

5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES. 

No. ACTIVIDAD MÉTODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO 

4 

Revisar y 
Aprobar 

Proyecto de 
alternativas de 
Directrices de 

Política Pública 
Disciplinaria 

Se verifica el proyecto de las directivas con los 
insumos levantados. 

Cada vez que se 
presenta un 

informe. 

Director Distrital 
de Asuntos 
Disciplinarios 

Directiva 
23104060-FT-079 

5 
Remitir por 

correo 
electrónico la 

Se verifica las observaciones presentadas por medio 
de los correos electrónicos 

Cada vez que se 
presenta un 

informe 

Profesionales de la 
Dirección Distrital 

de Asuntos 

Correos 
electrónicos 
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5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES. 

No. ACTIVIDAD MÉTODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO 

propuesta de 
Directiva a los 
miembros del 

Comité. 

Disciplinarios 
(DDAD) 

encargados del 
Proceso 

 
 

6. CONTROL DE CAMBIOS. 

ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL 
DOCUMENTO 

DETALLE DE LOS CAMBIOS  
FECHA DEL 

CAMBIO 
 VERSIÓN 

Creación de documento N/A 11/09/2017 01 

Modificación punto de control Modificación en el método de control de la actividad No 4 3/12/2018 02 

Inclusión actividad y punto de control 
Se realiza la inclusión de la actividad No 5, reportándola 

también como un punto de control. 
3/12/2018 02 

Eliminación registros 
Se realiza la eliminación de los registros de la actividad 1,2,3 

y 4 y la inclusión de un registro en la actividad 3 
3/12/2018 02 

Propósito Incluir alcance del procedimiento. 22/06/2021 03 

Marco operacional Incluir una directriz y se realizó ajuste de redacción 22/06/2021 03 

Descripción de actividades 
Se modificó la posición de la actividad No. 3 a la No. 2 y 

viceversa, se modifica registros, descripción y responsable 
de todas las actividades  

22/06/2021 03 

Puntos de control de las actividades 
Se modifica el responsable de la actividad No. 4 pasando de 

profesional a cargo a Director Distrital de Asuntos 
Disciplinarios. 

22/06/2021 03 

 


