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SECRETARIA

BOGOT’\ \[])lIJSRI!EII%ﬁ?L PROCESO: GESTION DE TIC cODIGO 2310200-PR-105

PROCEDIMIENTO: GESTION DE INTEROPERABILIDAD VERSION 01

1. PROPOSITO.

Realizar las actividades para articular mediante el establecimiento de protocolos y/o estandares el intercambio de informacién entre
los Sistemas de Informacion de la Secretaria Juridica Distrital. El procedimiento inicia con Planear la integracion y finaliza con
Monitorear las integraciones.

2. TERMINOS Y DEFINICIONES.

ADMINISTRADOR DE DATOS: Un administrador de datos es un rol dentro de una organizacion responsable de utilizar los procesos
de gobierno de datos de una organizacion para garantizar la adecuacion de los elementos de datos, tanto el contenido como los
metadatos.

ARQUITECTURA DATOS: Es definir el origen y los tipos de datos necesarios para el desarrollo del negocio.

ELEMENTO DE DATOS: Es una unidad atdmica de datos que tiene un significado preciso o una semantica precisa. Un elemento de
datos tiene: Una identificacion tal como un nombre de elemento de datos Una clara definicion del elemento de datos. Uno o mas
términos de representacion.

ETL: Acronimo en inglés de Extraccion, Transformacion y Carga de los datos.

FLUJO DE DATOS: Es un concepto relacionado con el analisis y disefio de sistemas y se refiere acerca del movimiento que tienen los
datos en un sistema determinado, aunque se refiere en gran medida a sistemas computacionales y de informaciéon en donde hay unos

datos de entrada y otros datos de salida.

FUENTES DE DATOS: Son diversos tipos de documentos que contienen datos Utiles para satisfacer una demanda de informacion o
conocimiento.
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PROCEDIMIENTO GESTION DE INTEROPERABILIDAD ‘ CODIGO ‘ 2310200-PR-105 ‘VERSION ‘ 01

INTEROPERABILIDAD: Capacidad de las organizaciones para intercambiar informacion y conocimiento en el marco de sus procesos
de negocio para interactuar hacia objetivos mutuamente beneficiosos, con el proposito de facilitar la entrega de servicios en linea a
ciudadanos, empresas y a otras entidades, mediante el intercambio de datos entre sus sistemas.

MIGRACION: Es el proceso mediante el cual realizamos una transferencia de datos de unos sistemas de almacenamiento de datos a
otros, de unos formatos de datos a otros o entre diferentes sistemas informaticos.

ORQUESTAR DATOS: Debe proveer varios mecanismos para facilitar la integracién de los sistemas internos, utilizando técnicas poco
invasivas.

PARTES INTERESADAS: Son quienes pueden afectar o son afectados por las actividades del proyecto.
PERFILAR DATOS: Auditoria de calidad completa de esta informacion, que luego permita encontrar las causas raiz de los errores que
se produzcan y, de esta forma, encontrar la solucién de estos problemas.

3. MARCO OPERACIONAL.

Definir los lineamientos basicos que guien de manera ordenada y sistematica la integracion de los Sistemas de Informacion de la
Secretaria Juridica Distrital.

La consecuencia de la aplicacién de estos procedimientos sera:

Entregar informacion de forma segura, que cumpla con el marco regulatorio y en el formato y tiempo esperados.
Disminuir el costo y la complejidad de gestionar soluciones al compartir modelos de datos.

Identificar eventos significativos que deban generar alertas y notificaciones

Dar un soporte a las soluciones de inteligencia de negocios de la secretaria juridica.
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Para la perfilacién de datos se debe tener en cuenta lo siguientes puntos:
e Formato de los datos, tal y como esta definido en la arquitectura de datos
e Criterios para relleno de los datos, incluidos valores nulos, valores por defecto, en blanco
e Valores que se deben aproximar a los valores definidos como validos
e Patrones y relaciones entre los datos.
e Relaciones con otros conjuntos de datos.
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PROCEDIMIENTO GESTION DE INTEROPERABILIDAD ‘ CODIGO ‘ 2310200-PR-105 ‘ VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
No. AgEY\'/PAA_D RESPONSABLE TAREA (S) T('S:,\gz)o REGISTROS
Acta de reunion
2310100-FT-
1 Planear la Gerente de Definir los requisitos para el ciclo de vida de la integracion 1 048
integracion Proyecto de los datos.
Requisitos de
integracion
Documentar el ciclo de vida de los datos (Crea, Almacena, Acta de reunion
Revisar Ciclo Copsulta, Explota, Dispone), con ello se puede_yalidar en 2310100-FT-
> | de vida de los Profesional qué momento los dato_s pueden_ ser modl_flcados 0 30 048
= datos enr.lqueudos. y la frecu.enC|a de cambio-de los mismos, con .
E— el fin de definir los periodos y modos de actualizacion a los Plantillas en
repositorios destinos. Excel
Revisar los datos que se disponen en una fuente de
3 Perfilar los Profesional informacion, para comprender el contenido, la estructura y 15 Plantillas en
datos las interrelaciones, asi.como identificar el potencial de los Excel
proyectos de datos.
Examinar la conformidad con las reglas de negocio para Acta de reunion
4 Validar reglas Profesional validar la direccion de los flujos de datos en la SJD, 15 2310100-FT-
- de negocio monitoreando los datos operacionales y determinando en 048
gué momento se deben generar alertas.
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PROCEDIMIENTO GESTION DE INTEROPERABILIDAD ‘ CODIGO ‘ 2310200-PR-105 ‘ VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Indicar las técnicas y tecnologias a emplear durante el
desarrollo y valoracion de las estructuras de datos
existentes  (Persistentes, Transitivas, Existentes 'y
Disefiar de la requeridas).
5 Arquitect Arquitect : : h : 30 Documentos de
rquitectura rquiteclo | seleccionar el modelo de integracién para los fines disefio
de solucion buscados el cual puede ser punto a punto o publicador
suscriptor.
Disefiar los componentes y patrones a emplear para las
Interfases, Mensajes y Servicios de datos.
Elaborar Mapear las fuentes y destinos indicando los formatos de las
inventario de . fuentes y destinos, especificando las transformaciones Plantillas en
6 Profesional . . ) . 10
las fuentes y requeridas, definiendo cada atributo como seré rellenado y Excel
destinos describiendo los célculos que se requieren.
Disefiar la orguestacion de los datos documentando el flujo
de los datos, el patron que siguen los mismos, donde inicia,
Orquestar . . . Documento de
7 Arquitecto cada paso por el que atraviesa, frecuencia de los 20 o
los datos disefio

movimientos de los datos, si el proceso es en lote 0 se
ejecuta cuando sucede un evento en particular.
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PROCEDIMIENTO GESTION DE INTEROPERABILIDAD ‘ CODIGO ‘ 2310200-PR-105 ‘VERSION ‘ 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Desarrollar los servicios de datos seleccionando las
herramientas de ETL que implementan los servicios, en
Desarrollar _ algunos casos la integracibn se logra desarrollando
U Profesional | servicios web para interoperar. .
los servicios . — Segun
8 y flujo de ylo Desarrollar el flujo de orquestacion de los datos en caso de Agenda N.A.
datos Contratista ser procesos en Batch se deben programar via un
agendador (scheduler). Si. se trata de elementos de
interoperabilidad, se debe emplear el componente de
integracion de la secretaria (APl Manager).
Elaborar un libretode migracién que. permita precisar en
Desarrollo Profesional | qué condiciones se extrae la informacion de la fuente, que .
) transformaciones o variantes se les aplica y como se Libreto de
9 libretos de y/o . : S L 20 ) .
miaracion _ almacena finalmente la informacion en el repositorio Migracion
g Contratista | gestino, asi mismo. se debe incluir los tiempos de
actualizacion de los mismos.
Monitorear . Desarrollar sesiones’ de trabajo periddicas sobre la
10 las Arquitecto 4 o, 7. ) ) 5 Informe
. : ejecucion de los servicios de integracion de datos.
integraciones
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA | RESPONSABLE REGISTRO
2 Revisar Ciclo |En este momento es revisa el ciclo de vida de los| Cadavez Profesional Acta de reuniéon
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PROCEDIMIENTO GESTION DE INTEROPERABILIDAD ‘ CODIGO ‘ 2310200-PR-105 ‘ VERSION ‘ 01
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA | RESPONSABLE REGISTRO
de vida de los |datos como se crean, almacena, consulta, explota y gue se 2310100-FT-048
datos dispone de la informacion, con ello se puede validar| requiera
en qué momento los datos pueden ser modificados o Plantillas en Excel
enriquecidos y la frecuencia de cambio de los
mismos, con el fin de definir los periodos y modos de
actualizacion a los repositorios destinos.
Se debe realizar una revision de los datos para
: determinar quien los produce, quien los custodia,| Cadavez .
Validar reglas . ) : Acta de reunion
4 de nedocio quienes son las partes interesadas de esta que se Profesional 2310100-FT-048
denedocio - linformacion en la Secretaria Juridica Distrital. requiera
. Se realiza una revision periddica de las tareas que| Cada vez
Monitorear las : . : N .
10 . . se ejecutan para los servicios de integracion de que se Arquitecto Informe
integraciones :
datos. requiera
6. CONTROL DE.CAMBIOS.
ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL FECHA DEL .
DOCUMENTO DETALLE DE LOS CAMBIOS CAMBIO VERSION
Creacion de documento N.A. 30/11/2020 01
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