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1. PROPÓSITO. 
 

Establecer y actualizar el Plan Estratégico de Tecnología de Información para la Secretaría Jurídica Distrital de manera que se 
garantice el cumplimiento de sus objetivos y funciones. Inicia con la solicitud de información de proyectos de alto componente de 
TIC y termina con el seguimiento a la ejecución de los proyectos definidos en el PETI. 

 

2. TÉRMINOS Y DEFINICIONES. 

 
PETI: Plan Estratégico de Tecnologías de Información. 
 
PLANEACIÓN ESTRATÉGICA: Es un proceso que se inicia con el restablecimiento de metas organizacionales, define estrategias y 
políticas para lograr las metas y desarrollar planes detallados para asegurar la implantación de las estrategias para obtener los fines 
buscados. 
 
TECNOLOGÍA DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES TIC: Se denomina Tecnologías de Información y Comunicaciones TIC, al 
conjunto de tecnologías que permiten la adquisición, producción, almacenamiento, tratamiento, comunicación, registro y presentación 
de informaciones contenidas en señales de naturaleza acústica (sonidos), óptica (imágenes) o electromagnética (datos 
alfanuméricos). 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

1 

Recibir y/o 
Solicitar a los 

Directores 
información sobre 

los proyectos de alto 
componente de TIC 

Jefe Oficina de 
Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Recibir y/o solicitar a los Directores la información de 
los proyectos con alto componente de Tecnología de 
Información y comunicaciones TIC, para incluirlo 
dentro del documento de PETI. 
 

4  

Correo electrónico  
y/o 

Memorando 
solicitud información 

proyectos 
componente TIC 
2311520-FT-018 

2 
Elaborar y/o 

actualizar el PETI 

Profesional  
Oficina de 

Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Elaborar y/o actualizar el PETI según el Plan 
Estratégico de la entidad, las estrategias y proyectos 
de TIC suministrados por los Directores, las 
actualizaciones a la infraestructura tecnológica y la 
apropiación presupuestal para TIC.  

20 

Plan Estratégico de 
Tecnologías de 

Información 
2310200-PL-002   

3 

Remitir documento al 
Jefe Oficina de 

Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Profesional 
Oficina de 

Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Remitir por correo electrónico al Jefe de la Oficina de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, 
el documento del PETI para sus observaciones y/o 
aprobación. En caso de tener observaciones, 
comentarios y/o sugerencias pasa a la Actividad No. 
4, si es aprobado pasa a la Actividad 5. 
 

15 

Plan Estratégico de 
Tecnologías de 

Información 
2310200-PL-002 

 
Correo electrónico 

4 
Efectuar 

correcciones al 
documento 

Profesional  
Oficina de 

Tecnologías de la 
Información y las 

Ajustar el documento teniendo en cuenta las 
observaciones, comentarios y/o sugerencias del Jefe 
de la Oficina. Pasa a la actividad 3. 

4 

Plan Estratégico de 
Tecnologías de 

Información 
2310200-PL-002 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

Comunicaciones   
Correo electrónico  

5 
Remitir documento a 
la Secretaria Jurídica 

Jefe Oficina de 
Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Remitir el PETI a la Secretaria Jurídica, para sus 
observaciones, comentarios y/o sugerencias. Pasa a 
la actividad 6. 

10 

Plan Estratégico de 
Tecnologías de 

Información 
2310200-PL-002 

6 Ajustar el documento 

Profesional  
Oficina de 

Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Ajustar el documento teniendo en cuenta las 
observaciones, comentarios y/o sugerencias de la 
Secretaria Jurídica y pasa a la actividad 5, de lo 
contrario seguir con la actividad 7. 

2 

Plan Estratégico de 
Tecnologías de 

Información 
2310200-PL-002 

 
Correo electrónico 

7 Aprobar el PETI 
Secretaria 

Jurídica Distrital 
Aprobar y firmar el Plan Estratégico de Tecnologías 
de Información - PETI por la Secretaria Jurídica. 

1 

Plan Estratégico de 
Tecnologías de 

Información 
2310200-PL-002 

8 Publicar el PETI 

Profesional 
Oficina de 

Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Publicar el PETI en el Portal Web y en la intranet de la 
entidad, para conocimiento de los funcionarios de la 
Secretaría Jurídica Distrital. 
Cuando se presente una actualización en el 
documento del PETI se deberá solicitar a la Oficina 
Asesora de Planeación su publicación, de acuerdo 
con lo establecido en el Procedimiento de Elaboración 

1 

Plan Estratégico de 
Tecnologías de 

Información 
2310200-PL-002 

 
Memorando 

publicación PETI 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

y Control de Documentos Código 2310100 PR-001. 2311520-FT-018 

9 Socializar el PETI 

Jefe Oficina de 
Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Socializar el PETI a los funcionarios de la Oficina de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones y 
a todos los procesos mediante correo electrónico. 

1 

Evidencia de 
Reunión 

2311300-FT-011  
   

Correo electrónico 

10 

Realizar 
seguimiento a la 

ejecución de 
proyectos 

definidos en el 
PETI 

Jefe Oficina de 
Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Realizar el seguimiento a los avances de los 
proyectos que se encuentran definidos en el PETI, de 
acuerdo con los lineamientos del proceso de 
Seguimiento a la Gestión.  

3 

Seguimiento y 
Control a la Gestión 

Institucional 
2310100-FT-14 

 

5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES. 

No. ACTIVIDAD MÉTODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO 

7 Aprobar el PETI 

Aprobar y firmar el Plan Estratégico de Tecnologías 
de Información - PETI el cual cumple con las 
apropiaciones presupuestales para TIC, los proyectos 
y estrategias propuestas por Oficina de Tecnologías 
de la Información y las Comunicaciones y de la 
Secretaria Jurídica Distrital. 

Anual 

Jefe Oficina de 
Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Plan Estratégico 
de Tecnologías de 

Información 
2310200-PL-002 

10 Realizar Verificar y validar el cumplimiento de los proyectos Trimestral Jefe Oficina de Seguimiento y 
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seguimiento a la 
ejecución de 

proyectos 
definidos en el 

PETI 

definidos en el PETI de acuerdo con los lineamientos 
del proceso de Seguimiento a la Gestión. 

Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

Control a la 
Gestión 

Institucional 
2310100-FT-14 

 

6. CONTROL DE CAMBIOS. 

ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL 
DOCUMENTO 

DETALLE DE LOS CAMBIOS  
FECHA DEL 

CAMBIO 
 VERSIÓN 

Creación del documento N.A. 28/08/2017 01 

Nombre del procedimiento 
Se modificó el nombre del procedimiento de acuerdo con la Resolución 
004 de 2017. 

14/06/2018 02 

Marco Operacional 
Se complementó el marco operacional de acuerdo con la Resolución 
004 de 2017 y el Decreto 1008 de 2018  

14/06/2018 02 

Descripción de Actividades 

Se amplió la actividad 1 en el P.H.V.A. y en la tarea. Se modificó la 
actividad 5 en el P.H.V.A., la tarea y se eliminaron dos registros, en la 
actividad 7 se cambió el responsable y se eliminó un registro, en la 
actividad 8 se modificó la tarea, se cambió el registro de la actividad 
10. 

14/06/2018 02 

Puntos de Control en Actividades 
Del punto de control actividad 7 se cambió el responsable y se eliminó 
un registro y de la actividad 10 se cambió el registro. 

14/06/2018 02 

 


