SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
SECRETARIA

BOGOT’\ JURIDICA PROCESO: GESTION DE TIC cODIGO 2310200-PR-017

PISTRITAL PLAN ESTRATEGICO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES - PETI

PROCEDIMIENTO: VERSION 02

1. PROPOSITO.

Establecer y actualizar el Plan Estratégico de Tecnologia de Informacion para la Secretaria Juridica Distrital de manera que se
garantice el cumplimiento de sus objetivos y funciones. Inicia con la solicitud de informacion de proyectos de alto componente de
TIC y termina con el seguimiento a la ejecucion de los proyectos definidos en el PETI.

2. TERMINOS Y DEFINICIONES.

PETI: Plan Estratégico de Tecnologias de Informacion.

PLANEACION ESTRATEGICA: Es un proceso que se inicia con el restablecimiento de metas organizacionales, define estrategias y
politicas para lograr las metas y desarrollar planes detallados para asegurar la implantacion de las estrategias para obtener los fines
buscados.

TECNOLOGIA DE INFORMACION Y COMUNICACIONES TIC: Se denomina Tecnologias de Informacién y Comunicaciones TIC, al
conjunto de tecnologias que permiten la adquisicion, produccion, almacenamiento, tratamiento, comunicacion, registro y presentacion
de informaciones contenidas en sefales de naturaleza acustica (sonidos), Optica (imagenes) o electromagnética (datos
alfanuméricos).
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PROCEDIMIENTO

PLAN ESTRATEGICO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y

CODIGO 2310200-PR-017 VERSION 02
COMUNICACIONES - PETI
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.H.V.A. ®) (Dias)
-~ Correo electronico
Recibir y/o - - . . Y
o . Recibir y/o solicitar a los Directores la informacion de y/o
Solicitar a los Jefe Oficina de .
: : los proyectos con alto componente de Tecnologia de Memorando
Directores Tecnologias de la - o X . L .
1 : > . Informacion y comunicaciones TIC, para ‘incluirlo 4 solicitud informacion
informacion sobre Informacion y las
T dentro del documento de PETI. proyectos
los proyectos de alto | Comunicaciones
componente de TIC componente TIC
P 2311520-FT-018
Profesional Elaborar y/o actualizar. el PETI segun el Plan L
- Py . : Plan Estratégico de
Oficina de Estratégico de la entidad, las estrategias y proyectos ;
Elaborar y/o . . : Tecnologias de
2 : Tecnologias de la |de TIC _suministrados por< los Directores, las 20 -
actualizar el PETI . . . .. Informacion
Informacion y las |actualizaciones a la infraestructura tecnoldgica y la
N . A 2310200-PL-002
Comunicaciones |apropiacion presupuestal para TIC.
Remitir por correo electrénico al Jefe de la Oficina de L
. . . e e Plan Estratégico de
Remitir documento al Profesional Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, ;
- - ) Tecnologias de
Jefe Oficina de Oficina de el documento del PETI para sus observaciones y/o i
; . . ; Informacion
3 Tecnologias de la | Tecnologias de la [aprobacion. Encaso de tener observaciones, 15
. . . : . 2310200-PL-002
Informacion y las Informacion y las |comentarios y/o sugerencias pasa a la Actividad No.
Comunicaciones Comunicaciones |4, si es aprobado pasa a la Actividad 5. -
Correo electronico
Efectuar Pro_fgsmnal Ajustar el documento teniendo en cuenta las Plan Estratgglco de
. Oficina de . . . Tecnologias de
4 correcciones al . observaciones, comentarios y/o sugerencias del Jefe 4 -
Tecnologias de la . . Informacion
documento de la Oficina. Pasa a la actividad 3.

Informacion y las

2310200-PL-002
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PROCEDIMIENTO

PLAN ESTRATEGICO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y

COMUNICACIONES - PETI CODIGO 2310200-PR-017 VERSION 02
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. PHVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Comunicaciones
Correo electronico
. Jefe Oflgna de Remitir el PETI a la Secretaria Juridica, para sus Plan Estratgglco de
Remitir documento a | Tecnologias de la . . . Tecnologias de
5 . - S observaciones, comentarios y/o sugerencias. Pasa a 10 -
la Secretaria Juridica | Informacion y las la actividad 6 Informacién
Comunicaciones ' 2310200-PL-002
. Plan Estratégico de
Profesional . . ,
Oficina de Ajustar gl documento .tenlendo en cuenta las Tecnologle}g de
6 | Aiustar el documento | Tecnoloaias de la observaciones, comentarios y/o sugerencias de la 2 Informacion
) gle Secretaria Juridica y pasa a la actividad 5, de lo 2310200-PL-002
Informacion y las . . g
T contrario seguir con la actividad 7.
Comunicaciones -
Correo electrénico
Plan Estratégico de
E Aprobar el PETI Secretaria Aprobar y firmar el Plan Estratégico de Tecnologias 1 Tecnologias de
Juridica Distrital |de Informacion - PETI por la Secretaria Juridica. Informacién
2310200-PL-002
Publicar el PETI en el Portal Web y en la intranet de la Plan Estratégico de
Profesional entidad, para conocimiento de los funcionarios de la Tecnologias de
Oficina de Secretaria Juridica Distrital. Informacién
8 Publicar el PETI Tecnologias de la |Cuando se presente una actualizacion en el 1 2310200-PL-002

Informacion y las
Comunicaciones

documento del PETI se debera solicitar a la Oficina
Asesora de Planeacion su publicacion, de acuerdo
con lo establecido en el Procedimiento de Elaboracion

Memorando
publicacion PETI
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PROCEDIMIENTO

PLAN ESTRATEGICO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y

COMUNICACIONES - PETI CODIGO 2310200-PR-017 VERSION 02
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. PHVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
y Control de Documentos Codigo 2310100 PR-001. 2311520-FT-018
Jefe Oficina de Evidencia de
Tecnoloaias de la Socializar el PETI a los funcionarios de la Oficina de Reunion
9 Socializar el PETI gle Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y 1 2311300-FT-011
Informacién y las X 2
o a todos los procesos mediante correo electronico.
Comunicaciones -
Correo electronico
Realizar
sequimiento ala Jefe Oficina de |Realizar el seguimiento. a los  avances de los Seguimiento y
10 ejecucién de Tecnologias de la | proyectos que se encuentran definidos en el PETI, de 3 Control a la Gestién
proyectos Informacién y las |acuerdo con los lineamientos del proceso de Institucional
definidos en el Comunicaciones | Seguimiento a la‘Gestion. 2310100-FT-14
PETI
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA | RESPONSABLE REGISTRO
Aprobar y firmar el Plan Estratégico de Tecnologias
de Informacién - PETI el cual cumple con las Jefe Oficina de Plan Estratégico
- Aprobar el PETI apropiaciones presupuestales para TIC, los proyec?os Anual Tecnolog_@s de la | de Tecnolog_|:cls de
y estrategias propuestas por Oficina de Tecnologias Informacion y las Informacion
de la Informacién y las Comunicaciones y de la Comunicaciones | 2310200-PL-002
Secretaria Juridica Distrital.
10 Realizar Verificar y validar el cumplimiento de los proyectos| Trimestral Jefe Oficina de Seguimiento y
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PROCEDIMIENTO

PLAN ESTRATEGICO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y

definidos en el

PETI

CODIGO 2310200-PR-017 VERSION 02
COMUNICACIONES - PETI
sequimiento a la | definidos en el PETI de acuerdo con los lineamientos Tecnologias de la Control a la
ejecucion de |del proceso de Seguimiento a la Gestion. Informacién y las Gestion
proyectos Comunicaciones Institucional

2310100-FT-14

6. CONTROL DE CAMBIOS;

ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL FECHA DEL .
DOCUMENTO DETALLE DE LOS'CAMBIOS CAMBIO VERSION
Creacion del documento N.A. 28/08/2017 01
Nombre del procedimiento Se modificé el nombre del procedimiento de acuerdo con la Resolucion 14/06/2018 02
004 de 2017.
: Se complementd el marco-operacional de acuerdo con la Resolucion
Marco Operacional 004 de 2017 y el Decreto 1008 de 2018 14/06/2018 | 02
Se amplid la actividad 1 en el P.H.V.A. y en la tarea. Se modificé la
actividad 5 en el P.H.V.A., la tarea'y se eliminaron dos registros, en la
Descripcién de Actividades actividad 7 se cambio el responsable y se eliminé un registro, en la | 14/06/2018 02
actividad 8 se modificé la tarea, se cambié el registro de la actividad
10.
Puntos de Control en Actividades Del punto de control aqtlwdad 7 se cam_bp el rgsponsable y se elimind 14/06/2018 02
un registro y de la actividad 10 se cambié el registro.
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