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1. PROPOSITO.

Establecer las actividades para la elaboracién, implementacién, seguimiento y reporte del Plan Institucional de Gestion Ambiental -PIGA de la
Secretaria Juridica Distrital. Inicia con la consulta de la normatividad ambiental vigente y aplicable y de las herramientas la Secretaria Distrital de
Ambiente orientadas a la formulacién, implementacion, seguimiento y/o reporte del PIGA en las entidades distritales. Finaliza con la definicién de

los controles y de los responsables y, posteriormente con el archivo de los documentos generados a partir de la ejecucion del presente
procedimiento.

2. TERMINOS Y DEFINICIONES.

AHORRO Y USO EFICIENTE: Consiste en la minimizacion u optimizacion de factores técnicos locativos sociales y culturales que generan el uso
innecesario de un recurso.

APROVECHAMIENTO DE RESIDUOS: Proceso de recuperar el valor remanente o el poder calorifico de los materiales que componen los residuos
o desechos peligrosos, por medio de la recuperacion, el reciclado o la regeneracion.

ASPECTO AMBIENTAL: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacién que puede interactuar con el ambiente.
CONCERTACION DEL PIGA: al iniciar el periodo de gobierno del Alcalde/sa Mayor, se tendran ocho (8) meses para que las entidades distritales
formulen su Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA-, el cual se integrara por dos aspectos a saber: el documento —PIGA- y el Plan de
Accion anual.

CONSUMO SOSTENIBLE: es el uso de servicios y productos relacionados que respondan a las necesidades basicas y que proporcionen una
mejor calidad de vida a la vez que se minimiza el uso de recursos naturales y materiales toxicos, asi como las emisiones de residuos y
contaminantes, durante el ciclo de vida del servicio o producto, con el fin de no poner en riesgo las necesidades de las generaciones futuras
DESEMPENO AMBIENTAL: Resultados medibles de la gestion que hace una entidad u organismo distrital de sus aspectos ambientales.
EDUCACION AMBIENTAL: Proceso que le permite al individuo comprender las relaciones de interdependencia con su entorno, a partir del
conocimiento reflexivo y critico de su realidad biofisica, social y politica,

EMISION: Es la descarga de una sustancia o elementos al aire, en estado sélido, liquido o gaseoso, o en alguna combinacién de éstos, proveniente
de una fuente fija 0 movil.
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GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS: Conjunto articulado e interrelacionado de acciones de politica, normativas, operativas, financieras, de
planeacion, administrativas, sociales, educativas, de evaluacién, seguimiento y monitoreo. Desde la prevencion de la generacion hasta la
disposicion final de los residuos o desechos peligrosos, a fin de lograr beneficios ambientales, la optimizacion econémica de su manejo y su
aceptacion social, respondiendo a las necesidades y circunstancias de cada localidad o region.

GESTOR AMBIENTAL: Es el servidor publico de nivel directivo que adelanta gestiones que propendan por la proteccion ambiental; ademas de
contar con competencias de cardcter estratégico, organizativo y relacional. Sus acciones se centrardn en el seguimiento y control del impacto
ambiental en las actividades diarias de la Secretaria Juridica Distrital. Este rol es ejercido por el director o directora de Gestion Corporativa de
acuerdo con la Resolucion 081 de 2017 "Por la cual se conforma el Comité Técnico del Sistema de Gestion Ambiental y se designa el Gestor
Ambiental de la Secretaria Juridica Distrital de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C".

HERRAMIENTA STORM: Aplicativo empleado por la Secretaria Distrital de Ambiente para la supervision, control y reporte estructurado de la
informacién, mediante el disefio y posterior diligenciamiento de formularios por parte de las entidades u organismos distritales.

HUELLA DE CARBONO: Nivel de emisiones de Gases de Efecto Invernadero (GEI), causadas en los procesos y transformacion de bienes,
prestacion de servicios y/o procesos organizacionales y humanos. La definicion del Center for Sustainability Accounting, define la huella de carbono
como la cantidad de emisiones de gases relevantes para el cambio climéatico

IMPACTO AMBIENTAL: Cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como resultado total o parcial de los aspectos
ambientales.

MATRIZ DE IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS AMBIENTALES: Herramienta que permite identificar los
elementos de una actividad o producto (bien y/o servicio) que realiza la entidad u organismo distrital en diferentes escenarios, relacionadas a la
interaccion con el ambiente, permitiendo valorar el dafio que potencialmente se deriva de dicha actividad o producto y la identificacion apropiada
del control operacional.

MATRIZ DE IDENTIFICACION DE REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES: Herramienta que permite identificar los elementos legales aplicables
a una actividad o producto (bien y/o servicio) que realiza la entidad u organismo distrital en diferentes escenarios, relacionados a la interaccién con
el ambiente, permitiendo controlar desde la normatividad el impacto que potencialmente se deriva de dicha actividad o producto.

MEDIO AMBIENTE: Entorno en el cual una organizacion opera, incluidos el aire, el agua, el suelo, los recursos naturales, la flora, la fauna, los
seres humanos y sus interrelaciones. El entorno en este contexto se extiende desde el interior de una organizacion hasta el sistema global.
MOVILIDAD SOSTENIBLE: Se entiende por actuaciones de movilidad sostenible aquellas que ayudan a reducir los efectos negativos al medio
ambiente derivados del desplazamiento de personas, entre las que se encuentran desplazarse a pie, en bicicleta o en transporte publico en lugar
de en coche siempre que sea posible).

PARTES INTERESADAS: Persona o grupo que tiene interés o esta afectado por el desempefio ambiental de una organizacion.

PGA: Plan de Gestiébn Ambiental.

PGIRS: Plan de Gestidn Integral de Residuos Sélidos
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PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL — PIGA: Instrumento de planeacion ambiental que parte de un analisis descriptivo e
interpretativo de la situacién ambiental de las sedes administrativas y operacionales, de su entorno inmediato, asi como de la administracion de
equipamientos y vehiculos de las entidades u organismos distritales, para concretar los proyectos y acciones ambientales en el marco de los
programas del Plan Institucional de Gestion Ambiental, con el fin de dar cumplimiento a los objetivos de eco eficiencia del Plan de Gestion Ambiental
(PGA) y de desarrollar las acciones conducentes a la reduccion de los costos ambientales relacionados con el uso ecoeficiente de los recursos.
POLITICA AMBIENTAL: Intenciones y direccion generales de una organizacion relacionadas con su desempefio ambiental, como las ha expresado
formalmente la alta direccidn. La politica ambiental proporciona una estructura para la accién y para el establecimiento de los objetivos ambientales
y las metas ambientales.

PRGIRESPEL: Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos

PROFESIONAL DE GESTION AMBIENTAL: Profesional que lidera la implementacion del sistema de gestion ambiental en la Secretaria Juridica
Distrital.

RECURSO: Elemento o componente ambiental (suelo, agua, aire, flora y fauna) que interactiia con el aspecto ambiental generado por la entidad u
organismo distrital y que puede presentar mejora o deterioro de acuerdo con el impacto ambiental.

RESIDUO O DESECHO: Cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se encuentra en estado solido o semisoélido, o es un liquido
0 gas contenido en recipientes o depdsitos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades no permiten usarlo nuevamente
en la actividad que lo generd o porque la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula

RESIDUO PELIGROSO (RESPEL): Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables,
infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho peligroso
los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

SGA: Sistema de Gestion Ambiental

3. MARCO OPERACIONAL.

La elaboracién, implementacion, seguimiento y reporte del Plan Institucional de Gestion Ambiental -PIGA de la Secretaria Juridica Distrital se basa
en el modelo PHVA (planear-hacer-verificar-actuar). La realizacion de las diferentes etapas de este procedimiento sera liderada por el/la profesional
de gestién ambiental designado, la Oficina Asesora de Planeacion y por el/la Gestor(a) Ambiental. Para su correcta realizacién, se deberan consultar
los actuales lineamientos de la autoridad ambiental para el proceso de formulacion, implementacion y seguimiento del PIGA. El proceso de
concertacién del PIGA con la SDA, asi como la aprobacién de los planes, con sus correspondientes objetivos, metas, actividades y recursos debera
ser realizada por el Comité Técnico de Gestibn Ambiental o quien haga sus veces de acuerdo a la normatividad ambiental vigente. Para la expedicion
de actos administrativos relacionados con la gestibn ambiental, se debera previamente contar con la revisiéon y validacion por parte del Gestor
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Ambiental, por la Oficina Asesora de Planeacion y surtir el proceso de revisién de legalidad correspondiente. La ejecucién de las actividades de
gestién ambiental se basa principalmente en los objetivos y actividades de los planes de accion aprobados para cada vigencia. La Secretaria Distrital
de Ambiente realiza acompafiamiento para el proceso de formulacion y concertacion del PIGA para cada cuatrienio, asi mismo, realiza las visitas
de seguimiento y control. Algunos documentos anexos al presente procedimiento son:

Documento base para la formulacion, concertacion, implementacion, evaluacion, control y seguimiento del plan institucional de gestion

ambiental — PIGA. Subdireccion de Politicas y Planes Ambientales. Secretaria Distrital de Ambiente. 2014.

Guia para el manejo de la herramienta sistematizada STORM como medio de reporte de informacion del PIGA. Direccion de Planeacién

y Sistemas de Informacion Ambiental. Secretaria Distrital de Ambiente. 2017.

Procedimiento Identificacion de aspectos y valoracion de impactos ambientales - 2310100-PR-097

Procedimiento ldentificacion, actualizacion, verificacion y evaluacion del cumplimiento de los requisitos legales ambientales y otros

requisitos aplicables — 2310100-PR-098.

Formato 117 - Formulacién del Plan de Accion Anual -PIGA.
Formato 135 - Seguimiento Plan de Accién 242.

Formato 131 - PIGA Formulario de Registro de informacion General.
Formato 133 - PIGA Integrantes Comité PIGA.

Formato 134 - Registro de sedes.

Formato 085 — 01: Matriz identificacién de aspectos y evaluacion de impactos ambientales.

Formato 085 — 02: Matriz de requisitos legales.

Formato 123 — Relacion general de usuarios PIGA.

Formato 124 — Registro de consumaos PIGA.

Formato 125 - Generacion de Residuos Aprovechables PIGA.
Formato 126 — Generaciéon de Residuos Especiales.

Formato 127- Tratamiento y disposicion final de residuos peligrosos.
Formato 122 — Consumo Sostenible.

Formato 130 — Acciones sostenibles.

Formato 167 — Biciusuarios.

Formato 172 - Alcance 1. emisiones directas — fuentes moviles y fuentes fijas.
Formato 174 - Alcance 2. emisiones indirectas.

Formato 175 - Alcance 3. Otras emisiones indirectas.
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Secretagci)sg[z{iurldlco Crear un comité interno ambiental con el fin de garantizar la efectiva,
Gestor Ambiental eﬂue_ntg y eficaz formylauon, concertac_lonZ |mplementaC|p'n, Acto
Conformar un Jefe de la Oficina seguimiento y evaluacion del Plan Institucional de Gestién administrativo u
grupo de Ambiental -PIGA, el cual sera coordinado por el Gestor Ambiental
1. . o Asesora de . . . L 30 otro documento
trabajo (Comité s designado y los profesionales responsables de la implementacion
Planeacion . ». gue soporte la
PIGA) . del PIGA vy, desarrollara sus actividades de acuerdo a los e
Profesional de : . . , \ 2 conformacion
> : lineamientos fijados en la normativa vigente (Art 5y 6 Resolucion
gestion ambiental 242 de 2014)
designado
Secretario(a)
Juridico(a) Distrital
(Representante Legal
SJD)
Gestor Ambingtal Definir y adoptar la Politica Ambiental de la Entidad, la cual debe
Jefe de la Oficina | contener un compromiso hacia la prevencién de la contaminacion, Acto
Adoptar la A d _— i’ . : O .
P sesora ae la mitigacion o compensacién de los impactos ambientales administrativo
2. Politica Planeacidn ianifi S | limi de | . licabl | . 60 d d ién d
Ambiental _ signi |cat|vos,, el cumplimiento de la normativa aplicable y la mejora e adopcion de
Profesional de continua. Asi mismo, debe ser clara para garantizar su comprension la politica
gestion ambiental | al interior de la entidad y a nivel externo.
designado
Comité Técnico
Ambiental
Direccioén Distrital
de Doctrina
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Identificar los aspectos y valorar los impactos ambientales de la
Profesional de entidad a partir de la implementacibn del procedimiento Matriz de
Identificar los gestion ambiental | Identificacién de aspectos y valoracion de impactos ambientales - . N
, ) . o . identificacion de
aspectos y designado 2310100-PR-097. Los aspectos e impactos identificados deberan
: . : 5. SRy aspectos y
3. valorar los Gestor Ambiental | ser consignados en el formato del informe de Planificacién 30 valoracion de
impactos Jefe de la Oficina | “Planificacion 242- PIGA-PL-01 Matriz identificacion de aspectos y .

. P : . ) : impactos
ambientales Asesora de valoracién de impactos ambientales. Esta matriz debe ser revisada .
_— - ; e ambientales

Planeacion y aprobada por el/ la gestor (a) ambiental y por el Jefe de la Oficina
Asesora de Planeacion, previa remisién a la autoridad ambiental
Profesional de Identificar los requisitos legales y/o normativos ambientales
gestién ambiental | aplicables a la entidad a partir de la implementacion del
designado procedimiento ldentificacion, actualizacion, verificacion y evaluacion
Identificar los Gestor Ambiental | del cumplimiento de los requisitos legales ambientales y otros Matriz de
U — Lideres de los requisitos aplicables — 2310100-PR-098. I
requisitos - . , . requisitos
procesos que se Los requisitos legales y/o normativos ambientales deberan ser
4. legales . . . e, PSR 30 legales PIGA-

. relacionen con el consignados en el formato del informe de Planificacion “Planificacion
ambientales L ] S . - ! PL-FO2-
“aplicables cumpllmle_nt_o dela | 242 de Ia_ Secretaria Dls_trltal De Amblente, en el formulario Normativa EXT
aplicab’es normatividad correspondiente a la matriz de requisitos legales PIGA-PL-FO2- '

ambiental Normativa. Esta matriz debe ser revisada y aprobada por el/ la
correspondiente gestor (a) ambiental y por el Jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion, previa remision a la autoridad ambiental.
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FORMULACION, IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN

INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA CODIGO | 2S10100-PR-099 | VERSION ) 0
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. PHVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Elaborar el diagndstico ambiental de la entidad, a partir del andlisis
de los impactos ambientales identificados y de la caracterizacion de
las condiciones internas y externas. Asi mismo, se debera
determinar el alcance, sedes y demas informacion requerida de
acuerdo al articulo 8 de la Resolucion 242 de 2014.
Este diagnostico hara parte del Documento PIGA que debera ser
Profesional de elaborado para la concertacion con la autoridad ambiental. Para Documento
Elaborary gestién ambiental | elaborar el documento PIGA se debera consultar el “Documento PIGA de la
5. aprobar el designado base para la formulacion, concertacion, implementacion, evaluacion, 60 Institucion
- documento Comité Técnico | control y seguimiento del plan institucional de gestién ambiental — formulado y
PIGA Ambiental PIGA. Subdireccién de Politicas y Planes Ambientales. Secretaria aglr%zzgﬁe%?éa

Distrital de Ambiente. 2014”.

Formular los objetivos, programas, proyectos y actividades de
gestién ambiental para el cuatrienio los cuales haran parte del
documento PIGA.

Aprobar el documento PIGA del cuatrienio por parte del Comité
Técnico Ambiental o quien haga sus veces.
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Elaborar el Plan de Accion PIGA con las correspondientes metas
cuatrienales y anuales, y las actividades y recursos para la vigencia.
Para elaborar el plan se debera emplear el formulario establecido
Profesional de por la Autoridad Ambiental :117 —Formulacién Plan de Accion Anual _
Elaborar el estion ambiental PIGA, y se debera consultar la “Guia para el manejo de la Plan de Accién
Plan de 9 , herramienta sistematizada STORM como medio de reporte de PIGA formulado
6. — designado . L . > i : 30
Accion del Comité Técnico informacion del PIGA. Direccion de Planeacion y Sistemas de y aprol_oado para
PIGA Ambiental Informacién Ambiental. Secretaria Distrital de Ambiente, 2017”. la vigencia
El plan de accién del PIGA deberéa ser aprobado por el Comité
Ambiental o quien haga sus veces previa remision a la autoridad
ambiental (Art.6 de la Resolucion 242 de 2014).
Tramitar la concertacién del PIGA, para lo cual se tendran ocho (8)
meses a partir del inicio del periodo de gobierno del Alcalde/sa
Secretario(a) Mayor para que las entidades distritales formulen su Plan
Concertar el Juridico(a) Distrital | Institucional de Gestiobn Ambiental — PIGA para el cuatrienio. Una
PIGA con la | (Representante Legall vez la Secretaria Distrital de Ambiente constate el cumplimiento de Acta de
7. Secretaria SJD) todos los requisitos y se surta el proceso de revision y asesoria, se 240 concertacion del
Distrital de Gestor Ambiental | definira el documento final del PIGA y se generara la PIGA
Ambiente Secretaria Distrital | correspondiente Acta de Concertacion suscrita entre la Secretaria
de Ambiente Distrital de Ambiente, el representante legal y el gestor ambiental de
la entidad, la cual tendra vigencia hasta la finalizacion del Plan
Distrital de Desarrollo vigente (Art 17 de la Resolucion 242 de 2014)
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FORMULACION, IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Acta de la visita
Implementar el PIGA a través de la asignacion de recursos de evaluacion,
humanos, financieros, tecnologicos y demas necesarios para control y
implementar los Planes de Accion de su respectivo PIGA. Asi seguimiento al
. mismo: 1. Realizara valoracion yl/o verificacion interna de la PIGAYy al
Profesional de . ” - X 7
-, : implementacién del PIGA para el seguimiento y ajustes, en la cumplimiento
gestion ambiental , | . ; i | .
designado busql_Jeda de la mejora continua de instrumento y la toma _Qe Normatlvo
A decisiones; 2. Designara por lo menos un profesional con formacion Ambiental
Comité Tecnico T . o .
Implementar el , 0 experiencia ambiental certificada para la formulacién e (SDA) EXT.
8. Ambiental . . . 120
PIGA . . implementaciéon del PIGA, que apoye las funciones del Gestor
Funcionarios y ; . Y - . . . .
contratistas de la Ambiental; 3. Garant_lzara la preservacion de ewdenc_:@s Ewde_n,uas
Secretaria Juridica documentales que permitan constatar los procesos de formulacion, ejecucion del
. concertacion, implementacion y seguimiento del PIGA de Plan de Accién
Distrital : . L . . )
conformidad con el Subsistema de gestion documental.; 4. de la vigencia
Informara a la Secretaria Distrital de Ambiente cuando se presente
cambio del Gestor Ambiental o el Profesional encargado del PIGA. Actas del
(Art. 19 de la Resolucion 242 de 2014) Comité Técnico
Ambiental
Profesional de
Analizar gestién ambiental | Analizar semestralmente (julio y enero) los resultados e indicadores .
== : . . : . ) . Boletin
resultados e designado de interés ambiental y elaborar el boletin ambiental, el cual debera .
9. —== o . - 60 Ambiental
= indicadores Jefe de la Oficina | ser revisado y aprobado por el Jefe de la Oficina Asesora de
—_— o . . i semestral
ambientales Asesora de Planeacion, previamente a su divulgacion.
Planeacion
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PROCEDIMIENTO

FORMULACION, IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN

INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA COPICO | 2310100-PR099 | VERSION | 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. PHVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Realizar los siguientes informes:
a) Verificacion: semestral, se presenta del 01 al 31 de julioy, del 01
al 31 de enero.
b) Seguimiento al plan de accién: semestral, se presenta del 01 al
31 dejulioy, del 01 al 31 de enero. Informes y
¢) Informacion institucional: anual, se presenta del 01 al 31 de julio reportes
: d) Planificacion: anual se presenta del 01 al 31 de diciembre realizados
Realizar y > o ; .
o , e) Formulacion Plan de Accion: corresponde a la vigencia
transmitir Profesional de o -
, L : siguiente. Se presenta del 01 al 31 de enero. Certificado de
10. informes y gestion ambiental , . . . 60 L
: f) Huella de Carbono: Anual, se reporta la vigencia anterior, se transmision de
reportes a la designado : "
presenta del 01 al 31 de enero. la informacion a
SDA .
través de la
Para su elaboracion y remisién junto con los formularios vy plataforma
documentos electronicos asociados se debera consultar la “Guia Storm User
para el manejo de la herramienta sistematizada STORM como
medio de reporte de informacion del PIGA. Direccion de Planeacion
y Sistemas de Informacién Ambiental. Secretaria Distrital de
Ambiente, 2017. La transmision de los informes debera hacerse
mediante la herramienta STORM de la SDA.
_ S Externo- SDA: Realizar seguimiento y evaluacion al PIGA a través Acta de la visita
Realizar Secretaria Distrital de : C . y
—_— . de los informes periédicos presentados por la entidad. En caso que de evaluacion,
sequimiento v Ambiente : o . it . ;
11. : ) se identifique informacion errénea en el reporte de los informes 45 control y
== | evaluacion al Profesional de D . . . . o L
—_—— ” . remitidos a la SDA, la entidad debera realizar los ajustes, solicitando seguimiento al
PIGA gestion Ambiental . L
—_— la apertura de la herramienta para su retransmision. PIGA Yy al
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PROCEDIMIENTO

FORMULACION, IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN

INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA COPICO | 2310100-PR099 | VERSION | 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Jefe de la Oficina | Externo-SDA: Realizar evaluacion, control y seguimiento a traves de cumplimiento
Asesora de las visitas técnicas necesarias a la entidad, con el fin de evaluar: Normativo
Planeacion a. Concertacion del documento PIGA con la SDAy su Ambiental
Gestor Ambiental | implementacion. (SDA) EXT.
Oficina de Control | b. Cumplimiento de las actividades, metas propuestas y la normativa
Interno aplicable a cada programa de gestion ambiental. Correos
c. Cumplimiento de los requerimientos pendientes de visitas 3 electrénicos
anteriores
Oficios vy
Para el desarrollo de la visita, la entidad garantizara el acceso de los requerimientos
profesionales de la Secretaria Distrital de Ambiente, la cual debera
estar presidida por el Gestor Ambiental designado y atendida por Memorando
quién éste delegue, junto con los profesionales encargados de la 2311520-FT-
implementacién del PIGA (Art 21 de la Resolucion 242 de 2014). 018
Interno- Oficina de Control Interno: Realizar auditorias internas a la A
. L, A S, . cta de
implementacion del Plan Institucional de Gestibn Ambiental, la cual 5 Auditori
. o . uditoria Interna
hara parte del Plan Anual de Auditorias de la Entidad. (ocl)
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PROCEDIMIENTO

FORMULACION, IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN

INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA COPICO | 2310100-PR099 | VERSION | 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
Verificar los resultados de las visitas, auditorias, evaluaciones y
seguimientos realizados por la autoridad ambiental y dar atenciéon y
. . L Respuestas
respuesta a los requerimientos y ajustes solicitados. El resultado de (correos
las evaluaciones, visitas y seguimientos deberéa ser socializado con L
PR 9 . 3 electronicos,
el Comité Técnico de Gestiobn Ambiental, en que se deberan tomar oficios
Verificar los . .. | las decisiones y acciones que correspondan para garantizar el '
Profesional de gestién S . e memorandos)
resultados y . ; cumplimiento normativo y promover el alcance de los objetivos s
. ambiental designado . de atencion a
12. realizar los TS ambientales. 30 -
ajustes Comité Técnico requelflmle(‘jntos y
requeridos Ambiental Si se requieren ajustes en el Plan de Accién, volver a la actividad 6. solicitudes
Slctsi;\?icrlggudlferen ajustes en la matriz de requisitos legales, volver a la Acta Comité
Si se requieren ajustes en la matriz de Aspectos e impactos Tec_mco
. - Ambiental
ambientales, volver a la actividad 3.
Cada cambio de administracion se debera volver a la actividad 7.
Pagina WEB
Profesional de Organizar y archivar los documentos generados durante la Institucional
Oraanizar gestién ambiental | ejecucion del presente procedimiento tanto en medio fisico como en Intranet
13 digul ar Iay designado medio magnético, con el fin de garantizar la trazabilidad, 10 Correo
' inforrr?acién Jefe de la Oficina | seguimiento y registro del mismo. La informacién debe estar Institucional
Asesora de disponible para la entidad, para la ciudadania y para las partes Drive Gestion
Planeacion interesadas. Ambiental

Archivo fisico
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PROCEDIMIENTO

FORMULACION, IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN

INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA COPICO | 2310100-PR099 | VERSION | 01
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA | RESPONSABLE REGISTRO
Identificar los . . . . I\/I_a_ltriz 'd'e
T Aspectos v Esta matriz debe ser revisada y aprobada por el/ la Anual o cada vez Gestor Ambiental | identificacion de
HoliCh.03 Y gestor (a) ambiental y por el Jefe de la Oficina Asesora . Jefe de la Oficina aspectos y
3. valorar los ., . L : que haya algun S
- de Planeacién, previa remision a la autoridad . Asesora de valoracién de
impactos . cambio . )
. ambiental Planeacion impactos
ambientales X
gioellase ambientales
Gestor Ambiental
- Lideres de los
Identificar los . .
—————— | Esta matriz debe ser revisada y aprobada por el/ la procesos que se : .
reguisitos . . Anual o cada vez . Matriz de requisitos
gestor (a) ambiental y por el Jefe de la Oficina Asesora . relacionen con el
4. legales ” . L \ gue haya algun . legales PIGA-PL-
. de Planeacién, previa remision a la autoridad : cumplimiento de .
ambientales . cambio o FO2-Normativa
“aplicables ambiental. la norm_atlwdad
aplicables ambiental
correspondiente
Cada cualrieno, < Documento PIGA
5 —Yglizggd Aprobar el documento PIGA del cuatrienio por parte actualizacién Comité Técnico defcl)?n;rsﬁg(tj%mon
= aprobar . del Comité Técnico Ambiental. previa se debe Ambiental y
documento PIGA . : aprobado para el
realizar e informar cuatrienio
a la SDA.
Elaborar el Plan |El plan de accion del PIGA debera ser aprobado por el P Plan de Accion
— o : ) e . Comité Técnico | PIGA formulado y
6. de Accién del |Comité Ambiental previa remision a la autoridad Anual Ambiental aorobado para la
PIGA ambiental (Art.6 de la Resolucion 242 de 2014). probado p
vigencia
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PROCEDIMIENTO

FORMULACION, IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN

INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA COPICO | 2310100-PR099 | VERSION | 01
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA | RESPONSABLE REGISTRO
Una vez la Secretaria Distrital de Ambiente constate el
cumplimiento de todos los requisitos y se surta el Secretario(a)
proceso de revision y asesoria, se definira el Juridico(a) Distrita
Concertar el . .
_— documento final del PIGA y se generard la (Representante
PIGA con la . L, : Acta de
EPe—— correspondiente Acta de Concertacion suscrita entre la L Legal SJD) 9
7. Secretaria e ; Cada cuatrienio _ concertacion del
Distrital de Secretaria Distrital de Ambiente, el representante legal Gestor Ambiental PIGA
Ambiente y el gestor ambiental de la entidad, la cual tendra Secretaria
— vigencia hasta la finalizacion del Plan Distrital de Distrital de
Desarrollo vigente (Art 17 de la Resolucion 242 de Ambiente
2014)
Analizar . . . . - . .
v El boletin ambiental, debera ser revisado y aprobado |,,; . Jefe de la Oficina | Boletin Ambiental
resultados e o .| Minimo cada )
9. —_— por el Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion, Asesora de semestral revisado
indicadores . . il semestre i
—_— previamente a su divulgacién Planeacion y aprobado
ambientales
Acta de la visita de
evaluacion, control
Realizar Secretaria y seguimiento al
sequimiento v Evaluacién y seguimiento al PIGA externos e internos, Distrital de PIGA Y al
11. = por parte de la Secretaria Distrital de Ambiente y la | Frecuentemente. Ambiente cumplimiento
evaluacion al . : - .
= PIGA Oficina de control Interno, respectivamente. Oficina de Normativo
—_— Control Interno Ambiental (SDA)
Acta de Auditoria
Interna (OCI)
Verificar los : . : o Profesional de Respuestas
P TETE— Si se requieren ajustes en el Plan de Accién, volver al L .
resultados y unto 6 gestion ambiental (correos
12. realizar los PL o . : . Frecuentemente designado electrénicos, oficios,
T aiustes Si se requieren ajustes en la matriz de requisitos AP memorandos) de
alusles legales, volver al punto 4. Comité Tecnico by
regueridos Ambiental atencion a
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PROCEDIMIENTO | FORMULACION, IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN

INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA COPIGO | 2310100-PR-099 | VERSION | 01
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
Si se requieren ajustes en la matriz de Aspectos e requerimientos y
impactos ambientales, volver a la actividad 3. solicitudes
Cada cambio de administracion se debera volver a la Acta Comité
actividad 7. Técnico Ambiental
6. CONTROL DE CAMBIOS.
ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL FECHA DEL .
DOCUMENTO DETALLE DE LOS CAMBIOS CAMBIO VERSION
Creacion del procedimiento N.A. 08/06/2020 01
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