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1. PROPÓSITO. 
 

Definir las actividades para identificar, actualizar, verificar y evaluar el cumplimiento de los requisitos legales ambientales y otros 
requisitos aplicables a la Secretaría Jurídica Distrital. 
 
El procedimiento inicia identificando, clasificando y actualizando la normatividad ambiental y otros requisitos aplicables en la materia, 
siguen las actividades de verificación y evaluación del cumplimiento de los requisitos legales, la transmisión de la información a la 
Secretaría Distrital de Ambiente, y finaliza con el archivo de los documentos generados en la ejecución del procedimiento. 

 

2. TÉRMINOS Y DEFINICIONES. 

 
ACTUALIZACIÓN: Revisión periódica de los requisitos legales aplicables a fin de corroborar la vigencia y aplicabilidad de dichos 
requisitos. 
 
ASPECTO AMBIENTAL SIGNIFICATIVO: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organización que provoca un 
mayor impacto ambiental que el resto de los requisitos ambientales generados por la actividad. 
 
COMPROMISO VOLUNTARIO: Pauta de comportamiento que la entidad contrate libremente con los proveedores, contratistas, 
clientes y/o pates interesadas. 
 
CONTROL OPERACIONAL: Prácticas actividades o procedimientos que aseguran mantener un nivel permitido, la disminución o que 
se eviten los impactos ambientales ocasionados por los requisitos ambientales. 
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CUMPLIMIENTO: Condición de aprobación o desaprobación por medio de valoraciones cualitativas y cuantitativas a partir de 
parámetros establecidos y que son condiciones dadas en un requisito legal  
 
DECRETO: Aquel acto administrativo que define o resuelve situaciones de carácter general. 
 
DESEMPEÑO AMBIENTAL: Resultados medibles de la gestión ambiental que hace la entidad. 
 
DIRECTRICES AMBIENTALES: Obligaciones y orientaciones en Medio Ambiente, definidas por la entidad. 
 
DIVULGACIÓN: Forma de comunicar la matriz de identificación, acceso y evaluación de requisitos legales y otros requisitos a los 
empleados de la entidad, con el fin de dar a conocer los requisitos legales aplicables en materia ambiental. 
 
EVALUACIÓN DE LOS REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES: Verificación grado de cumplimiento de la legislación vigente del 
Sistema de Gestión Ambiental 
 
EVALUACIÓN DEL ASPECTO AMBIENTAL: Es una valoración documentada de la incidencia ambiental de los requisitos originados 
por la entidad  
 
FORMULARIO NORMATIVA: Formulario que debe ser diligenciado para ser remitido a la Secretaría Distrital de Ambiente (SDA) en 
cumplimiento a lo estipulado en la normatividad ambiental vigente. En ese formato se identifica y actualiza la normatividad ambiental 
y otros requisitos aplicables a la Entidad. Este formulario se remite mínimo una vez al año a la SDA. 
 
GESTOR AMBIENTAL: Es el servidor público de nivel directivo que adelanta gestiones que propendan por la protección ambiental; 
además de contar con competencias de carácter estratégico, organizativo y relacional. Sus acciones se centrarán en el seguimiento y 
control del impacto ambiental en las actividades diarias de la Secretaría Jurídica Distrital.  Este rol es ejercido por el director(a) de 
Gestión Corporativa de acuerdo con la Resolución 081 de 2017 "Por la cual se conforma el Comité Técnico del Sistema de Gestión 
Ambiental y se designa el Gestor Ambiental de la Secretaría Jurídica Distrital de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. 
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HERRAMIENTA STORM: Aplicativo empleado por la Secretaría Distrital de Ambiente para la supervisión, control y reporte 
estructurado de la información, mediante el diseño y posterior diligenciamiento de formularios por parte de las entidades u 
organismos distritales. 
 
IDENTIFICACIÓN: Revisión periódica de la normatividad ambiental, acuerdos, convenios y otros requisitos aplicables a las 
actividades propias de la entidad.  
 
IMPACTO AMBIENTAL: Cualquier cambio en el medio ambiente, sea adverso o beneficioso, total o parcialmente resultante de las 
actividades, productos o servicios de la organización, los impactos ambientales son las consecuencias asociadas a los requisitos 
identificados para cada actividad. 
 
LEGISLACIÓN AMBIENTAL: Compendio de leyes, decretos, resoluciones y normas ambientales de un país o estado.  
 
LEY: Norma que tiene origen en el Congreso de la República y que modifica, crea, extingue, limita o suspende, derechos y 
obligaciones para el cumplimiento de los ciudadanos. 
 
MATRIZ DE IDENTIFICACIÓN DE REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES: Herramienta que permite identificar los elementos 
legales aplicables a una actividad o producto (bien y/o servicio) que realiza la entidad u organismo distrital en diferentes escenarios, 
relacionados a la interacción con el ambiente, permitiendo controlar desde la normatividad el impacto que potencialmente se deriva 
de dicha actividad o producto. 
 
NORMA: Conjunto de reglas que regulan comportamientos, conductas o actividades 
 
NORMA TÉCNICA: Normas que no son de obligatorio cumplimiento, pero que orientan la gestión de los procesos en una entidad. 
 
OTROS REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES: Requisitos que la entidad requiere con respecto a temas de carácter ambiental 
para la celebración de convenios interinstitucionales, contratos y requisitos internos si hay lugar a ello dentro del Sistema de Gestión 
Ambiental de la Entidad. 
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PROFESIONAL DE GESTIÓN AMBIENTAL:  Profesional que lidera la implementación del sistema de gestión ambiental en la 
Secretaría Jurídica Distrital. 
 
PROGRAMA DE GESTIÓN AMBIENTAL (PGA): Conjunto de acciones que describen la manera como se planea lograr los objetivos 
y metas ambientales institucionales, incluyendo su planificación en el tiempo, los recursos necesarios y el personal responsable. 
 
RECURSO: Elemento o componente ambiental (suelo, agua, aire, flora y fauna) que interactúa con el aspecto ambiental generado 
por la entidad u organismo distrital y que puede presentar mejora o deterioro de acuerdo con el impacto ambiental. 
 
REGLAMENTO: Colección ordenada de reglas o instrucciones, que por la autoridad competente se da para la ejecución de una ley o 
para el régimen de una entidad, una dependencia o un servicio.  
 
REQUISITO AMBIENTAL: Exigencia concreta en materia ambiental que se desprende de las legislaciones nacionales e 
internacionales, regional y local o de las partes interesadas de la Entidad. 
 
REQUISITO LEGAL AMBIENTAL: Normas de carácter jurídico a nivel internacional, nacional, regional o distrital en materia 
ambiental que se deben tener en cuenta en todas las actividades institucionales de la entidad, para garantizar su cumplimiento. 
 
REQUISITO LEGAL APLICABLE: Exigencias establecidas en la constitución política, leyes, decretos, resoluciones, sentencias, 
acuerdos, normas técnicas y políticas, con aplicación pertinente a las actividades desarrolladas por la entidad.  
 
RESOLUCIÓN: Acto administrativo que define o resuelve situaciones de carácter particular y concreto. 

 
SALIDAS: Se refiere a los productos de una actividad en función a los recursos naturales. 
 
SGA: Sistema de Gestión Ambiental. 
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TIPO DE IMPACTO: Se refiere al carácter beneficioso (Positivo +) o perjudicial (negativo -) que pueda tener el impacto ambiental 
sobre el recurso o el ambiente.  
 

• Positivo (+): Mejora la calidad ambiental del recurso, de la entidad u organismo Distrital y/o el entorno.  

• Negativo (-): Deteriora la calidad ambiental de   del recurso, de la entidad u organismo Distrital y/o el entorno 
 
VALORACIÓN DEL IMPACTO AMBIENTAL: Procedimiento técnico que permite interpretar cualitativa o cuantitativamente a través 
de variables, como escalas de valor fija que definen los atributos mismos del impacto ambiental, así como el cumplimiento normativo 
en relación con el aspecto ambiental. 

 
2. MARCO OPERACIONAL. 

 
La identificación, actualización, verificación y evaluación del cumplimiento de los requisitos legales ambientales y otros requisitos 
aplicables deberá ser realizada por el profesional de gestión ambiental, sin embargo, en caso de que se presenten dudas 
respecto a la interpretación normativa, deberá realizar la consulta con un abogado de la Secretaría Jurídica Distrital. El formato 
para registrar la información es el formato del informe de Planificación “PLANIFICACIÓN 242 DE LA SECRETARÍA DISTRITAL 
DE AMBIENTE”, en el formulario correspondiente a la matriz de requisitos legales PIGA-PL-F02-NORMATIVA. La actualización y 
transmisión de la matriz de normatividad ambiental se realiza mínimo una vez al año con la remisión del Informe de Planificación 
a la Secretaría Distrital de Ambiente. 

 

4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

1 
Identificar la 
normatividad 

ambiental 

Profesional de gestión 
ambiental designado  

 

Realizar la revisión de la normatividad ambiental vigente a nivel 
internacional, nacional y distrital e identificar las aplicables 
teniendo en cuenta las características de las actividades 

1 N/A 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

aplicable Líderes de los 
procesos que se 
relacionen con el 

cumplimiento de la 
normatividad 

ambiental 
correspondiente  

realizadas por la Secretaría Jurídica Distrital. 

2 

Diligenciar y 
registrar la 

información en el 
formato de la 

SDA 

Profesional de gestión 
ambiental designado  

 
Líderes de los 

procesos que se 
relacionen con el 

cumplimiento de la 
normatividad 

ambiental 
correspondiente  

Diligenciar y actualizar la normatividad ambiental y otros requisitos 
aplicables en la materia, en el formato del informe de Planificación 
242 de la Secretaría Distrital de Ambiente”, en el formulario 
correspondiente a la matriz de requisitos legales PIGA-PL-F02-
NORMATIVA 

5 

Formulario 
correspondiente a 

la matriz de 
requisitos legales 

PIGA-PL-F02-
NORMATIVA 

3 

Revisar la 
información 

registrada en el 
formato de la 

SDA 

Profesional de gestión 
ambiental designado  

 
Líderes de los 

procesos que se 
relacionen con el 

cumplimiento de la 
normatividad 

Revisar la información que registró en el formulario 
correspondiente a la matriz de requisitos legales PIGA-PL-F02-
NORMATIVA, parte del informe de Planificación 242 de la 
Secretaría Distrital de Ambiente. 
 
Si requiere ajustes vuelve a la actividad N° 1 
No requiere ajustes sigue a la actividad N°4 

1 N.A. 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

ambiental 
correspondiente 

4 

Aprobar la 
información 

registrada en el 
formato de la 

SDA 

Gestor Ambiental 
 

Jefe de la Oficina 
Asesora  

Remitir el formato diligenciado al Gestor Ambiental, quien deberá 
aprobar la información diligenciada en el formulario 
correspondiente a la matriz de requisitos legales PIGA-PL-F02-
NORMATIVA antes de su transmisión a la SDA.  

5 

Aprobación de la 
información 

registrada en el 
formulario de la 

SDA 

5 

Transmitir el 
formulario 

correspondiente 
a la matriz de 

requisitos legales  

Profesional de gestión 
ambiental designado  

 
Líderes de los 

procesos que se 
relacionen con el 

cumplimiento de la 
normatividad 

ambiental 
correspondiente  

Una vez aprobada la información por el Gestor Ambiental, el 
profesional de gestión ambiental deberá hacer la transmisión del 
formulario a través de la herramienta Storm de la Secretaría 
Distrital de Ambiente dentro de los plazos establecidos. 

2 Registro en Storm 

6 

Verificar el 
cargue o 

transmisión de 
información a 
través de la 
herramienta 
Storm de la 

Profesional de gestión 
ambiental designado  

El profesional de gestión ambiental designado deberá verificar el 
cargue o transmisión de la información la SDA a través de la 
herramienta Storm. Así mismo, deberá descargar o solicitar el 
certificado correspondiente. 
 
Finaliza el procedimiento 

2 

Certificado de 
cargue o 

transmisión de 
información 

generado por la 
herramienta Storm 

de la SDA. 
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES. 

No. 
ACTIVIDAD 

P.H.V.A. 
RESPONSABLE TAREA (S) 

TIEMPO 
(Días) 

REGISTROS 

SDA  

 

5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES. 

No. ACTIVIDAD MÉTODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO 

3 

Revisar la 
información 

registrada en el 
formato de la 

SDA 

Revisar la información que registró en el 
formulario correspondiente a la matriz 
de requisitos legales PIGA-PL-F02-
NORMATIVA, parte del informe de 
Planificación 242 de la Secretaría 
Distrital de Ambiente. 

Cada vez que se actualice la 
información en el formato 
PIGA-PL-F02-NORMATIVA, 
parte del informe de 
Planificación 242 de la 
Secretaría Distrital de 
Ambiente, lo cual debe 
realizarse mínimo una vez al 
año. 

Profesional de gestión 
ambiental designado  

 
Líderes de los 

procesos que se 
relacionen con el 

cumplimiento de la 
normatividad 

ambiental 
correspondiente  

Evidencia del 
proceso de 

revisión de la 
información. 

6 

Verificar el 
cargue o 

transmisión de 
información a 
través de la 
herramienta 

Storm de la SDA 

El profesional de gestión ambiental 
designado deberá verificar el cargue o 
transmisión de la información la SDA a 
través de la herramienta Storm. Así 
mismo, deberá descargar o solicitar el 
certificado correspondiente. 

Cada vez que se realice el 
cargue o transmisión de la 
información, lo cual debe 
realizarse mínimo una vez al 
año. 

Gestor Ambiental 
 

Jefe de la Oficina 
Asesora de Planeación 

Certificado de 
cargue o 

transmisión de 
información 

generado por la 
herramienta 

Storm de la SDA. 
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6. CONTROL DE CAMBIOS. 

ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL 
DOCUMENTO 

DETALLE DE LOS CAMBIOS  
FECHA DEL 

CAMBIO 
 VERSIÓN 

Creación del procedimiento N.A. 08/06/2020 01 

 


