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1. PROPOSITO.

Establecer las actividades para identificar aspectos y valorar impactos ambientales, resultantes del ejercicio institucional de la
Secretaria Juridica Distrital.

Inicia con la consulta del “Instructivo para el diligenciamiento de la matriz de identificacion de aspectos y valoracion de impactos
ambientales”, definido por la autoridad ambiental competente, Secretaria Distrital de Ambiente. ContinGa con la identificacion de
aspectos y valoracion de impactos ambientales. Finaliza con la definicion de los controles y de los responsables y, posteriormente con
el archivo de los documentos generados a partir de la ejecucién del presente procedimiento.

2. TERMINOS Y DEFINICIONES.

ASPECTO AMBIENTAL: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacion que puede interactuar con el

ambiente.

CONDICION DE OPERACION ANORMAL: Cuando la entidad de encuentra funcionando, aungque por motivos como orden publico,

celebraciones, eventos masivos, protestas, paros u otros se identifica alguna afectacion en las actividades rutinarias.

CONDICION DE OPERACION EN EMERGENCIA: Cuando se materializa algin riesgo al que esta expuesta la entidad, sean de
orden publico (atentados), seguridad e higiene industrial (incendios, explosiones) o desastres naturales y se pone en marcha el plan
de emergencia y contingencia correspondiente.

CONDICION DE OPERACION NORMAL: Cuando la entidad se encuentra funcionando de manera rutinaria y sin novedades.
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PROCEDIMIENTO IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS

AMBIENTALES CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01

DESEMPENO AMBIENTAL: Resultados medibles de la gestion que hace una entidad u organismo distrital de sus aspectos
ambientales.

GESTOR AMBIENTAL: Es el servidor publico de nivel directivo que adelanta gestiones que propendan por la proteccion ambiental;
ademas de contar con competencias de caracter estratégico, organizativo y relacional. Sus acciones se centraran en el seguimiento
y control del impacto ambiental en las actividades diarias de la Secretaria Juridica Distrital. Este rol es ejercido por el Director o
Directora de Gestién Corporativa de acuerdo con la Resolucién 081 de 2017 "Por la cual se conforma el Comité Técnico del Sistema
de Gestion Ambiental y se designa el Gestor Ambiental de la Secretaria Juridica Distrital de la Alcaldia Mayor de Bogot4, D.C.".

HERRAMIENTA STORM: Aplicativo empleado por la Secretaria Distrital de Ambiente para la supervision, control y reporte
estructurado de la informacién, mediante el disefio y posterior diligenciamiento de formularios por parte de las entidades u organismos
distritales.

IMPACTO AMBIENTAL: Cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como resultado total o parcial de los
aspectos ambientales.

IMPORTANCIA DEL IMPACTO AMBIENTAL: Interpretacion cuantitativa de variables con escalas de valor fijas, que permiten
identificar los atributos mismos del impacto ambiental, asi como el cumplimiento normativo en relaciéon con este y/o el aspecto
ambiental. Permitiendo clasificar el impacto ambiental en un rango de importancia alto, moderado o bajo.

MATRIZ DE IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS AMBIENTALES: Herramienta que permite
identificar los elementos de una actividad o producto (bien y/o servicio) que realiza la entidad u organismo distrital en diferentes
escenarios, relacionadas a la interaccion con el ambiente, permitiendo valorar el dafio que potencialmente se deriva de dicha actividad
o producto y la identificacion apropiada del control operacional.

MEDIDAS DE CONTROL: Son todas aquellas medidas que buscan contrarrestar la incidencia de las fuentes impactantes que podrian
actuar sobre el medio ambiente o sobre la salud humana. Algunas medidas de control podrian incluir:
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AMBIENTALES

e La eliminacién y/o sustitucion del aspecto ambiental localizado, que esta impactando negativamente el medio ambiente.

e Laimplementacion de controles con el fin de intervenir en las fuentes que generan los impactos, con el fin de volverlos tolerables
o de facil manejo.

e El establecimiento de medidas de sefializacion, advertencia o controles administrativos con el propésito de recordar mediante
medios visuales, las acciones que se deben realizar, para evitar la generacion de impactos.

e Elremplazo de materias primas, equipos y procesos que para minimizar un impacto negativo.

PARTES INTERESADAS: Persona o grupo que tiene interés o esta afectado por el desempefio ambiental de una organizacién.
PGA: Plan de Gestibn Ambiental.

PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA: Instrumento de planeacion ambiental que parte de un analisis descriptivo
e interpretativo de la situaciéon ambiental de las sedes administrativas y operacionales, de su entorno inmediato, asi como de la
administracion de equipamientos y vehiculos de las entidades u organismos distritales, para concretar los proyectos y acciones
ambientales en el marco de los programas del Plan Institucional de Gestibn Ambiental, con el fin de dar cumplimiento a los objetivos
de eco eficiencia del Plan de Gestion Ambiental (PGA) y de desarrollar las acciones conducentes a la reduccién de los costos
ambientales relacionados con el uso ecoeficiente de los recursos.

RECURSO: Elemento o componente ambiental (suelo, agua, aire, flora y fauna) que interactia con el aspecto ambiental generado
por la entidad u organismo distrital y que puede presentar mejora o deterioro de acuerdo con el impacto ambiental.

REGULARIDAD: Se refiere a la frecuencia de ocurrencia con que se presenta la actividad o producto (bien y/o servicio) en una
entidad u organismo distrital.

SGA: Sistema de Gestion Ambiental
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SIGNIFICANCIA DEL IMPACTO AMBIENTAL: Clasificacion establecida por la Secretaria Distrital de Ambiente para interpretar de
forma unificada la relevancia del impacto ambiental, de acuerdo con su valoracion y el cumplimiento de la normatividad ambiental
aplicable. Dicha clasificacion permite identificar los impactos ambientales en significativo y no significativo.

TIPO DE IMPACTO: Se refiere al caracter beneficioso (positivo +) o perjudicial (negativo -) que pueda tener el impacto ambiental
sobre el recurso o el ambiente.

e POSITIVO (+): Mejora la calidad ambiental del recurso, la entidad u organismo distrital y/o el entorno.

e NEGATIVO (-): Deteriora la calidad ambiental del recurso, la entidad u organismo distrital y/o el entorno.

VALORACION DEL IMPACTO AMBIENTAL: Procedimiento técnico que permite interpretar cualitativa o cuantitativamente a través
de variables, como escalas de valor fijas que definen los atributos mismos del impacto ambiental, asi como el cumplimiento normativo
en relacién con el aspecto ambiental.

CONTROL OPERACIONAL.: Practicas, actividades o procedimientos que aseguran mantener un nivel permitido, la disminucion o que
se eviten los impactos ambientales ocasionados por los aspectos ambientales significativos.

3. MARCO OPERACIONAL.

Para la identificacién de aspectos y la valoracion de impactos ambientales se debe consultar el “Instructivo para el diligenciamiento
de la matriz de identificacién de aspectos y valoracién de impactos ambientales” de la Secretaria Distrital de Ambiente. Asi mismo,
se debe estar familiarizado con el formato del informe de Planificacion “Planificacion 242- PIGA-PL-Matriz identificacion de aspectos
y valoracion de impactos ambientales”, el cual debe ser actualizado minimo una vez al afio y remitido a la autoridad ambiental a
través de la herramienta Storm User.
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PROCEDIMIENTO

IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS

AMBIENTALES CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Profesm_qal de Consultar el “Instructivo para el diligenciamiento de la matriz de identificacion
Consultar gestion . . ) ,, L e
1. , : : de aspectos y valoracion de impactos ambientales” de la Secretaria Distrital 1 N.A.
instructivo ambiental .
. de Ambiente.
designhado
Profesional de |Realizar un ejercicio de analisis interpretativo a parir de la situacion
Analizar la gestiéon ambiental y de la revision de los procedimientos asociados a los procesos
2. situacion ambiental de la entidad, para identificar las actividades y productos (bienes o servicios) 1 N.A.
ambiental designado del quehacer institucional que interactian con el ambiente en diferentes
escenarios.
- - - - Matriz de
. Definir la regularidad o frecuencia de ocurrencia con que estos se presentan . N
Profesional de en la entidad identificacion
3. Deflnl_r la ges_tlon ¢ Normal: Recurrente o frecuente 1 de aspe_gtos y
regularidad ambiental «  Anormal: Poco frecuente valoracion de
designado £ B De f ) decibl impactos
. mergencia: De forma impredecible ambientales
Profesional de
gestion
ambiental . o :
. Convocar a los lideres de proceso para la consolidacion de los aspectos Matriz de
designado bi les identificados. d d | doloai blecid | identificacio
Consolidar ambientales identificados, de acuerdo con la metodologia establecida. Ene identificacion
S . caso que se identifique un aspecto ambiental que no esté en las opciones de aspectos y

4. aspectos Lideresde los |, ; . o ; 30 -

- - listadas en el formato de matriz, podra describirlo como “otro aspecto valoracién de
ambientales | procesos que se . o . . : )
_— . ambiental asociado” seguin el instructivo de la SDA, anexo a este Impactos

relacionen con . X
| procedimiento. ambientales
0s aspectos e
impactos
identificados
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PROCEDIMIENTO

IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS

AMBIENTALES CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Identificar el impacto ambiental que se genera como resultado parcial o total
del aspecto ambiental. Al igual que los aspectos ambientales, la Secretaria .
e : . : . Matriz de
. Distrital de Ambiente ha listado algunos impactos ambientales en el formato . e
o Profesional de . . K . identificacion
Identificar el i de matriz, por lo tanto, el profesional encargado debera seleccionar los
. gestion . ; , : . de aspectos y
5. impacto : impactos ambientales descritos en dicho formato. En caso en que la entidad 5 i
. ambiental : o . : , ) . valoracion de
ambiental . identifigue un impacto ambiental que no esté en las opciones anteriormente :
designado . . . g % , - impactos
mencionadas, lo podra relacionar en la opcion de “otros” y describirlo en la ambientales
columna denominada “Impacto ambiental (OTROS)” segun su
consideracion.
Seleccionar Matriz de
el/los recurso(s) | Profesional de |Escoger de la lista desplegable del formato de matriz de identificacion de identificacion
afectado(s) o gestiéon aspectos y valoracion de impactos ambientales, el 6 los recursos de aspectos y
6. - . . . " . e 1 2
beneficiado(s) ambiental ambientales impactados positiva 0 negativamente como sigue: - AIRE - valoracion de
por el impacto designado AGUA - SUELO - FLORA Y FAUNA - AGUA Y SUELO -TODOS impactos
ambiental ambientales
Determinar en el formato de matriz de identificacion de aspectos y valoracion Matriz de
Profesional de |de impactos ambientales, el caracter beneficioso (positivo +) o perjudicial identificacion
v Definir el tipo de gestion (negativo -) que pueda tener el impacto ambiental sobre los recursos 1 de aspectos y
’ impacto ambiental ambientales, considerando: Positivo (+): Mejora la calidad ambiental del valoracion de
designado recurso, la entidad y/o el entorno. Negativo (-): Deteriora la calidad ambiental impactos
del recurso, la entidad y/o el entorno. ambientales
. Estimar el impacto ambiental a través de una interpretacién cuantitativa, .
Valorar los Profesional de |. o . . g . S Matriz de
: i identificando sus atributos, asi como el cumplimiento normativo en relacion : e
impactos gestion . . . . . identificacion
8. . : con el aspecto y/o el impacto ambiental. La importancia del impacto se 5
ambientales ambiental e . . - L de aspectos y
o ) cuantifica de acuerdo con la influencia, posibilidad de ocurrencia, tiempo de -
definidos designado . - . valoracion de
permanencia del efecto, afectacién o riesgo sobre el recurso generado por
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PROCEDIMIENTO

IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS

AMBIENTALES CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
el impacto y por el cumplimiento de la normatividad asociada al impacto y/o impactos
al aspecto ambiental de forma especifica. Esta estimacion se realiza a través ambientales
de variables con escalas de valor fijas establecidas por la Secretaria Distrital
de Ambiente en el formato de matriz de identificacibn de aspectos y
valoracion de impactos ambientales, y de acuerdo con el instructivo, anexo
a este procedimiento.
Relamo_ngr la Relacionar en el formato de matriz de identificacion de aspectos y valoracion .
normatividad : , = . . Matriz de
; . de impactos ambientales, la normatividad ambiental aplicable al aspecto y/o . L
asociada al Profesional de . , — Y . identificacion
i el impacto ambiental que se genera. Asi mismo, el profesional y/o
aspecto y/o gestion : . - : de aspectos y
9. : : dependencia encargada dentro de la entidad verifica si se cumple o0 no se 45 2
impacto ambiental g , s valoracion de
j . cumple con la normatividad referida, de acuerdo con el procedimiento )
ambiental y designado ¥ e g W B . . S impactos
. Identificacién, actualizacién, verificacion y evaluacién del cumplimiento de .
verificar su i ) - . » ambientales
U los requisitos legales ambientales y otros requisitos aplicables
cumplimiento
Identificar la importancia del impacto, la cual se cuantifica automaticamente
en el formato de matriz de identificacion de aspectos y valoracion de Matriz de
Identificar la Profesional de |impactos ambientales multiplicando los valores asignados a las variables del identificacion
10 importancia del gestion impacto ambiental. A través de esta actividad se identificara el rango de 3 de aspectos y
’ impacto ambiental importancia dentro de los parametros establecido por la Secretaria Distrital valoracion de
ambiental designado de Ambiente asi: ALTA, MODERADA 6 BAJA. Para el desarrollo de esta impactos
actividad se deben seguir los lineamientos definidos en el instructivo, anexo ambientales
a este procedimiento
Identificar la Profesional de |Identificar los impactos ambientales significativos y no significativos que Matriz de
11 significancia del gestion genera la entidad como resultado de sus actividades y/o productos (bienes 3 identificacion
' impacto ambiental y/o servicios). La significancia del impacto ambiental se obtiene de aspectos y
ambiental designado automaticamente en el formato de matriz de acuerdo con la valoracion valoracion de
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PROCEDIMIENTO

IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS

AMBIENTALES CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. P HVA. RESPONSABLE TAREA (S) (Dias) REGISTROS
cuantitativa el impacto ambiental y el cumplimiento de la normatividad impactos
asociada a este o al aspecto ambiental. Se considera "SIGNIFICATIVO" ambientales
cuando la importancia resulta moderada, alta o no cumple con la
normatividad o, "NO SIGNIFICATIVO" cuando la importancia es baja.
Determinar practicas, actividades o procedimientos que permitan garantizar
Profesional de |un nivel permitido, disminuir o evitar impactos asociados a los aspectos
gestion ambientales identificados en las actividades y/o productos (bienes y/o
ambiental servicios) de la entidad. El control operacional se define teniendo en cuenta
designado las siguientes situaciones: 1. Cuando un impacto ambiental ademas de Matriz de
Definir el control _considerarse “SIGNIFICATIVO”, se evidencia que tie_ne un rango de identificacion
12 operacional y importancia “MODERADA”, 2. Cuando un impacto ambiental ademas de 5 de aspectos y
' Lideres de los |considerarse “SIGNIFICATIVO”, se evidencia que tiene un rango de valoracion de
responsables . o » . . . . : )
procesos que se |importancia “ALTA”, 3. Cuando un impacto ambiental tiene una importancia impactos
relacionen con |“BAJA” y cumple con la legislacion, 4. Cuando un impacto sea ambientales
los aspectos e | “SIGNIFICATICO” o “NO SIGNIFICATIVO” pero se evidencie que “NO
impactos CUMPLE CON LA LEGISLACION”. Los controles para cada una de las
identificados | situaciones presentadas se pueden identificar en el instructivo, anexo a este
procedimiento.
Revisar la informacion que se ingresé en el formato de matriz de
Revi : identificacion de aspectos y valoracion de impactos ambientales, teniendo
evisar la Profesional de oo . R )
informacion gestion en cuenta Io_s criterios establecidos por la Secretaria Distrital de Ambiente
13. | Y ; en el instructivo, anexo a este procedimiento. 2 N.A.
== | ingresadaen ambiental
el formato designado Si requiere ajustes vuelve a la actividad N° 1
No requiere ajustes sigue a la actividad N°14
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PROCEDIMIENTO

IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS

AMBIENTALES CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
" ._ | Gestor Ambiental
Remitir la matriz
de identificacion - Enviar cada vez que se actualice, minimo una vez al afio a la Secretaria -
Jefe de la Oficina | ~. . . . . . e S Certificado de
de aspectos y Distrital de Ambiente la matriz de identificacion de aspectos y valoracion de e
7 Asesora de : : : . transmision de
valoracién de Planeacion impactos ambientales, la cual hace parte del informe denominado la informacion
14. impactos "PLANIFICACION 242", a través de la herramienta Storm User definida por 15 .
: , . - B através de la
ambientales a , esa autoridad ambiental. Esta actividad se realizara de acuerdo con el
. Profesional de |. . - L ) ) —— plataforma
la Secretaria i instructivo para el diligenciamiento de matriz de identificacion de aspectos y
L gestion . . \ - Storm User
Distrital de . valoracion de impactos ambientales, anexo a este procedimiento.
: ambiental
Ambiente .
designhado
Gestor Ambiental
Ejecutar los Jefe de la Oficina Ewdgnuagde
Asesora de . . - la ejecucion
controles i Ejecutar por parte de los responsables los controles operacionales definidos,
, Planeacion : ; y - o . de los
15. | operacionales con el fin de garantizar su cumplimiento y el de la normatividad ambiental 365 controles
definidos en la . vigente y aplicable. .
. Profesional de operacionales
matriz i .
gestion definidos
ambiental
designado
Realizar Gestor Ambiental Evidencias de
seguimiento a Realizar seguimiento a la ejecucion de los controles operacionales definidos, los
16. | la ejecucion de |Jefe de la Oficina | con el fin de comprobar su eficacia para mitigar, evitar o reparar el impacto 365 L
. : seguimientos
los controles Asesora de ambiental asociado. .
: - realizados
operacionales Planeacion

P
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PROCEDIMIENTO

IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS
AMBIENTALES

CODIGO

2310100-PR-097

VERSION 01

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDAD

No. P.H.VA.

RESPONSABLE TAREA (S)

TIEMPO
(Dias)

REGISTROS

Lideres de los
procesos que se
relacionen con
los aspectos e
impactos
identificados

Profesional de
gestiéon
ambiental
designado

Definir acciones

17. de mejora

Gestor Ambiental

Lideres de los
procesos que se
relacionen con
los aspectos e
impactos
identificados
Jefe de la Oficina ambiental asociado.
Asesora de
Planeacion

Profesional de
gestién

Definir las acciones de mejora necesarias para optimizar los controles
operaciones o realizar los ajustes pertinentes en los controles operacionales 30
con el fin de garantizar su eficiencia en mitigar, evitar o reparar el impacto

Evidencia de
la definicion
de las
acciones de
mejora
definidas
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PROCEDIMIENTO

IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS

AMBIENTALES CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
ambiental
designado
Gestor Ambiental | Organizar y archivar los documentos generados durante la ejecucion del
Oraanizar presente procedimiento tanto en medio fisico como en medio magnético, con
18 digul ar Iay Profesional de |el fin de garantizar la trazabilidad, seguimiento y registro del mismo. La 10 Pagina WEB
. . gar & gestiéon informacion debe estar disponible para la entidad, para la ciudadania y para Institucional
informacion . .
ambiental las partes interesadas.
designado
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AMBIENTALES CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
Gestor Ambiental
Jefe de la Oficina
Asesora de
Planeacion
- . . . Matriz de
Verificar que la consolidacion se realice teniendo en |Cada vez que se . . N
. ., e - P N Profesional de identificacion de
Consolidacion de [cuenta la clasificacion definida por la Secretaria |identifiquen o] - )
- ) , : . gestion ambiental aspectos y
4 aspectos Distrital de Ambiente a través del formato de matriz de | revisen los desianado valoracion de
ambientales identificacion de aspectos y valoracién de impactos | aspectos 9 impactos
ambientales ambreggales. Lideres de los ambientales
procesos que se
relacionen con los
aspectos e
impactos
identificados
Cada vez que se| Gestor Ambiental
Revisar la informacién registrada en el formato de registre L - Matriz de
: . . e ” informacion en el| Jefe de la Oficina , N
Revisar la matriz de identificacion de aspectos y valoracion de . identificacion de
 ———— ) . . . formato de matriz Asesora de
informacién impactos ambientales de acuerdo con los lineamientos . P - aspectos y
13 | — e . . . Ny .~ |de identificacion Planeacion L
= ingresada en el |especificos del instructivo diligenciamiento de matriz de  aspectos valoracion de
formato para la Identificacibn de aspectos y valoracién de valoracign dg Profesional de impactos
impactos ambientales . s . ambientales
impactos gestion ambiental
ambientales designado
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PROCEDIMIENTO IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS

CODIGO 2310100-PR-097 VERSION 01
AMBIENTALES
6. CONTROL DE CAMBIOS.
ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL FECHA DEL E
DOCUMENTO DETALLE DE LOS CAMBIOS CAMBIO VERSION
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