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' CUENTAS DE LA ADMINISTRACION DISTRITAL

1. PROPOSITO.

Adelantar escenarios de participacion, a través de la Rendicién de cuentas publica y Dialogos ciudadanos, con grupos de interés y
partes interesadas del Sector Juridico, con el fin de socializar y retroalimentar la gestion institucional.

2. TERMINOS Y DEFINICIONES.

Dialogo Ciudadano: Son estrategias de interaccién con diferentes expresiones de la sociedad civil, agencias de cooperacién y
partes interesadas, con el fin de cualificar el proceso de rendicién de cuentas de la Administracion Distrital.

Rendicién de Cuentas - RdC: “el proceso conformado por un conjunto de procedimientos, metodologias, estructuras, practicas y
resultados mediante los cuales las entidades de la administracion publica del nivel nacional y territorial y los servidores publicos
informan, explican y dan a conocer los resultados de su gestion a los ciudadanos, la sociedad civil, otras entidades publicas y a los
organismos de control, a partir de la promocion del didlogo. La rendicidbn de cuentas es una expresion de control social que
comprende acciones de peticion de informacidn y explicaciones, asi como la evaluacién de la gestion.” (Lineamientos
metodolégicos RAC Administracién Distrital. Diciembre 2016)

3. MARCO OPERACIONAL.

Su desarrollo debe estar enmarcado en los lineamientos metodologicos para la Rendicion de cuentas de la Administracion Distrital,
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que emite la Veeduria Distrital, asi mismo, El/la Secretario/a Juridico Distrital debe garantizar los recursos necesarios para la

realizacion de la Rendicion de Cuentas Publicas a través de Dialogos Ciudadanos.

Para la divulgacién y difusion de estos mecanismos de participacion, se hace uso de los medios y canales de comunicacion con que

cuenta la entidad.

De otra parte, la informacion que se suministre a la ciudadania debe ser clara, transparente, oportuna, actualizada, veraz,

constructiva, suficiente y de calidad

La ciudadania durante su participacion en cualquiera de los eventos desarrollados, cuenta con un espacio para presentar propuestas
o evaluaciones del ejercicio, los cuales deben ser incluidos dentro del informe final, para su respectiva publicacion en la pagina web

de la entidad.
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S ! REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
. Y . Evidencia de
Jefe de la Asegurar los distintos insumos requeridos para un adecuado reunion
: Oficina Asesora |dialogo entre el Sector y los grupos de interés, como son: 2311300-FT-011
Realizar el . : NN
= de Planeacion |Responsables de informar los resultados, Identificacion de los
alistamiento R . . . . : . S .
————————— | en coordinacién | grupos de poblacién objetivo, Ciudadania con interés en la gestion ] Registro de
1 del evento de " 20 dias ; )
dialodo con el del sector juridico. ] N | asistencia
cim%ﬁo Representante |Solicitar la informacion a las areas misionales correspondiente a 2311300-FT-010
E— legal de la la gestion y resultados de la entidad y consolidarla para ser c
entidad presentada en el evento. orreo
Electronico
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
P.HV.A. S) (Dias)
Evidencia de
Coordi | reunion
oordinar e Jefedela  |De manera simultanea a la actividad de alistamiento, el Jefe de la| 20dias | 2311300-FT-011
evento con la - . o : . »
2 . Oficina Asesora |oficina debe recibir las instrucciones y procedimiento
Ve_edl_ma de Planeacion | metodoldgicos que establece la Veeduria Distrital. :
Distrital Registro de
asistencia
2311300-FT-010
Realizar la Profesionales Oficio
convocatoria de la Oficina Seleccionar los actores que participaran del dialogo, enviar la 3 dias 2311520-FT-019
3 del dialogo informacion necesaria a través de los canales de comunicacion, o]
. Asesora de ! . i,
ciudadano Planeacion | €°N el fin de contextualizar el ejercicio. Correo
sectorial electrénico
El jefe de la Oficina Asesora de Planeacion en coordinacién con el
equipo directivo, adelantan las siguientes tareas: _
Memorias
Desarrollar el DE_qwtp . Efegéztr:?ag%r? letle; ;esenda
4 Dialogo Irectivo - 9 . Registro de
. Contextualizacion del evento 1 dia - -
ciudadano N asistencia
Presentacion de los logros 2311300-FT-010
Participacion y discusion de las lineas teméticas
Propuestas y aportes de los asistentes
Relatoria y socializacion de los resultados del didlogo
Elaborar Profesionales |Elaborar y consolidar informe sobre el desarrollo del espacio de
informe del de la Oficina |Dialogo Ciudadano, teniendo en cuenta las instrucciones Informe del
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ACTIVIDAD TIEMPO
No. RESPONSABLE TAREA (S . REGISTROS
© P.HV.A. S) (Dias)
espacio de Asesora de |establecidas por la Veeduria Distrital 2 dias espacio de
Dialogo Planeacion Dialogo
Ciudadano Ciudadano
Jefe Oficina -
Oficio
Asesora de /o
Aprobar y Planeacion/ |Revisar que el informe de Dialogo Ciudadano cumpla con los y
6 , ) . : . . . . . Correo
= |enviar Informe | Profesional |lineamientos de la Veeduria Distrital y remitirlo a dicha entidad. 2 dias L
. electronico
Oficina Asesora
de Planeacion
Divulgar el .
. Profesionales - . e
informe del - Solicitar al proceso de Tecnologia de la Informacién y las
. de la Oficina L Ny : . . L.
7 espacio de Comunicaciones la publicacion del Informe del espacio de Dialogo 1 dia Pagina web
: Asesora de ) . N .
Dialogo 2 Ciudadano, en la pagina web de la entidad.
, Planeacion
Ciudadano
5. PUNTOS DE CONTROL EN ACTIVIDADES.
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
Preparar el . | | 3 _|Cada vez que se| . 4o 14 Oficina |
1 evento de Verificar el contenido de la informacion que sera |realiza el Asesora de Memorias o0
= dialogo presentada a la ciudadania y grupos de interés. |Dialogo i presentacion
. : Planeacion
ciudadano Ciudadano
6 Aprobary Verificar que los aspectos solicitados por la|Cada vez que se Jefe Oficina Informe del
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enviar Informe |Veeduria Distrital estén vinculados en el informe. |realiza el informe Asesora de espacio de
del espacio de Planeacién Dialogo
Dialogo Ciudadano
Ciudadano

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y/O ANEXOS.

e Flujograma del procedimiento.
e Lineamientos metodoldgicos para la realizacion del proceso de Rendicion de Cuentas de la Administracion Distrital EXT.

7. CONTROL DE CAMBIOS.

ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL FECHA DEL .
DOCUMENTO DETALLE DE LOS CAMBIOS CAMBIO VERSION
Creaciéon del documento N.A. 28/08/2017 01
NOMBRE CARGO FECHA FIRMA
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’ Profesional Especializado
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