DE BOGOTA DC.

SOIAETARA AMOS"A oS TRt il

i
RESOLUCION N° Ol} “ _ DE 2019
(12 ABR 2019)

“Por la cual se adoptan los instrumentos archivisticos Programa de Gestién Documental - PGD,
Plan Institucional de Archivos - PINAR y Tabla de Retencién Documental - TRD de la Secretaria
Juridica Distrital".

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

En ejercicio de las facultades legales, en especial, de las conferidas por el articulo 16 de la Ley 594
del 2000 y el numeral 11 del articulo & del Decreto Distrital 323 de 2016, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica, establecié que la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion,
la delegacion y la desconcentracién de funciones. i

Que el articulo 3 de la Ley 594 del 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones”, define la Gestion Documental, como el conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificaciéon, manejo y organizacion de la documentacion
producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de
facilitar su utilizacion y conservacion.

Que el articulo 11 idem, establece la obligatoriedad de la conformacién de los archivos publicos,
para ello el Estado est& obligado a la creacion, organizacién, preservacion y control de los mismos,
teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y
la normatividad archivistica.

Que el articulo 21 ibidem, establece que las entidades publicas deberan elaborar Programas de
Gestion Documental-PGD, contemplando el uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya
aplicacion deberan observarse los principios y procesos archivisticos.

Que el articulo 15 de la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacién Puablica Nacional y se dictan otras disposiciones”, dispone
que los sujetos obligados deberan adoptar un PGD en el cual se establezcan los procedimientos y
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lineamientos necesarios para la produccion, distribucion, organizacion, consulta y conservacién de
los documentos publicos. Este Programa debera integrarse con las funciones administrativas del
sujeto obligado, ademas, deberan observarse los lineamientos y recomendaciones que el Archivo
General de la Nacion y demas entidades competentes expidan en la materia.

Que el articulo 44 del Decreto Nacional 103 del 2015 “Por el cual se reglamenta parcialmente la
Ley 1712 del 2014 y se dictan otras disposiciones”, sefiala que en desarrollo de la Ley 1712 de
2014, se entendera por PGD el plan elaborado por cada sujeto obligado para facilitar la
identificacién, gestion, clasificacion, organizacién, conservacion y disposicién de la informacién
publica, desde su creacién hasta su disposicion final, con fines de conservacién permanente o
eliminacion.

Que a través del Decreto Nacional 2609 de 2012, se reglament6 el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
y parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011, en materia de Gestién Documental
para todas las Entidades del Estado, compilados en el Decreto Nacional 1080 de 2015 “Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”, en el que se incluyeron
temas relacionados con el Programa de Gestién de Archivos.

Que en el articulo 1 del Acuerdo 004 de 2013, expedido por el Consejo Directivo del Archivo
General de la Nacién, establecio, que las entidades del Estado del orden nacional, departamental,
distrital y municipal, y las entidades privadas que cumplen funciones publicas, deberan elaborar,
evaluar, aprobar, implementar y actualizar sus tablas de retencion documental y sus tablas de
valoracion documental de conformidad con las normas que expida el Archivo General de la Nacién.

Que el articulo 8 idem, sefialé que las tablas de retencién documental y las tablas de valoracion
documental deberan ser aprobadas mediante acto administrativo expedido por el Representante
Legal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité interno de Archivo para el caso de las
entidades del nivel territorial, cuyo sustento debera quedar consignado en el acta del respectivo
comité.

Que el articulo 2.8.2.5.6 del Decreto Nacional 1080 de 2015, establece los componentes de la
politica de gestion documental, la esta constituida, entre otros por el: “(...) d). Programa de gestién
de informacién y documentos que pueda ser aplicado en cada entidad. e). La cooperacién,
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articulacién y coordinacién permanente entre las dreas de tecnologia, la oficina de archivo, las
oficinas de planeacién y los productores de la informacién. (...)"

Que el articulo 2.8.2.5.8 idem, establece los instrumentos archivisticos para la gestién documental
en las entidades publicas, contemplando, entre otros, el PGD y el Plan Institucional de Archivos de
la Entidad —PINAR.

Que el articulo 2.8.2.5.10 ibidem, establece la obligatoriedad del PGD, por lo que todas las
entidades del Estado deben formularlo, a corto, mediano y largo plazo, como parte del Plan
Estrategico Institucional y del Plan de Accién Anual.

Que el articulo 2.8.2.5.12 ejusdem, dispone la publicacién del PGD en la pagina Web de la
respectiva entidad dentro de los treinta (30) dias posteriores a su aprobacion por parte del Comité
Interno de Archivos en las entidades del orden territorial, siguiendo los lineamientos del Manual de
Gobierno en Linea.

Que el articulo 2.8.2.1.14 idem, sefiala que las entidades territoriales en los departamentos,
distritos y municipios estableceran mediante acto administrativo, un Comité Interno de Archivo cuya
funcion es asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de gestion
documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la funcién
archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias.

Que conforme al literal ¢ del numeral 7 de la Circular Externa 003 de 2015, expedida por el Archivo
General de la Nacion, establece las directrices para la elaboracién de las tablas de retencién
documental, asi: " (...) c. Las TRD deberén se suscritas por las personas mencionadas en el
articulo 7° del Acuerdo 004 de 2013, acompafiando copia del acta firmada por quienes participaron
en el Comité de Desarrollo Administrativo o Comité de Archivo que aprobé su adopcién, para
respaldar su validez. De igual forma, su implementacién solo podrd llevarse a cabo una vez
expedido el acto administrativo y cumplido el proceso de convalidacién. o cuando se haya
presentado silencio administrativo positivo, cuando el Comité Evaluador de Documentos del AGN o
los Consejos Territoriales de Archivo responsables de convalidarias, exceda los 90 dias desde su
recepcion, sin haberse pronunciado”.
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Que mediante los articulos 1y 2 del Acuerdo Distrital 638 de 2016, “Por medio del cual se modifica
parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestién Juridica, la
Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras
disposiciones”, integrado por la Secretaria Juridica Distrital.

Que el articulo 4 del Decreto Distrital 323 de 2016, “Por medio del cual se establece la estructura
organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, y se dictan otras Disposiciones”, estableci¢ la
estructura interna y las funciones generales de la Secretaria Juridica Distrital

Que conforme a los articulos 1 y 2 de la Resolucién 003 de 2018, expedida por la Secretaria

Juridica Distrital se cred, conformé y reglamentd el Comité Interno de Archivo de la misma
Secretaria.

Que conforme a la sesidn del 5 de octubre de 2018 del Comité Interno de Archivo de la Secretaria

Juridica Distrital aprobd el Programa de Gestion Documental - PGD, segin Acta No. 03 de la
misma fecha.

Que de acuerdo a la sesién del 30 de octubre de 2018, el Comité Interno de Archivo de la
Secretaria Juridica Distrital aprobé las Tablas de Retenciéon Documental - TRD segun Acta No. 04
de la misma fecha, las que a su vez en sesion del 13 de diciembre de 2018 fueron convalidadas
por el Consejo Distrital de Archivos, seguin Acta No. 08 de la misma fecha.

Que conforme al numeral 3 de la sesién del 19 de diciembre de 2018, el Comité Interno de Archivo
de la Secretaria Juridica Distrital, aprob¢ el Plan Institucional de Archivos - PINAR, segun Acta No.
05 de la misma fecha.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1. Adopcién. Adéptense el Programa de Gestion Documental - PGD, las Tablas de
Retencion Documental - TRD y el Plan Institucional de Archivos - PINAR, como instrumentos
archivisticos de la Secretaria Juridica Distrital - SJD, los cuales hacen parte del Sistema Integrado
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de Gestion dentro del marco del proceso de gestion documental, y se hacen parte integral de la
presente resolucion.

Articulo 2. Implementacidn. El Programa de Gestion Documental - PGD, las Tablas de Retencién
Documental -TRD y el Plan Institucional de Archivos - PINAR, seran implementados por todos los
procesos de la Entidad y son de obligatorio cumplimiento por parte de todo el personal de la
Secretaria Juridica Distrital.

Articulo 3. Comunicacién. La Direccion de Gestion Corporativa comunicara a cada uno de los
jefes de dependencia de la Secretaria Juridica Distrital, el contenido de la presente Resolucion.

Articulo 4. Publicacion y Vigencia. La presente resolucion rige a partir del dia siguiente a su
publicacion en el Registro Distrital.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Bogots, D.C.,alos 1 9 ARR 2019

Elaboré: Pedro Pablo Beltran, Contratista, SJD-&%— )
Sandra Herrera Hernandez, Contratista, SJD

Luis Gabriel Torres Granados, profesional DG "
Revisé y Aprobé: Ethel Vasquez Rojas, Directora de Gestidn Corporativ:
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