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  RESPONSABLE: TIPOLOGÍA: 

Directora Distrital de Política e Informática Jurídica Misional 

OBJETIVO ALCANCE 

Orientar la gerencia jurídica del Distrito Capital a través de la 
expedición de políticas, lineamientos, estudios, análisis y/o 
recomendaciones que permitan la articulación jurídica distrital, el 
fortalecimiento y unificación de criterios jurídicos y normativos, con 
el fin de fortalecer la defensa del interés de la ciudad y la 
prevención del daño antijurídico. 

 
 

El proceso inicia con la formulación del Plan Operativo Anual – POA y 
desarrolla la Coordinación de la Gestión Jurídica a través de la 
elaboración de análisis y articulación jurídica en el Distrito Capital y 
finaliza con el seguimiento a las políticas y el mejoramiento del proceso. 
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Plan 
Estratégico 

Lineamientos 
de operación 

PLANEAR 
 

Elaborar Plan Operativo Anual – P.O.A 
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PROVEEDOR 
EXTERNO 

PROVEEDOR 
INTERNO 

 
ENTRADAS 

 
ACTIVIDADES SALIDAS 

CLIENTE 
INTERNO 

CLIENTE 
EXTERNO 

 
 

Todos los 
procesos 

      Solicitud 

 
 

Analizar los problemas y necesidades 
jurídicas existentes en el Distrito Capital  

 

 
Correo 

electrónico y/o 
memorando 

 
 
 
 
 

 
 

Todos los 
procesos 

 
Entidades y 
Organismos 
Distritales 

Entidades y 
Organismos 
Distritales 

Todos los 
procesos 

Solicitudes 
 

Problemas 
jurídicos 

 
Información 

jurídica 
 

Documentos 
y/o conceptos 

 
Jurisprudencia 
y normatividad 

 
HACER 

 

Proyectar políticas o lineamientos que 
permitan la articulación jurídica distrital en 

materia de contratación estatal, gestión 
judicial, prevención de daño antijurídico y 

representación judicial y extrajudicial 
 

Articular la coordinación jurídica Distrital de 
las entidades y organismos distritales a 

través de las instancias de coordinación y/o 
mesas de trabajo requeridas 

Informes de POA 
 

Documentos de 
Políticas, estudios 
y/o lineamientos 

para el 
fortalecimiento de 

la Gerencia 
Jurídica 

 
Boletines y 

publicación de la 
información y 

contenidos 
jurídicos 

 
Informes o actas 

de Comités 
Distritales y/o 

mesas de trabajo 

Secretario(a) 
Jurídico 
Distrital  

 
 

Todos los 
procesos 

Alcalde 
Mayor de 
Bogotá, D.C 
 
Entidades y 
Organismos 
Distritales 
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VERIFICAR 

 Informes  

 Indicadores 

 Encuestas de percepción 

 Auditorías Internas y Externas 

 Autoevaluación de Control 

 Autoevaluación de la Gestión 

 Evaluación Independiente del Sistema de Control Interno 

 Revisión por la Dirección 

 Derechos de petición, quejas reclamos 

 Mapa de Riesgos 
 
 

ACTUAR 

 Planes de Mejoramiento 

 Acciones Correctivas 

 Acciones Preventivas 

 Acciones de Mejora 
 

RECURSOS  PROCEDIMIENTOS ASOCIADOS 
 

REQUISITOS APLICABLES  
 

- Personas 
- Presupuesto anual 
- Tecnología 
- Infraestructura física 
- Información 

- Know How 

 
1. Formulación, elaboración, evaluación 

de política y lineamientos jurídicos  

2. Articulación de la Gestión Jurídica 
Distrital  

Link a Matriz de Requisitos.  

Otros: N/A 

 
 

http://secretariajuridica.gov.co/sites/default/files/intranet_documentos_comp_sig/MatrizRequisitosSJD.xlsx
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CONTROL DE CAMBIOS  

ASPECTOS QUE CAMBIARON DE LA CARACTERIZACIÓN DETALLE DE LOS CAMBIOS EFECTUADOS FECHA DEL CAMBIO VERSIÓN 

N/A Creación del documento 17/04/2017 01 

Alcance   
Se amplía el alcance especificando las actividades del 
proceso.  

28/08/2017 02 

Planear  Se adiciona una actividad con su respectiva entrada 28/08/2017 02 


