Entidad: Secretaria Juridica Distrital

Alcaldia Mayor de Bogota
Enero 31 de 2017

INFORME CUALITATIVO DE CONTROL INTERNO CONTABLE
VIGENCIA 2016.

|. Antecedentes.

El Plan de Desarrollo “Bogotéa Mejor para Todos", contemplé la Reforma Administrativa
del Distrito Capital y en este contexto, evidencié la necesidad de contar con una
institucion especializada para la atenciéon de los asuntos juridicos del Distrito Capital y
proyecté la creacion de la Secretaria Juridica Distrital. En consecuencia, el Acuerdo
Distrital 638 del 31 de marzo de 2016 modificé parcialmente el Acuerdo 257 de 2006,
creando el Sector Administrativo de Gestion Juridica y la Secretaria Juridica Distrital
como una entidad del Sector Central con autonomia administrativa y financiera.

El 2 de agosto de 2016, se expide el Decreto Distrital 323, mediante el cual se
establece la Estructura Organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, indicando en el
Articulo 2, que la misma se constituye como el ente rector en todos los asuntos juridicos
del Distrito y en su Articulo 3, determina las funciones para el cumplimiento del objeto
general, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 5 del Acuerdo Distrital 638 de
2016.

La creacion de la Secretaria Juridica Distrital, se realiza con el fin atender la demanda
de pronunciamientos juridicos solicitados tanto por la ciudadania como por las
entidades del Distrito, que solo en el periodo 2012 - 2016, corresponde
aproximadamente a 7 mil solicitudes tramitadas de conceptos juridicos, decretos
distritales, circulares, directivas y acuerdos.

La creacion de la Secretaria contemplé, como una de sus prioridades, para atender
este nimero de requerimientos la modernizacion de herramientas, sistemas de
informacion, estructura administrativa y de funcionamiento, que le permita atender esta
%ﬁbor misional de manera adecuada.
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De acuerdo con su objeto, la Secretaria Juridica Distrital debe:
e Formular, orientar y coordinar la Gerencia Juridica del Distrito Capital.

e La definicion, adopcion, coordinacion y ejecucion de politicas en materia de
contratacion estatal, gestion judicial, representacion judicial y extrajudicial.

e La gestidn disciplinaria Distrital.
¢ Prevencion del dafio antijuridico.
o Gestion de la informacion juridica.

* Inspeccion, vigilancia y control de las entidades sin animo de lucro.

Asi las cosas, la Secretaria Juridica Distrital debe responder a las necesidades de la
ciudadania, al Despacho del Senor Alcalde Mayor y de manera transversal a las
entidades gubernamentales de la ciudad y del pais, mediante la entrega de servicios
que posicionan en un primer nivel los asuntos juridicos y disciplinarios en el Distrito
Capital.

En razén a lo anterior y teniendo en cuenta que la Secretaria Juridica Distrital inicid
operaciones a partir de la expediciéon del Decreto 323/16, desde el 3 de agosto de 2016
ha venido adecuando y definiendo diferentes aspectos técnicos, financieros vy
administrativos, que la creacion y puesta en marcha de una entidad generan, como es
la consolidacion del talento humano, los servicios administrativos, tecnologicos y de
comunicaciones, asi como las herramientas de trabajo necesarias para el desarrollo
arménico y competitivo de los servidores de la Entidad.

De otra parte y de manera simultanea, inicié la definicion de los elementos esenciales
de la plataforma estratégica, de tal forma, que se constituya en un modelo corporativo
competente e innovador para responder a los retos de la Administracién y garantizar el
exito institucional.

Para esta actividad, durante la vigencia 2016 se iniciaron acciones de trabajo conjunto
de direccionamiento estratégico con el equipo directivo para posteriormente, divulgar y
socializar a todas las areas, funcionarios, colaboradores y partes interesadas de la
Secretaria Juridica Distrital.
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DE BOGOTA DC.

SECRE TARIA JLRTDCA DIETRITAL

De conformidad con lo establecido en la Resolucion 357 de 2007, con base en los
resultados de auditoria contable realizada en el mes de diciembre de la vigencia 2016, y
una vez aplicada la metodologia establecida por la Contaduria General de la Nacion, se
establece que el Control Interno Contable de la Secretaria Juridica es adecuado, como
se observa a continuacion:

R RESULTADOS DE LA EVALUACION DEL CONTROL INTERNO CONTABLE - 2016 |
ENTIDAD: SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
NUMERO EVALUACION DEL CONTROL INTERNO CONTABLE ;::EL‘:‘[‘)% INTERPRETACION
1 CONTROL INTERNO CONTABLE ADECUADO
1.1|ETAPA DE RECONOCIMIENTO ADECUADO
1.1.1] IDENTIFICACION ADECUADO
1.1.2] CLASIFICACION ADECUADO
1.1.3| REGISTRO Y AJUSTES ADECUADO
1.2|ETAPA DE REVELACION ADECUADO
1.21| ELABORACION DE ESTADOS CONTABLES Y DEMAS INFORM ADECUADO
1.2.2| ANALISIS, INTERPRETACION Y COMUNICACION DE LA INFOR ADECUADO
1.3|OTROS ELEMENTOS DE CONTROL DEFICIENTE
1.3.1] ACCIONES IMPLEMENTADAS DEFICIENTE
FORTALEZAS

» Conocimiento y experiencia en el sector por parte del profesional responsable de
la contabilidad.

« EI Sistema Contable (LIMAY) y su soporte técnico son lo suficientemente
robustos, situacion que permite cumplir con lo esperado en temas relacionados
con el suministro de informacién contable.

« El apoyo y disposicion de los profesionales de la Direccion Distrital de
Contabilidad de la Secretaria de Hacienda es oportuno y gracias a esta situacién
el area contable de la Secretaria Juridica Distrital resuelve con inmediatez las
inquietudes que se presentan en el proceso.

DEBILIDADES

* Por tratarse de una entidad recientemente creada, se ha evidenciado la
necesidad de fortalecer la vinculacion de personal adicional en el area de
acuerdo con la complejidad de las operaciones, la implementacién del Nuev
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Marco Normativo de Regulacion Contable, las cargas de trabajo de la
dependencia y los términos para la entrega de informes a las diferentes
entidades.

No esta definida un area contable como dependencia, sino como funcién y
responsabilidad asignada a un profesional.

La implementacion del Modelo Estandar de Control Interno se viene adelantando
de acuerdo los plazos definidos para entidades creadas con posterioridad a la
expedicién del Decreto 943 de 2014, razén por la cual la politica, los procesos y
procedimientos del area contable estan en construccién y aiin no se encuentran
implementados. No obstante, la entidad ha cumplido con lo normado por la
Contaduria General de la Nacién.

El proceso debe identificar claramente las transacciones, hechos y operaciones
realizados en cualquier dependencia del ente publico, que deben ser informadas
al area contable a través de los documentos fuente o soporte, para determinar su
efecto.

AVANCES OBTENIDOS RESPECTO DE LAS EVALUACIONES Y
RECOMENDACIONES REALIZADAS EN EL ANO.

EDAD NIETO PA
i ontrol Interno

uridica Distrital — Alcaldia Mayor de Bogota

Anexo Evaluacién Cuantitativa Control Interno Contable siete (7) folios.
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SECRETARIA JURIDICA DiSTRITAL

EVALUACION CONTROL INTERNO CONTABLE

RESULTADOS DE LA EVALUACION DEL CONTROL INTERNO CONTABLE - 2016 |

ENTIDAD: SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

NUMERO EVALUACION DEL CONTROL INTERNO CONTABLE g:T"ET;:;% INTERPRETACION
1 CONTROL INTERNO CONTABLE ADECUADO
11|ETAPA DE RECONOCIMIENTO ADECUADO
1141 |DENT|F|CAC|6N ADECUADO
1.1.2| CLASIFICACION ADECUADO
11.3| REGISTRO Y AJUSTES ADECUADO
12| ETAPA DE REVELACION ADECUADO
1.21| ELABORACION DE ESTADOS CONTABLES Y DEMAS INFORM ADECUADO
1.2.2] ANALISIS, INTERPRETACION Y COMUNICACION DE LA INFOR ADECUADO
1.3|OTROS ELEMENTOS DE CONTROL DEFICIENTE
1.31| ACCIONES IMPLEMENTADAS DEFICIENTE
RANGOS DE INTERPRETACION DE LAS CALIFICACIONES O RESULTADOS OBTENIDOS
RANGO CRITERIO
1.0-2.0

2.0 - 3.0 (no incluye 2.0)

3.0 - 4.0 (no incluye 3.0) SATISFACTORIO

4.0 - 5.0 (no incluye 4.0)
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DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

EVALUACION DEL CONTROL INTERNO CONTABLE - 2016

ENTIDAD: SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

CALIFICACION OBSERVACIONES
1.1 ETAPA DE RECONOCIMIENTO 49
114|  IDENTIFICACION o ek e [
Se tienen debidamente identificados los _
1 productos del proceso contable que deben Se encuentra debidamente publicados los estados
suministrarse a las demas areas de la entidad y contables de la Secretaria General.
a los usuarios externos? :
Se tienen debidamente identificados los Se tienen plenamente identificados los productos
2 |productos de los demas procesos que se insumo para la elaboracion del los estados contables
constituyen en insumos del proceso contable? de la Secretaria Juridica Distrital.
Se tienen identificados en la entidad los
procesos que generan transacciones, hechos y Procesos que generan informacién econémica para el
3 |operaciones y que por lo tanto se constituyen en proceso contable son: Almacén e Inventarios, Némina,
proveedores de informacién del proceso Presupuesto, Pasivos Contingentes (Defensa Judicial).
contable? :
Existe una politca mediante la cual las g;m 32'3 ;';ciem:sf;e?:ﬁnzg:slﬂ f:c;enizﬁu: Jurldﬁ
transacciones, hechos y operaciones realizados rucesa; e agconstmccién los m's'u_‘:'
4 |en cualquier dependencia del ente publico, son 32 P : i ! s Y
. : procedimientos de las diferentes Direcciones vy
debidamente informados al area contable a Ofickias NG ket i shtiad ha crelicians
través de los documentos fuente o soporte? rlurmadt; baria Cotaduta Gansialie laN:cmn
transacciones, hechos y operaciones realizados m“sa R gcons i6n ios rohaiis
5 |en cualquier dependencia del ente publico, son 32 P s 5 p 25 y
. ’ ) procedimientos de las diferentes Direcciones Yy
debidamente informados al area contable a Oficinas. No obstanie Ia sntidad Ha curolde oon 16
través de los documentos fuente o soporte? 4 p s Py
normado por la Contaduria General de la Nacién
Los hechos financieros, econémicos, sociales y '2:m,ﬁli:msh s}m Dmld: le3: dceﬂr;mzmﬁd@::‘:
ambientales realizados por la entidad contable s Y 9 y
6 B : R i presupuesto, es decir que una vez son comprometidos
publica son de facil y confiable medicion 8. e Tecurscs’ esios: Bon etk e
monetaria? Ll
registrados.
Las cifras existentes en los estados, informes y . 3
7 |reportes contables se encuentran soportadas _?ism::n?:mw:z los comprobantes de diario
con el documento idéneo correspondiente? 9 3
Son adecuadas y completas las descripciones ' .
8 |que se hacen de las transacciones, hechos u =l ?on sdocuadas. ' comploinsiis itk les
‘ transacciones realizadas.
operaciones en el documento fuente o soporie?
Las personas que ejecutan las actividades
g relacionadas con el proceso contable conocen Sison profesionales del &rea contsble.

suficientemente las normas que rigen la

administracion publica?
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Las personas que ejecutan las actividades
relacionadas con el proceso contable conocen
suficientemente el Régimen de Contabilidad
Publica aplicable para la entidad?

Si son conocedoras del Regimen de Contabilidad

1 Pablica.

Los hechos financieros, econémicos, sociales y
ambientales que han sido objeto de
11 |identificacién estan soportados en documentos
idéneos y de conformidad con la naturaleza de
los mismos?

Si son identificados y se encuentran en los
documentos soportes de los registros contables.

Los documentos fuente que respaldan los
hechos financieros, econémicos, sociales y
ambientales contienen la informacién necesaria
para realizar su adecuada identificacion?

La documentacion es de facil identificacién y se ‘
soporta con los comprobantes de diario elaborados por |
el area contable.

12

Los hechos financieros, econémicos, sociales y
ambientales que han sido objeto de
13 |identificacion fueron interpretados de
conformidad con lo establecido en el Régimen
de CorEabi[idad Publica?

Los registros contables se elaboraron conforme al
Regimén de Contabilidad Publica.

112

Los hechos financieros, econémicos, sociales y
ambientales llevados a cabo en los procesos
proveedores de la entidad han sido incluidos en

. el proceso contable?
U
Los hechos financieros, econémicos, sociales y

ambientales realizados por la entidad contable

Los hechos econémicos fueron registrados en su

H totalidad dentro de los estados contables de la entidad.

18 publica son de facil y confiable clasificacion en Fueron reglstrados conforme al Plan Unico de Cuehtas.
el Catalogo General de Cuentas?
Son adecuadas las cuentas utilizadas para la

1g |clasificacion de las transacciones, hechos u Si son realizadas bajo la matriz CHIP, en cumplimiento

operaciones realizadas por la entidad contable a la clasificacién de las transacciones.

publica?

La clasificacion de las transacciones, hechos y
operaciones corresponde a wuna correcta
17 |interpretacion tanto del marco conceptual como
del Manual de Procedimientos del Régimen de
Contabilidad Publica?

La interpretacion se realizé de acuerdo a los hechos
econdmicos presentados y al cumplimiento del Manual
de Procedimientos del Régimien de Contabilidad
Publica.

El Catdlogo General de Cuentas utilizado para la
clasificacion de los hechos financieros,

econdmicos, sociales y ambientales, Se verifico en la pagina web de la Contaduria General|

5 corresponde a la Ultima versién publicada en la T NAPOD @ THimA VoIS CORaLTR: de TRsiEer K
pagina web de la Contaduria General de la IERTEICE Cantaties e foffe e
Nacién?
Son adecuadas las cuentas y subcuentas

19 utilizadas para la clasificacion de las Se ajusta a las cuentas y subcuentas establecidas por|
transacciones, hechos u  operaciones la Contaduria General de la Nacion

realizadas?

Pagina 7 de 12 /

L d
@ o GOTA
I:::.sl::::]urldiu.gw.co M EJ o R

Info: Linea 195 PARA TODOS




Se elaboran y revisan oportunamente las
conciliaciones bancarias para establecer los
valores objeto de clasificacion, registro y control
del efectivo?

20

Por ser una entidad del sector central, no se tiene
manejo directoc con bancos. Se realizan las
conciliaciones de operaciones de enlace en forma
oportuna y mensual con Tesoreria Distrital.

Se ejecutan periodicamente conciliaciones de

Se analizan y revisan las operaciones que tienen
reciprocidad con otras entidades y se comunica de
manera oportuna.

21 |saldos reciprocos con otras entidades
publicas?
1.1.3 |REGISTRO Y AJUSTES

cruces de saldos entre las areas de
Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria, y demas
areas y/o procesos de la entidad?

22

Se realizan periodicamente conciliaciones y

Mensualmente se elaboran las  diferentes
conciliaciones tales como : Nomina, Operaciones de
Enlace con la Tesoreria Distrital, caja menor y algunas
cuentas del pasivo. :

Se realizan periodicamente tomas fisicas de
bienes, derechos y obligaciones y se confronta
con los registros contables para hacer los
ajustes pertinentes?

23

Para el cierre de la vigencia la entidad no tuvo a su
cargo inventarios, razén por la cual no se ha realizado
ninguna toma fisica de inventarios. El Convenio 001 de
2016 suscrito con la Secratria Genreal del Distrito
Capital, contempla esta actividad a cargo de esa
Secretaria.

En lo referente a nomina, si se confrontan los registros
contables vs reportes de relaciones de autorizacion de
Talento Humano.

Las cuentas y subcuentas utilizadas revelan
24 |adecuadamente los hechos, transacciones u
operaciones registradas?

Todas las transacciones se registran en las cuentas y
subcuentas de acuerdo con lo estipulado en el

Se hacen verificaciones periddicas para
comprobar que los registros contables se han
efectuado en forma adecuada y por los valores
correctos?

25

Régimen de Contabilidad Pablica - Manual de
Procedimientos.
Mensualmente se elaboran las  diferentes

conciliaciones tales como : Nomina, Operaciones de
Enlace con la Tesoreria Distrital, caja menor y algunas
cuentas del pasivo.

Se efectuan los registros contables en forma
cronologica y guardando el consecutivo de los
hechos, transacciones u operaciones realizadas,
cuando a este Ultimo haya lugar?

26

Los registros contables se realizan de acuerdo a un
orden cronologico y consecutivo.

Se generan listados de consecutivos de
27 |documentos para hacer verificaciones de
completitud de registros?

Se generan listados de verificacion de comprobantes
de diario.

Se conoce y aplica los tratamientos contables
28 |diferenciales existentes entre entidades de
gobierno general y empresas publicas?

Se aplica lo contenido en el Régimen de Contabilidad
Publica.

El proceso contable opera en un ambiente de
29 |[sistema integrado de informacién y este
funciona adecuadamente?

El sistema contable LYMAY seencuentra integrado a|
los aplicativos que generan la informacién para el
proceso contable.
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Son adecuadamente calculados los valores
correspondientes a los procesos de
depreciacion, provisién, amortizacion,
valorizacién, y agotamiento, segun aplique?

Los sistemas internos de la entidad realizan de manera
automatica los procesos de provisiones |
amortizaciones que aplicaron en [a vigencia.

30

Todas las transacciones registradas se encuentran
soportadas por los documentos idéneos que las
respaldan.

Los registros contables que se realizan tienen

31 i ;
los respectivos documentos soportes idoneos?

Para el registro de las transacciones, hechos u Las transacciones, que conforman los estados
32 |operaciones se elaboran los respectivos contables de la entidad se encuentran soportados con
comprobantes de contabilidad? los comprobantes de diario de contabilidad.

Los libros de contabilidad reflejan el resultado de la
contabilizacién de los hechos o transacciones y estan
soportados por los correspondientes comprobantes.

Los libros de contabilidad se encuentran
33 |debidamente soportados en comprobantes de
contabilidad?

1.2_|ETAPA DE REVELACION

"

Se elaboran y diligencian los libros de
contabilidad de conformidad con los parametros
establecidos en el Régimen de Contabilidad
Publica?

Los libros de contabilidad se elaboran cumpliendo con

" lo establecido en el Régimen de Contabilidad Publica.

Las cifras que muestran los estados contables son el
resultado de los saldos originados por el registro de las
transacciones que se contabilizan y se reflejan en los
libros de contabilidad de la entidad.

Las cifras contenidas en los estados, informes y
35 |reportes contables coinciden con los saldos de
los libros de contabilidad?

Se efectua el mantenimiento, actualizacion y
parametrizacion necesarios para un adecuado
funcionamiento del aplicativo utilizado para
procesar la informacion?

La entidad cuenta con un ingeniero encargado del

38 mantenimiento y actualizacién del sistema contable.

Se elaboran oportunamente los estados,
infformes y reportes contables al representante
37 |legal, a la Contaduria General de la Nacion, a los
organismos de inspeccién, vigilancia y control, y
a los demas usuarios de la informacion?

Todos los informes relacionados con la contabilidad se
presentan de manera oportuna.

Las notas a los estados contables se realizan teniendo
en cuenta lo establecido en el Régimen de
Contabilidad Publica.

Las notas explicativas a los estados contables
38 |cumplen con las formalidades establecidas en
el Régimen de Contabilidad Publica?

El contenido de las notas a los estados
contables revela en forma suficiente Ia
informacién de tipo cualitativo y cuantitativo
fisico que corresponde?

Las Notas a los Estados Contables se preparan para
que las mismas revelen la totalidad de los hechos que
deban ser informados.

39

Se verifica la consistencia entre las notas a los
40 |estados contables y los saldos revelados en los
estados contables?

Las notas contables elaboradas son consistentes con
los los estados contables de la entidad.
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Se presentan oportunamente los estados,
informes y reportes contables al representante
41 |legal, a la Contaduria General de la Nacién, y a
los organismos de inspeccion, vigilancia vy,
control?
Se publica mensualmente en lugar visible y de
facil acceso a la comunidad el balance general y
el estado de actividad financiera, econdémica,
social y ambiental?

42

Se utiliza un sistema de indicadores para
43 |analizar e interpretar la realidad financiera,
econémica, social y ambiental de la entidad?

La informacién contable se acompafa de los
respectivos andlisis e interpretaciones que
facilitan su adecuada comprension por parte de
los usuarios?

La informaci6n contable es utilizada para cumplir

i propésitos de gestion?

Se asegura la entidad de presentar cifras!
46 |homogeneas a los distintos usuarios de la
. informacién?

Se identifican, analizan y se le da tratamiento
47 |adecuado a los riesgos de indole contable de la
entidad en forma permanente?

Existe y funciona una instancia asesora que
48 |permita gestionar los riesgos de indole
| contable?

Se realizan autoevaluaciones periédicas para
determinar la efectividad de los controles
implementados en cada una de las actividades
del proceso contable?

49

Se han establecido claramente niveles de
50 |autoridad y responsabilidad para la ejecucion de
las diferentes actividades del proceso contable?

Las politicas contables, procedimientos vy
51 |demas préacticas que se aplican internamente se
encuentran debidamente documentadas?

. Carrera 8 No. 10- 65

Céodigo Postal: 111711

Tel: 3813000
www.bogotajuridica.gov.co
Info: Linea 195

Pagina 10 de 12

-oGOTA
MEJOR

PARA TODOS

/




Los manuales de politicas, procedimientos y
demas practicas contables se encuentran
debidamente actualizados, y sirven de guiau
orientacién efectiva del proceso contable?

52

Se evidencia por medio de flujogramas, u otra
técnica o mecanismo, la forma como circula la
53 |informacion a través de la entidad y su
respectivo efecto en el proceso contable de la
entidad?

Se ha implementado y ejecuta una politica de
54 |depuracion contable permanente y de
sostenibilidad de la calidad de la informacién?

Los bienes, derechos y obligaciones se
encuentran debidamente individualizados en la|
55 |contabilidad, bien sea por el area contable o en

bases de datos administradas por otras

dependencias?

Los costos histéricos registrados en la
contabilidad son actualizados permanentemente
de conformidad con lo dispuesto en el Régimen
de Contabilidad Publica?

Se cuenta con un area contable debidamente
estructurada de conformidad con Ia
complejidad, desarrollo tecnolégico y estructural
organizacional de la entidad?

56

57

Los funcionarios involucrados en el proceso
contable cumplen con los requerimientos
58 |técnicos sefialados por la entidad de acuerdo
con la responsabilidad que demanda el ejercicio
de la profesién contable en el sector publico?

Se ha implementado una politica o0 mecanismo
de actualizacion permanente para los
59 [funcionarios involucrados en el proceso
contable y se lleva a cabo en forma
satisfactoria?
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60

Se producen en la entidad informes de
empalme cuando se presentan cambios de
representante legal, o cambios de contador?

61

Existe una politica para llevar a cabo en forma
adecuada el cierre integral de la informacién
producida en todas las areas o dependencias
que generan hechos financieros, econémicos,
sociales y ambientales?

62

Los soportes documentales de los registros
contables se encuentran debidamente
organizados y archivados de conformidad con
las normas que regulan la materia?
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