SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

SEGUIMIENTO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2018-2020

OFICINA DE CONTROL INTERNO

CORTE A 30 DE JURIO DE 2020
PROCESO- PLAN: Gestion Documental -Plan Institucional de Archivas PINAR 2018-2020-
PROCEDIMIENTO:
Ho. | ACTIVIDAD CLAVE |  REQUISITOS DESCRIPCION DE EVIDENCIA ENTREVISTADO | Footh ORSERVACIONES
tndicador:
Eiaborar los} Instrumentos
instrumentos archivisticos Camilo Andres  Pefa Los instrumentos archivistices
1 archivisticos  de  lajelaborados / Total Carboneil 110/07/2020 |requeridos fueron elaborados en un
Secretatia Jurldicajinstrumentos Avance 100% Martha . Ligia 100% en 2019
Distrital archivistioos LCastellanos Radriguez
regueridos
Ubicar un  espacio indicador: ) ,
adecuado que cumpla Ocan_mswm:ﬂo del Camilo Andres Pefia Se ubico el espacio adecuado para e
2 con las condiciones 80% de los requisitos Carbonell 10/07/2020 m_amom:ma.mza 20. Piso Edificio
basicas requeridas paral o 4ot AGN| Avance 100% Martha Ligia Restrepo cumpliendo con las normas de
el almacenamiento de 048 Y 049 Castellanos Raodriguez AGN 048 y 048 en el 2019
fos archivos. '
Generar lineamientos y
politicas para fajindicadar:  Elabarar Camilc  Andres  Pefla Se completa et 100% del indicador
3 preservacion, 80% de lineamientas Carbonell 1040712020 generando los ::mﬂim&om % o%:nmm
recuperacion yly una politicaj Avance 100% Martha Ligia para la preservacitn, recuperacion v
seguridad dellaplicable a la 8JD. Castelianas Rodriguez seguridad del dacumento electrénica.
documento.
Definir y adquirir las
:m:maﬁamm _:aamaon Camilo  Andres  Pefia Se completa e 100% del indicador conl
teanalogicas que|Adquisicidn ¥ puesta Avance 100% Carbongll la adquisicion y puesta en marcha de la
4 facifiten lafen funcionamiento de Martha Ligia 101072020 Hesramienta en Ja SJ0
administracién la herramienta en la Castellanos Rodriguez
documental de forma|SJD.
intearal,
Elaborar los
documentos que|tndicador: Elaborar el i o
generan la pauta para| 100% de Ios Avance 100% MMH%&W dres  Pefia ) Se completa e 100% del indicadar con
5 la administracién|documentos / Martha Ligia 10/07/2020 _m owﬁcoumo_o: de f{os documerntos
adecuada de {a}Documentos Castellanos Rodriguez definidos
documentacién  de 1a]definidos.
Adquirr  los  insumos
para e !
almacenamiento, Indicador: Adquinr ef Mm:m__o =>:2mm Pefia Lo adauisicion de todos 166 nSamos se
onitoreo ambi 100% de los insumas aroone; 2 adquisicion de todos los Insul
6 Mmam:»Om m° mam_ﬂaw I om:m“_cﬂﬂm amw.:aow Avance actual 100% Martha Ligia 100772020 logrd en el 2019
protecsidn  para lajen el proyecto. Castellanos Radriguez
intervencion  de  los
chivos.
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Mo, ACTIVIDAD CLAVE REQUISITOS DESCRIPCION DE EVIDENCIA ENTREVISTADO vﬂ%m.mbw ORSERVACIONES

Se informa que se realiz6 la implementacion de la caracterizacién del proceso de Gestidn

Documental versian 5 y del procedimiento de valoracion documental para dar por terminado la

implementacion de los dacumentos previamente aprobados con 13s siguientes 4reas:

- Direccion Distrital de Inspeccion Vigitancia y Control
Implementar los - Direccion Distrital de asuntos Disciplinarios Se completa el 100% del indicader con
documentos Indicadar: - Direccion Distrital de Politica Juridica Camils Andres Pefia fa implementacién de tas TRD
previamente aprobados|implementar el 100%|- Direccidn de Gestion Corporativa Carbone previamente aprobadas y con las
para estandarizar el|de los documentos /|SOPORTES Martha Ligia 10/07/2020 jcapacitaciones y seguimientos relizados
proceso de  gestion|Documentos Grabacion de Reuniones Virtuales ; Rodri para estandarizar el proceso de gestian
documental en el ciclo|elaborados. Cuadros de Andlisis Castellanos Rodriguez documental
vital del documento, Actas de Reunidn

Presentaciones

Avance 100%

Se informa que se realizaron las siguientes aclividades como parte del seguimiento 2 la

implementacion de los programas de conservacidn preventive de saportes documentales, para

garantizar las condiciones de almacenamento y seguridad de 13 sede del Archivo de Gestidn

Centralizado

- Lecturas dierias identificarda 1z secuencia de las flucluaciones ambientales y los picos de

estos cambios de temperatura y humedad del primer serestre 2020

- inspeacion y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas

Ommﬁm_mwmn_mﬂ, para la desinfeccion, desratizacién y desinsectacion de instalaciones del Archivo mm, campleta m_< 100% de! indicader. oon

- Se realizd la asignacién de equipos de atencion de emergencias y elementos de seguridad fa uam_mamamnaa a.mA los n_‘oma.amm de:

. " personal para la manipulacion y organizacion de documentos de archivos, para el Archivo ,go:;cﬁo de condiciones .magmam.mm.

Elaborar e implementar|Indicador Centralizado -ingpeccién  y  mantenimiento  del
el sistema integrado de|implementar el SIC 7)o ge limpieza y aseo a las instalaciones y mobiliario del Archivo Centralizado sistemas  de  almacenamientc e
conservacién para la]Sistema integrado de . 10/0772020 |instataciones fisicas,

Secretaria Jurfdica

Distrital.

canservacion
presecvacian.

- Se elaboré un Plan para fa Distribucidn de Espacios en el Archivo Centralizado, con el fin de

y optimizar los espacios y mohiliario existente v

icar los archivos en las secciones que presentan

mayor estabilidad de humedad y temperatura, con el fin de minimizar ios riesgos de deterora de
soportes documentales.
SOPORTES

Reportes arrojados por los Datageloggers

Pantailazos Mediciones y andlisis frente a [a norma

Fotografias de equipos de medicidn Datagologgers y deshumidificadores

Fotografias de equipas de atencidn de emergencias y elementos de seguridad personal
Planc de distribucién de espacios

Fotografias de las jornadas de aseo

Avarnice 100%

-Saneamiento ambiental y documentat
-Prevencidn de emergencias y atencion
de desastres.
-Limpieza y 8seo de instalaciones de
archivo
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Mo. ACTWIDAD CLAVE REQUISITOS DESCRIPCION DE EVIDENCIA ENTREVISTADO vmmcnmm A OBSERVACIONES
Articular los planes y . . "
i i Camilo Andres Pefia Se articularon el 100% de los Planes y
programas del sistema|indicador. Articular el " o amas del Sistema de Gestion
g de gestién documental] 100% pianes / planes Avance 100% MMHMM% Ligia 10/07/2020 W_‘Mon,UB mw_mm_ can los demds planes
con los demas planes|definidas enla SJD. J . .
de la entidad Castellanos Rodriguez definidos por la SJD en 2019
Formular el plan de
capacitaciones alindicador.  Ejecutar Camilo  Andres Pefia £l Plan de Capacitaciones de 2019 fue
sfactuarse durante elicapactaciones  en o Carbonell ) o !
10 afo 2019 en laGestion Documental Avance 100% Martha Ligia 10/07/2020 m“MMMMMo en un 100% en a2 misma

Secretaria Jurldica|definidas en el PIC Castellanos Radriguez

Distrital,
CONCEPTO! Los avances gue presenta elijan Tnstitusional de Archivo PINAR a 30 de junio de 7020 carresponden al 100%. Es importante resaltar las acciones realizadas pot fa Direccién de Gestion Corporativa durante la vigencia

2020, para reglizer los ajustes requgridas lan, siguiendo las recomendaciones de la OC!y dando cumplimiente a las actividades e indicadores propuestos.
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