SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
SEGUIMIENTO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2018-2020

OFICINA DE CONTROL INTERNO
CORTE A 29 DE FEBRERO DE 2020
zmmiz |PROCESO- PLAN: Gestion Documental -Plan Institucional de Archivos PINAR 2018-2020-
PROCEDIMIENTO:

Indicador: Instrumentos

Se entrega la version 2 con les modificaciones a los puntos 2.6 Mapa de Rutay 2.7

Nohora Patricia Vela

Elaborar los instrumentos ACRVISIOS Herramienta de Seguimiento del PINAR ajustadas de acuerdo con las observaciones Diego Cifuentes Se comgib la obsewacnon_reahzgda po.r la Oficina de
iy .. |elaborados / Total 3 ; ! : Control Intemo frente a la inconsistencia entre la
archivisticos de la Secretaria e realizadas por la Oficina de Control Intemo. Carolina Ospina | 13/02/2020 dusacié y s medicion mediante modificacion de PINAR
Juridica Distrital. g Quedo establecido:2018: 40% y 2018: 50% Martha Castellanos bt oAl modneacon e
archivisticos Avance: 100% . Carlos Acosta Version 2
requeridos. -
Ubicar un espacio adecuado Indicador Se entrega la version 2 con las modificaciones a los puntos 2.6 Mapa de Rutay 2.7 Nohora Patricia Vela
que cumpla con las S Herramienta de Seguimiento del PINAR ajustadas de acuerdo con las observaciones ; ; Se cormigié la cbservacion realizada por la Oficina de
= . Cumplimiento del 80% : ; Diego Cifuentes : : 4
condiciones basicas B realizadas por la Oficina de Control Intemo. g ; Control Interno frente a la inconsistencia entre Iz
veridas parz el 06 ks fogseos Quedo establecido: 2018 100% Gt Coplat. | 10210201 | v v i mediants roBicacen ds PRUAR
e e acuerdos del AGN 048 e Martha Casteliancs ey : i
almacenamiento de los Y 049 Carios Acosta Version 2
archivos. : Avance 100%
Se entrega la version 2 con las modificaciones a los puntos 2.6 Mapa de Ruta y 2.7
Hemamienta de Seguimiento del PINAR ajustadas de acuerdo con las observaciones
realizadas por la Oficina de Control Intemo.
Quedo establecido: 2019: 80% y 2020: 20%
; ; : Nohora Patricia Vela I 5 5 .
Generar lineamientos y Indicador: Elaborar SOPCRTES Diego Cifuentes Se cormigié la observacion realizada por la Oficina de
politicas para la 80% de lineamientos y {2019 C:r%zna Ospina | 130212020 Control Interne frente a la inconsistencia entre la
preservacion, recuperacion y |una politica aplicable a |3.1 Sistema Integrado de Conservacion - SIC 2018 Martha Casteﬁanos duracion y la medicion mediante modificacion de PINAR
seguridad del documento. la SJD. 3.2 Modelo de Requisitos para la gestion de documentos electronicos Carlos Acosta Versién 2

3.3 Acta 04 Comité Intemo de Archivo del 23/10/2019
2020
3.4 Avance Diagnéstico SGDEA - SJD

Avance 80%

Definir y adquirir las
herramientas tecnologicas
que faciliten la administracion
documental de forma integral.

Indicador: Adquisicion y
puesta en
funcionamiento de la
herramienta en la SJD.

Se entrega |z version 2 con las modificaciones a los puntos 2.6 Mapa de Rutay 2.7
Hemramienta de Seguimientc del PINAR ajustadas de acuerdo con las observaciones
realizadas por la Oficina de Control Intemo.

Quedo establecido:2019: 50% y 2020: 50%

SOPORTES

4.1 Reunin con equipo LegalBog para identificar gestion del documento electronico sobre la

herramienta

4.2 Socializacion software SIGA para establecer cronograma de trabajo para implementar

manejo de expedientes, inventarios y consulta y préstamo de documentos

Avance 70%

Nohora Patricia Vela
Diego Cifuentes
Carolina Ospina

Martha Castellanos
Carlos Acosta

13/02/2020

Se comigit la observacion rezlizada por la Oficina de
Control Interno frente a la inconsistencia entre la
duracion y la medicion mediante modificacion de PINAR
Version 2
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Se entrega la version 2 con las modificaciones a los puntos 2.6 Mapa de Rutay 2.7
Hemamienta de Seguimientc del PINAR ajustadas de acuerdo con las observaciones

Se comigio la observacion realizada por la Oficina de
Control Interno frente a la inconsistencia entre la

Elaborar los procedimientes  |Indicador: Elaborarel  (realizadas por la Oficina de Control Intemo Nohora Patricia Vela = o ; R

que generan la pauta para la |100% de los Quedo establecido: 2018: 20%, 2018: 60% y 2020: 20% Diego Cifuentes 3";2?;“; et e S

administracién adecuada de |procedimientos / Carolina Ospina | 13/02/2020

la documentacion de la Procedimientos Se gjusta redaccion aclarando que no se trata de procedimientos si no de documentos.. Martha Castellanos - ; 4 :

entidad. definidos. Carlos Acosta Se comigié la observacion realizada por la Oficina de

Control Inferno frente a la redaccion de la actividad

Avance 80% mediante modificacién de PINAR Versién 2

Adquirir los insumos para el . . Nohora Patricia Vela

amacenamiento, monitoreo ;n;aﬁznl::iﬁz:ni / Diego Cifuentes

ambiental, y elementos de ° y Avance 100% Carolina Ospina | 13/02/2020 |La adquisicion de todos los insumos se logré en el 2019

= Insumos definidos en el
proteccion para la ecto Martha Castellanos
intervencion de los archivos. [P0 oo Carlos Acosta

Implementar los
procedimientos previamente
aprobados para estandarizar
el proceso de gestion
documental en el ciclo vital
del documento.

Indicador: Implementar
el 100% de los
procedimientos /
Procedimientos
elaborados.

Se entrega la version 2, .ajustadas de acuerdo con las observaciones realizadas por la
Oficina de Control Intemo, se ajusta redaccién aclarando que no se trata de procedimientos
si no de documentos..

Avance 80%

Nohora Patricia Vela
Diego Cifuentes
Carolina Ospina

Martha Castellanos
Carlos Acosta

13/02/2020

Se cormigio la observacion realizada por la Cficina de
Control Intermo frente a la redaccion de la actividad
mediante medificacion de PINAR Versién 2

Elaborar e implementar el

Indicador : Implementar

Se entrega la versién 2 con las modificaciones 2 los puntos 2.6 Mapa de Rutay 2.7
Herramienta de Seguimiento del PINAR ajustadas de acuerdo con las cbservaciones
realizadas por la Cficina de Control Intemo.

Quedo establecido: 2018: 70% y 2020: 30%

Nohora Patricia Vela

Se cormigié la observacion realizada por la Oficina de

sistema integrado de EI S R Dnego_ leuenTes Control Infemo frente 2 |z inconsistencia entre Iz
y: integrado de SOPORTES Carolina Ospina | 13/02/2020 % i : Rk
conservacion para la = : o duracion y la medicidn mediante modificacion de PINAR
Secrataria Juridica Distrital, |[SOmSErvacion y 8.1 Documento Sistema Integrado de Conservacién-SIC Martha Castellanos Version 2
" |preservacion. 8.2 Informes Técnicos adecuacion instalaciones locativas de acuerdo al SIC Carlos Acosta
8.3 Evidencias monitoreo depdsitos de archivo
Avance 70%
Se entrega la version 2 gjustada de acuerdo con las observaciones realizadas por la Oficina
de Control Intemo, se aclara que no se trata de integrar los planes y programas de gestion
Documental con los demas planes de la Entidad en un solo Plan, si no de articular los Nohora Patricia Vela
Integ:; J:SS ‘?;‘;agie; e Indicador: Integrar el Planes de Gestion Documental con los Planes de la Secretaria. Accion rezlizada en 2018, Diego Cifuentes Se cormigi6 la observacion realizada por la Oficina de
;;‘:% o o martal oo log._|100% pianes / pianes ek Carclina Ospina | 13/02/2020 | Control Intemo frente Iz redaccion de 2 actividd
< I i : | mediante modificacion de PINAR Version 2
demas planes de la entidad. definidos en la S0 9.1 Matriz Articulacion de los planes institucionales con el proceso de gestién documental Macrt:jo(;a:zsi?gos B o)
Avance 100%
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Formular el plan de Indicador: Ejecutar
10 capacitaciones a efectuarse |capacitaciones en
durante el 2fio 2019 en la Gestion Documental
Secretaria Juridica Distrital. |definidas en el PIC

Se entrega la versién 2 con las modificaciones a los puntos 2.6 Mapa de Rutay 2.7
Hemamienta de Seguimiento del PINAR ajustadas de acuerdo con las observaciones
realizadas por la Oficina de Control Intemo.

Quedo establecido: 2019 100%

Avance 100%

Nohora Patricia Vela
Diego Cifuentes
Carolina Ospina

Martha Castellancs

Carlos Acosta

13/02/2020

Se corrigid la observacién realizada por la Oficina de
Control Intemo frente a la inconsistencia entre la
duracion y la medicion mediante modificacion de PINAR
Versién 2

APROBO DIK NEZ /

CONCEPTO: Los avances que presenta e! Pinar a 29 de febrero de 2020, son del 83,0%. Se comigi6 las inconsistencias entre las actividades y la medicion con Iz Version 2 de PINAR modificando los puntos 2,6 y 2,7, superando Iz dificultad para el
seguimiento real del PINAR, logrando aclarar adicionalmente las actividades 5, 7 (Documentos en lugar de Herramientas) y 9 (Articular en lugar de Integrar) que presentaban términos que no corespondian a lo que se estaba llevando a cabo.
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