SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

SEGUIMIENTO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2018-2020

OFICINA DE CONTROL INTERNO

CORTE A 31 DE DICIEMBRE 2019

PROCESQ- PLAN: Gestién Documental -Plan Institucional de Archivos PINAR 2018-2020-

PROCEDIMIENTO:

Elaborar los instrumentos

Indicador: Inslrumentos

Se definleron 9 instrumentos: Programa gestion documental PGD, Plan Instilucinal de Archivo
PINAR, Tablas de retenclén Documental TRD, Cuadro de caraclerizacion documental CCD, Moedelo
de requisilos de documento electrdnico Moreq, Formalo Gnlco de Inventario documental FUID,
PROcedimientos, Tabla control de accesos TCA y Banco Terminologico BT,

No se corriglé la Inconslstencia entre la duracion de la
aclividad y la medicion del Pinar. La aclividad esta

archivislicos elaborados / |En 2018 se elaboraron 6 Inslrumentos: PINAR, PGD, TRD, CCD, FUID Y procedimientos. Martha Ospina y Diego
y jﬁ?gﬂ;‘g&m:lm e Total instrumentos En el Comité de archivo de 23 de oclubre se aprobaron los ajusles a la Politica de Gestion Cifuentes SUIEale g?rﬁ;l?i&?;m‘;i:;d;znahg::suﬂaﬁ?’?;fn ot
' archivislicos requeridos. |Documental, Tabla Conlrol de accesos TCA y Banco Terminologico. !
En el Comité de archivo del 19 de noviembre se aprobd la estructura del documento Eleclronico Soguimiento fedl vel Pinar.
Moreq, Avance:
100%
Ubicar un espaclo adecuado e ; ) » No se corrigio la Inoonslsten?la enlre la duraclon de la
que curmpla con las condiclones or: Cumplimiento |Condiclones béslcas acuerdo AGN 048 y 049: Espaclos, (capacidad adecuada); No conlaminacion; _ aclividad y la medicion del Pinar. La actividad esla
2 bésicas iid | del 80% de los requisilos |luxometro, distibucion y sistema de monitoreo. Se obtuvo el espaclo por arriendo en el Edificlo Martha Ospina y Diego 3112/2019 eslablecida exclusivamenle para el 2019 y la medicion hasla
requeridas para e
Arcrilanis g6 o acuerdos del AGN 048 Y [Reslrepo y se compraron los Inslrumentos. Se puso en funclonamiento los Dalaloger adquiridos. Cifuentes el 2020, con un 30%. Igualmente, se establece cumplir el
it 049. Avance: 100% 80% de los requisitos, quedando un 20% sin medir,
dificultando el seguimiento real del Pinar,
Aclualizar la polilica de geslion documental. Generar los sigulentes lineamlentos: Creaclon
documenlo eleclrénico de archivo, cuslodia de! expediente electronclo de archivo, administracion del
Generar lineamienlos y politicas |Indicador: Elaborar 80% |documento y expediente electronico, eliminacion del documento y expediente electronico por tabla, No se corrigié inconsislencla en la medicion planteada del
3 para la preservacion, de lineamientos yuna  |repositorio del documento y expediente electrdnico, accesibilidad por tipo de documento, Martha Ospinay Diego 311212019 Pinar, eslableciendo el 80% de la polilica y lineamientos,
recuperacion y seguridad del  [polilica aplicable a la alimentacion del expediente electronico y Seguridad del documento y expediente electronico. Cifuentes quedando un 20% sin medir, dificultando el seguimiento real
documento. SJD. La polilica de archivo se aclualizé y aprobd en el comilé de archivo del 23 de octubre. No se del Pinar.
elaboraron los lineamientos.
Avance: 11%
Definir y adquirir las Indicador: Adquisiciony |Se parametrizaron los modulos del SIGA: Tabla de retenclén documental, repositorio de medios bl e oeiold a iconslatilas e b ok plandsada el
4 herramienlas tecnoldgicas que |puesta en funclonamiento|digitales, custodia y adminisiracion del archivo y préstamo.Se estuvo coordinando con la Oficina Tic, [Martha Ospina y Diego 311122019 [Pinar, estableclendo ¢l 80% de Ia herramienta, I:luedandu i
faclliten la administracion de la herramientaenla  {laimplemenlacion; sin embargo, no se logro. Avance: Cifuentes 0% 'sln medi. diBcuilanded) soqukrienio o II del Pi
documental de formaintegral.  |SJD. 50% s seq al del Pinar,
Son 6 procedimlentos: Préslamo y consulla de documentos, comunicaciones Oficiales, reproduccion
de coplas de comunicaclones oficiales, Creacldn y diligenclamiento ficha de Valoracién Documental,
Geslién y Administracion de Expedientes y Pérdida de expedientes (Eslos dos Glimos eslén en . Sa dabe ajustar en el Pinar Ia actividad, safalando *Elaborar
fROR0 6 o aw) Sl Documentos®, ya que no lodos corresponden a
Elaborar los procedimlentos que|Indicador: Elaborar el Creaclon de expedientes, eliminaclon expedientes, almacenamienlo y realmacenamiento y P dimlenlt;s No
generan la pauta para la 100% de los aplicacion de tablas. Martha Ospina y Diego 3
J administracion adecuada de la |procedimientos / Para 2018 se elaboraron 4 procedimientos: Préstamo y consulta de documenlos, reproduccion de Cifuentes St salrl;amt;:rralgld;;gc;gsizleln;:a en:.re o l?u};a:dlén d: 0
documenlacion de la entidad.  [Procedimientos definidos. |coplas de comunicaciones oficiales, comunicaclones oficiales y Creacion y diligenclamlento ficha de o 1. 0 ol Finer: L eelvite sof

valoraclén documental,

Para 2019 los 2 procedimientos: Gestién y Administracion de Expedlentes y Pérdida de expedientes,
s@ encuentran en proceso de ajuste. Los 4 Instruclivos fueron codificados e implementados.
Avance: 80%

eslablecida hasta el 2019 y la medicion hasla el 2020 con un
20%, dificullando el seguimiento real del Pinar.
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Adquirir los insumos para el Indlcador: Adquirr el
almacenamiento, moniloreo 100% de .ios Insumas ] Se adquirieron el desumificador, dataloger, cajas, carpetas y ganchos, extinlores, guantes y Martha Ospina y Diego
6 amblental, y elementos de lapabocas. pina y 31/12/2019 |La adquisicion de todos los insumos se logrd en el 2019
Insumos definidos en el - Cifuentes
proleccion para la Inlervenclon Avance: 100%
proyecto.
de los archivos.
Implementar los procedimientos |Indicador: Implementar el
previamente aprobados para  |100% de los Se debe ajuslar en el Pinar la aclividad , sefialando
7 eslandarizar el proceso de procedimientos / is;aﬁfg;tamn 4 procedimienios y cuglro Insinciivos. Mwacﬁ';:'l‘: : Olego 31112/2019 ["Implementar Documenlos®, ya que no lodos corresponden a
gestion documental en el ciclo  |Procedimientos i procedimlentos.
vital del documento. elaborados.
EI SIC consla de: Plan de conservacion y Plan de Preservacién Digital a largo plazo. El plan de
conservacion consla de 7 programas: 1) sensibilizaclon y capacitacion, 2) Inspeccion y
" mantenimiento de instalaciones fisicas, 3) Saneamienlo amblental y plan de limpleza , 4) Monitoreo No se ha corregido Inconsistencia entre la duracion de la
Elbborit @ lnplomentar ol Indicador : Implomonter y control amblental, 5) Producciony manipulacion, 6) Aimacenamienlo y realmacenamienlo y 7) Plan aclividad y la medicion del Pinar, La aclividad esla
sistemaintegrado de el SIC Sislema inlegrado Martha Ospina y Diego
8 ciiservacio nara ba Sacrataria |de corsarvacion de atencion y prevencion de desaslres. Cifuentss 31/12/2019 | establecida desde el 2018, pero no hay % de medicion para
Juridica Dist ritZI e y Para 2019 se prelenden dejar Implementados 3 programas: Sensibilizacion y capacitacion, eso aflo, quedando incompleta la medicién en un 30% y
: pr ¥ amacenamiento y realmacenamiento y monitoreo y control amblental. dificultando el seguimiento real del Pinar.
EISIC se aprobd en Comilé de Archive, el pasado 23 de octubre. No hubo Implementacion
Avance: 50%
:’m‘egi':;:lz Elsnzssmmgrwas Indicador: Integrar el No se enconlrd evilencia, de documento elaborado, ni el tema tratado en las aclas del Comité de Martha Ospina y Diedo
g % g 100% planes / planes  [Archivo de los meses de oclubre y noviembre de 2019, Pina yDIedo | 311912019
documental con los demés ; Cifuentes
delinidos en la SJD. Avance: 0%
planes de la entidad,
No se ha coregido Inconslstencia entre la definicion y
Formular el plan de Indicador: Ejecutar ! durackn de la actividad y la medicion del Pinar. La definicion
10 capacilaclones a efecluarse  |capacilaciones en E::;g;?ﬂ?:;:z g:srétzé:;gzcI:,fg?:;:;;’:'gﬁ;g'(zogiz:c?ﬂ?;lfn Docmental y Martha Ospina y Diego 22019 de la actividad esla exclusivamente para el 2019, la duracion
durante el afio 2019 en la Geslion Documental Avance: 100% ; 7 Cifuentes de la actividad eslé establecida para los 3 aflos y la medicion
Secretaria Juridica Disliital.  [definidas en el PIC ' solo contempla 2 anos, dejando el 2018 sin medicion, Eslo
dificulta el seguimiento real del Pinar.
CONCEPTO: Los avances que presenta el Pinar a 31 de diclembre de 2019, son del 67,1%. Se presentan inconsistenclas entre las actividades y la medicion estableclda para el seguimiento del Pinar que se deben correglr, ya que est4 dificullando el seguimiento real del
Pinar y representan el 70% de las actividades definkdas del Pinar. Eslas fueron sefialadas en los pasados Informes de abril y agosto, sin que hayan sido atendidas.
RESPONSABLE: Dik Marlinez Velasquez
N e, i -
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