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SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
-SEGUIMIENTO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2018-2020
OFICINA DE CONTROL. INTERNO
CORTE A 30 DE ABRIL 2018
PROCESO- PLAN: Gestién Documental -Pian Institucional de Archivos PINAR 2018-2020-
e PROGCEDIMIENTC:
Se definteron 9 instrumentos: Programa gestion documental PGD,
Plan Institucinal de Archivo PINAR, Tablas de refencitn
- X Documental TRD, Cuadro de caraclerizacion documental CCD, Re.sult?do de.avam.:e logrado en ¢! 2 018.
Indicador: Instrumentos Modelo d requisitos de documento eleclrbrico Moreg, Formato Existe inconsistencia enire [a duracitn de la
1 Etaborar !0§ mslru{nentc_)s farchivisilcos de ?mh|V|s§|cos elabc?radgs 1 Total dalco de Inventario documentzi FUID, PROcedimientos, Tabla Sandra Harrera | 20/05/2019 actw:daq y la medicion del Pinar. Lj" ﬁctiwdad esta
la Secralaria furidica Distrital. instrumentos archivisticos . . astablecida hasta el 2019 y la medicion hasta el
requeridos. control de accasos TCAy Banco Terminolégico B. 2020 con un 20%, dificultando el sequimiento real
: En 2018 se elaboraren 6 instrumentos: PINAR, PGD, TRD, CCD, ) o
L del Pinar. Se debe ajustar
FUID'Y procedimientos.
Avance: 66%
Condicicnes basicas acuardo AGN (48 y 049; Espacios, Existe inconsistencia entre fa duracion de fa
Ubicar un espacio adecuado que cumpla {Indicador: Cumplimiento det  [{capacidad adecuada); No contaminacion; luxometro, distibucidn aclividad y ta medicion del Pinar. La aclividad
2 con fas condiciones basicas requeridas  [80% de los requisitos acuerdos fy sistema de monitoreo. Se efectuan las gestiones en el preseate | Sandra Herrera | 23/05/2019 lesta establecida exclusivamente para el 2018y la
para el almacenamiento de los archivos. [del AGN 048 Y 049, afio para ubicar el ugar adecuado, medicién hasta el 2020, con un 30%, dificultando
Avance: 0% ef seguimiento reat de! Pinar. Se debe ajustar
Actualizar |2 palitica de gestion documental. Generar log
siguientes linaamientos: Creacitn documento electidnico de
archivo, custodia def expediente eleciréncio de archivo,
Generar linsamientos y politicas para la  |Indicador: Elaborar 80% e [administracion del docummento y expedienie efecironico,
3 preservacion, recuparacién y seguridad  lineamienios y una politica eliminacion del documento y expediente electrnico por tabla, Sandra Herrera | 29/05/201%
def documento. apiicable a la S0, repositorio del documento y expediente elecinénico, accesibiiidad
por tipo de documento, alimentacion del expediente elecirdnico y
Seguridad del documento y expediente efectrénico.
Avance: 0%
Definir y adauirir las herramientas ndicador: Adaulsiclon v puesta El SIGA contempla Jos modules ¢ue se deben paramelrizar para; Existe inconsistencia en la medicion planteada del
4 tecnoldgicas que faciiiten fa en funciorllam?ento de Iﬁ m Tabla de retencidn documental, repositario de medios digitaes, Sandra Herrera | 29/05/2019 Pinar, estableciendo et 80% dg la herramienta,
administracion dogumentat de forma herramienta en Ja S0 custodia y administracion def archivo y préstamo, quedando un 20% sin medi, dificullando el
integral. ’ Avance: 0% seguimiento real del Pinar. Se debe ajustar
Son 10 procedimientos: Creacion expediente, préstamo
expedientes, geslibn y administracion de expedientes, eliminacién
expedienies, pérdida do expedientes, alimentacion y
realimentacion, vaforacién aplicacion de tablas, reproduction de Re‘sullz?do de. avaa(_:e logrado en el .‘?018'
L N - - . Existe inconsistencia entre la duraclon de la
Elaborar los procedimientos que generan [indicador: Elaborar ef 100% de |coplas de comunicaciones oficiales y comunicaciones oficiales. i s . L
L - . actividad y la medicion del Pinar. La actividad esta
5 la pauta para la administracion adecuada [los procedimianios / Para 2018 so elaboraron 4: Préstamo y consulta de documentes, | Sandra Herrera | 20/05/2019 establecida hasta et 2019 y la medicién hasta ol
de la documentacién de la entidad. Procedimientos definidos. reproduccion de copias de comunicaciones oficiales, . Y L
. ) . 2020 con un 20%, dificultando ¢l seguimiento real
comunicacionas oficiales y valoracion documental. Para 2019 los ) .
. , del Pinar. Se debe ajustar
restartes 6 procedimientos, se encuentran en amile en la
Oficina Asesora de Planeacion.
Avance: 40%
Jl\l?:égzrii:nszxm:;ﬁ;ﬁeﬂ ambiantal Indicadar: Adqurir el 100% ce gxel?::{ﬂgad3raxlgzlalggegﬁg:a{:s"sggt’e;?;:132232{;:‘{:0m ra de
] @ . 2 ios insumos / Insumos -8 =y tap ' ) \ P Sandra Herrera | 260512018
elementos de proteccidn para la . acterdo a Jo definido en el proyecto de inversion.
X N definidos en el proyecto. Avanca: 0%
| linfervencidn de fos archivos A
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implementar los procedimientos
reviamente aprobados para Indicador: fmplementar el - . . - .
7 gstandarizar erprooeso ge gestion 100% de los procedimientos / :D 56 h.a zzuclado fa implementacidn de tos 10 procedimientos. Saendra Herrera | 29/05/2019
S vance: 0%
documental en ¢ ciglo vital del Procedimientos efaborados.
documento. B SHC CONSTE 4&T PIan de consevacion Y Plan ge Freservacion.
Programa de sensibilizacion y capaciiacion, prograrqa de Existe inconsistencia enlre la duracion de 1a
. - . mon!loreo y control ambianta, programa de s gneammmo actividad y la medicién del Pinar. La aclividad esta
Flaborar e implementar el sistema Indicadar : implementar ¢l SIC {ambiental y documental, programa de condiciones de tabteclda desde el 2018, pero o hay % de
B integrado de conservacion para la Sistema integrado de almacenamiento y programa de alimentacién y realimentacién, | Sandra Herrera | 29/05/2019 es y P A v
. - N . o X medicion para ese afio, quedanda incompleta la
Secrefaria Jurldica Distrital. conservacidn y preservacién.  |Para .29.19 s.e pretersder) dP:}ar |mlplemem.ados 3 pfogramals. Imedicion en un 30% y dificultando el seguniento
Sen;lbtilzacmn ¥ capacnlamén, alimentacién v realimentacién y real del Pinar. Se debe ajustar
monitoreo y control ambiental.
fveanre 1%
El Pinar se debe integrar al Pian de Accién de la enlidad de
Integrar los planes y programas del Indicador: Integrar et 100% acuerdo al Decreto 612 de 2018. Se adelanta fa integracién al 1 a aclividad propuesta se debe ajustar de acuerdo
@ sistema de gestion documental con los  [planes f planes definidos en la |Plan de Acclon de la enlidad con el apoyo de la Oficina Asesora | Sandra Hesrera | 28/05/2019 |a la normalividad vigende de integracion de Planes
demas planes de la entidad. S0, de Planeacion. al Plan de accién
Avance: 0%
Existe inconsistencia entre [a definicion y duracion
de la actividad y |2 medicion del Pinar. La
Formular el plan de capacitacionss 2 Indicador: Elecutar Estén programadas dos (2) capacitacione-s en el PIC 2049: definicién de la qciividad estzf e.:xclusivarnen!e para
10 |efectuarse duranie €l afio 2019 en la ca;)acitac‘iunes en Gestion Nomas de Gesfiba I?ocumental Y aplicacftén de tabias de Sandra Herrera | 29/05/2019 el 2019, l a duracion de [2 acfividad e.St.é
Secretaria Jurldica Distrital Documental definidas en el PIC refencion. Ya se realizé la primera capacitacion. establecida para los 3 afios y fa medicion so%(f
' Avance: 50% coniempla 2 afios, dejando e 2018 sin medicion.
Esto dificulta ei seguimiento real det Pinar. Se
dete aigiar
CONCEPTO: Los avances que presenta el Pinar a 30 de abril 2018, son los logrados en el 2018, a excepeidn de fa capacitacién, Se debe fortafecer su efecucion para lograr las metas establecidas para 2019. Se presenlan
inconsistencias entre las actividades y la medicidn establpcida para el seguimiento def Pinar que se deben cotregir, ya que esta dificultando el seguimiento real del Pinar y represenian el 70% de las aclividades definidas del Pinar,
RESPONSABLE: Dik Martinez Velasquez Ty 2
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