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SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

EVALUACION INDEPENDIENTE

SECRETARIA JURISIEA DI FRITAL

INFORME DE AUDITORIA

1. DATOS GENERALES

2. OBJETIVO
3. ALCANCE
4. CRITERIOS

TABLA DE CONTENIDO

w W w w

5. PROCESO, UNIDAD Y/O AREA FUNCIONAL, PROGRAMA, PROYECTO DE

- INVERSION O SISTEMA DE INFORMACION A AUDITAR: 3

6. PROCEDIMIENTO, SUBUNIDAD Y/O AREA FUNCIONAL, SUBPROGRAMA,

COMPONENTE Y/O SUBSISTEMA DE INFORMACION A AUDITAR: 3
7. FORTALEZAS 4
8. NO CONFORMIDADES 4
8. OPORTUNIDADES DE MEJORA 5
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SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
EVALUACION INDEPENDIENTE

ALCALDIA MAYOR .
e INFORME DE AUDITORIA
1. DATOS GENERALES

Fecha: 6/5/2019
Lugar: Bogota
Informe N°: 02
Cliente de Auditoria: Direccién Corporativa
Lider Auditor: Freddy Reyes B.
Equipos Auditor: Esteban Gonzalez, Hilda Mendoza, Edgar Sanchez

2. OBJETIVO

Verificar la conformidad y cumplimiento de los requisitos normatives internos, externos y de
control establecidos para el proceso y procedimiento a auditar.

3. ALCANCE

Proceso Gestion Documental y Procedimientos: Préstamo y Consulta de Documentos y Ficha de
Valcracion Documental

4. CRITERIOS

Ley 87 de 1993

Ley 594 de 2000.

Ley 1712 de 2014.
Decreto 1515 de 2013
Acuerdo 042 de 2002
Decreto 2609 de 2012
Res 03 de 2018
Decreto 514 de 20086,
Decreto 1080 de 2015

5. PROCESO, UNIDAD Y/O AREA FUNCIONAL, PROGRAMA, PROYECTO DE INVERSION O
SISTEMA DE INFORMACION A AUDITAR:

Gestion Documental

6. PROCEDIMIENTO, SUBUNIDAD Y/O AREA FUNCIONAL, SUBPROGRAMA,
COMPONENTE Y/O SUBSISTEMA DE INFORMACION A AUDITAR:
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ALCALDIA MAYOR
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SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
EVALUACION INDEPENDIENTE

Procedimientos: Préstamo y Consulta de Documentos y Creacion y diligenciamiento ficha de
Valoracion Documental.

7. FORTALEZAS

Conocimiento concreto de los funcionarios de la Direccidén de Gestion Corporativa de
su proceso y los procedimienios que operan.
Accién proactiva hacia las necesidades de mejoramiento.

8. NO CONFORMIDADES
No se encontraron no conformidades

9. OPORTUNIDADES DE MEJORA

Como resultado de la revisiébn realizada a la documentaciéon del Proceso “Gestidn

documental y verificacion a las actividades de los procedimientos “Préstamo y Consulta
de Documentos y “Creacion y diligenciamiento ficha de Valoracién Documental”, bajo los
criterios de la normatividad vigente, se identificaron las siguientes oportunidades de

mejora;

Revisar el numeral 5 “Puntos de conirol de las actividades” de los procedimientos
“Préstamo y Consulta de Documentosy Creacién y diligenciamiento ficha de
Valoracion Documental”, verificando los métodos de control definidos.

Revisar el nombre y los cargos reportados como responsables de las actividades en
los procedimientos “Préstamo y Consulta de Documentosy Creacion vy
diligenciamiento ficha de Valoracion Documental®.

Incluir en el capitulo 2. “Términos y definiciones de los procedimientos” de los
procedimientos “Préstamo y Consulta de Documentos y Creacion y diligenciamiento
ficha de Valoracion Documental” las definiciones de las siglas utilizadas en el
proceso.

Corregir en la actividad No. 5 “Entrevistar a los productores de los documentos en el
ambito institucional” del procedimiento “Creacion y diligenciamiento ficha de
Valoracién Documental”, el codigo del documento “evidencia de reunién” usado
como registro.
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Cambiar en la actividad “publicar en la intranet de la entidad” del procedimiento

“Creacion y diligenciamiento ficha de Valoracién Documental”, el nombre de la

actividad.

Cambiar en la actividad “publicar en la intranet” del procedimiento “Creacion y

diligenciamiento ficha de Valoracion Documental”, el nombre del responsable de la

actividad.

el Plan institucional de archive 2018 PINAR.
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Desarroliar y comunicar el avance de los indicadores de seguimiento formulados en
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