INFORME CONTROL INTERNO
CONTABLE A 30 DE NOVIEMBRE
DE 2019

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Bogota, D.C. diciembre de 2019

Pagina1de 2

Carrera 8 Ne. 10 -85 4
.?:l?ig“;.&?l: 111711 BOG’OTA__
MEJOR

wm_w‘bogota.gamco
alo: Lisea 155 PARA TODOS



INTRODUCCION

En cumplimiento a la Resolucién N° 706 de 2016 de la Contaduria General de la Nacion
y a la Circular externa N° 003 del 09 de octubre de 2019, la Oficina de Control Interno
de la Secretaria Juridica Distrital, procede a presentar la evaluacién de Control Interno
Contable de la entidad con corte al 30 de noviembre de 2019, de acuerdo con el
Procedimiento para la Evaluacion del Control Interno Contable anexo a la Resolucién
193 de 2016.
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Entidad: Secretaria Juridica Distrital

CONTROL INTERNO CONTABLE ANO 2019
Corte a 30 de noviembre de 2019

FORTALEZAS

e Se realizaron dos (2) sesiones del Comité de Sostenibilidad del Sistema
Contable de la entidad. (29/05/2019 y 28/10/2019). Tomando decisiones
importantes sobre la mejora de la informacion contable de la entidad.

DEBILIDADES

e Fallas en el proceso de registro contable de la entidad, ocasionando
inconsistencias en la informacion interna de las cuentas.

e Fallas en el proceso contable por no registrar todos los elementos tales
como bienes devolutivos y de consumo en los sistemas SAE-SAI y sistema
LIMAY.

AVANCES OBTENIDOS RESPECTO DE LAS EVALUACIONES Y
RECOMENDACIONES REALIZADAS

e Se dio cumplimiento a las acciones de los planes de mejoramiento
suscritos con la Contraloria de Bogota producto de las Auditorias cédigo 36
de 2018.

RECOMENDACIONES

¢ Dar cumplimiento a la accion del Plan de Mejoramiento suscrito con la
Contraloria producto de la auditoria Cdédigo 7., en cuanto a la legalizacién
total de los recursos entregados con el IDPC.

e Revisar que se tengan registrados en los sistemas SAE-SAIl y por ende en
el sistema LIMAY, todos los elementos que en la actualidad se estan
utilizando en la Secretaria Juridica Distrital.
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Informe a 30 de noviembre de 2019

La Secretaria Juridica Distrital emitié el manuall
‘operativo de politicas contables y adicional adoptd|
las politicas contables de la Direccién Distrital de|
Hacdienda

0,18

Fueron socializadas en mesa de trabajo 3 los|
responsables del proceso

0,18

Desde la vigencia 2018 b entidad establecid o
manual operativo de politicas contables y cuenta
con Procesos y Procedimientos contables, asi)
mismo cumplen con la informacién financiera a
Contabilidad.

0,18

Se crearon acorde a la naturaleza de la entidad

0,18

0,30

€l manual de politicas contables de la entidad y las|
politicas contables de la direccidn distrital de
contabilidad son un instrumento para garantizar|
todas las operaciones

de Segui al de
planes de mejoramiento cdigo 2310300-PR-032

035

s de Seguimi al i de
planes de mejoramiento cadigo 2310300-PR-032

035

Se realizan imi i de
con el Plan Anual de Auditoria.

Se cuenta con un procedimiento para la recepcién
y registro de la informacién econdmica de i
entidad y su verificacién codigo 2311420-PR-036

0,23

Los procedimientos son socializados via comreo|

y se en b
intranet y listado maestro del aplicativo SMART

0,23

Lo f e i dentro de
los procedimientos y publicados en la intranet y|
listado maestro del aplicativo SMART

0,23

Se cuenta con un manual operativo de politicas
contables de L entidad y sus respectivos)
procedimientos del proceso de gestién financiera

0,30

Se cuenta con dos procedimientos movimiento de|
bienes obdigo 2311S00-PR-078 y seguimiento vy
control de bienes cédigo 2311500-PR-075

0,35

Los procedimientos son socializados via correol
electrénico y se encuentran publicados en la
intranet.

0,35

‘Cada bien inventariado es identificado con placa

0,30

Por ser una entidad del sector central, no se tiene
manejo directo con bancos. Se realizan las)
conciliaciones de operaciones de enlace en forma|
oportuna y mensual con Tesoreria Distrital
(Correspondientes a gastos de fundonamiento,
inversién e ingresos).

0,35

Los procedimientos son socializados via correo

y se en la
intranet y listado maestro del aplicativo SMART

035

Se analizan y revisan las operaciones que tienen|
reciprocidad con otras entidades.

0,30

A través del manual de funciones se establecen los
niveles de idady ili i

0,35

El manual de funciones y procedimientos son
socializados via cormeo electrdnico y se encuentrany
publicades en la pagina web vy la intranet.

0,35

Es verificada por parte del lider del proceso en los)
puntos de control de cada procedimientos)
identificando un responsable del mismo
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Se cumple con la elaboracion y reporte de los)
estados financieros en los tiempos estipulados en
Ia Resolucién N° 002 de la Direccién Distrital de|
0,30 1 0,30 Contabilidad y la Crcular N* 016 del 29 de]
noviembre de 2019 de la Direccidn de Gestidn|
Corporativa de la entidad

éSe  socializa esta  directriz, guia, lineamiento,
71 ° ién con el personal en
el proceso?

= Son de conocimiento del responsable del proceso|
035 1 DS | e e

La  Secretaria _ Juridica cample|
oportunamente con el envio de |la|
informacién a todas las entidades
pertinentes y entes de control que Ia|

licitan.
Se cuenta con un procedimiento para la recepcién

0,30 1 0,30 |y registro de la informacidn econdmica de la
entidad y su verificacién codigo 2311420-PR-036

72 éSe  cumple :'m la directriz, gufa, lineamiento, 0,35 1 0'35

Los procedimientos son socializados via correo|

¢Se socializa este procedimiento con el personal 0,35 1 0,35 iy se blicados en la

Ll ?
involucrade en e procese intranet y listado maestro del aplicativo SMART
Dentro de las politicas, procesos vy procedimientos|
82 |eSe cumple con el procedimiento? Efectividad 0,35 1 035 | o e R uu:mp e oo los
hechos econdmicos de la entidad,

La entidad cuenta con procedimientos de
0,30 1 0,30 ([movimiento de bienes 231150C-PR078 vy
it y Control de Bienes 2311500-PR-075

E  Procedimiento Se comunicd wvia comeol
Efectividad 0,35 1 0,35 |electronico y se encuentra publicado en la intranet
v en el listado maestro del aplicativo SMART

&Se socializan las directrices, procedimientos, guias o

9.1

con el personal ¢l proceso?

se desarrolla cada una de las  actividades
Efectividad 0,35 1 0,35 ladas en los irni ¥ se
sus puntos de control

92 ¢Se cumple con estas directrices, procedimientos, guias of
?

Se cuenta con ¢ manual operativo de
Existencia 0,30 1 0,30 |contables de la entidad y adicionalmente con la
politicas contables de la Secretaria de Hacienda

Los procedimientos son socializados via comreo)

Se i estas e
101 |instrucciones, o lineamientos con el personal involucrado|  Efectividad 0,23 1 03 [T ”i;o‘el il . ”‘d:
en ¢l proceso? et, nal s: real mesa trabajo
proceso de depuracion

¢Existen mecanismos para verificar el cumplimienzo de Los procedimientos cuentan con puntos de control

e rs ’ e i 0.2 - U231 temen esgnadts s i respiniiboie de 6 kit
ineamientos?
- E  andlisic de depuracidn se  realiza
& i la depuracié: iento de cuentas
03 ilﬁ = ": ::..s:,:::“ o *| eectvies 0,23 1 0,23  |permanentemente para los reportes mensuales de
|informacién contable.

o, Cada procedimientc cuenta con su respectivo
s flujograma

i, se identificados los pr de
informacidén (tales como las dependencias que
1 0,35  |deben reportar informacién y suministros de guias
de informadién remitidos por la Direccidn Distrital
de contabilidad)

éla entidad ha identificado los proveedores de

L informacién dentro del procese contable? 0,35

Procesos que generan informacion econdmica para

0,35 el process contable son: Almacén e Inventarios,
Némina, P Pasivos  Conti

(Defensa Judicial).

éla entidad ha it I ce i i
¢l ] los 0’35

dentro del proceso contable?

Si se er individuali; L
0,30 1 0,30  |por el drea que genere la informacién econdmica
respectiva.

élos derechos y obligaciones se miden 2 partir de su Teniendo en cuenta gque se reconocen|
individualizacién? 035 1 0,35 individualmente Son medidos asi mismo

Teniendo en cuenta gque se reconocen
Efectividad 0,35 1 0,35 [individualmente se puede realizar la baja de los]
mismos.

éla baja en cuentas es factible a partir de la
individualizacién de los derechos y obligaciones?

los hechos econdmicos se toman bajo e nuevo)
marco normativo contable desde la vigencia 2018

En el proceso de identificacién se tienen en cuenta los se tienen presente los criterios emitidos en el
13.1 |criterios para el reconocimiento de los hechos econémicos 0,70 1 0,70 |manual operativo de politicas contables de
definidos en las normas? entidad.




0,30
¢Se realizan revisiones permanentes sobre 12 vigencia del
na catdlogo de cuentas? 0,70
0,30
151 ¢En el proceso de clasificacién se consideran los criterios 0,70
" |definidos en el marco normativo aplicable 2 2 entidad? *
030
¢Se verifica el registro contable cronolégico de los hechos)|
162 | emicos? 0,35
éSe verifica el registro consecwtivo de los hechos
162 g s e st 0,35
0,30
171 éSe verifica que loz registros contables cuenten con los| 0,35
" |documentos de origen interno o externo que los soporten?
17.2 |¢Se conservan y custodian los documentos soporte? 0,35
0,30
élos  comprobantes de contabilidad se  realizan
181 o 5 0,35
éles de se
- consecutivamente? 035
030
éLa informacién de los libros de contabilidad coincide con
w2 (7 = 5 = 0,35
En caso de haber diferencias entre los registros en los
19.2 |libres y los comprobantes de contabilidad, ¢se realizan las) 0,35
|conciliaciones y ajustes necesarios?
0,30
&Dicho mecanismo se aplica de manera permanente o
01 | rdica? 035
éleos libres de il se ¥
sus saldos estdn de acuerdo con el dltimo informe
202 ala General de la 0,35
Nacién?
0,30
¢Los criterios de medicidn de los activos, pasivos, ingresos,
211 8astos y costos contenidos en el marco normativo aplicable 0'35
™ |ala entidad, son de conocimiento del personal involucrado
en ¢l proceso contable?
élos criterios de medicidn de los activos, pasives, ingreses,
212 |gastos y costos se aplican conforme al marco normativo) 0,35
que le corresponde a la entidad?
0,30
élos ciiculos de depreciacién se realizan con base en lo
L establecido en la politica? 0,23
méuvﬁzﬁﬁiﬂhmﬂﬂ,mkulm,vh D,B
depreciacion son objeto de revisién periddica?

Pigina 3

0,30

Se verificd en la pagina web de la Contadurial
General de la Nacién la Gitima versién

0,70

Se verificd en la pagina web de la Contadurial
General de la Nacién la ditima versién

0,30

Si se encuentran individualizados e identificados|
por el drea que genere la informacidn econdmical
respectiva.

0,70

0,30

L3 interpretacion se realizd de acuerdo a los hechos

icos pr y al i del
Manual de Procedimientos del Régimen de|
Contabilidad Piblica.

los hechos econdmicos son contabilizados de
manera cronoldgica y en orden consecutivo

0,35

Los registros contables se realizan de acuerdo a un|
'orden cronoldgico y consecutivo.

0,35

Se generan listados de werificacién  de
comprobantes de diario.

0,30

Todas las iones se
soportadas por los documentos iddneos que las
respaidan.

035

Los libros de contabilidad reflejan el resultado de la
contabilizacién de los hechos o transacciones vyl
estin soportados por los comespondientes)
comporobantes.

035

Son conservados y custodiados en le archivo de
carpetas del archivo de la Dependencia.

Todas las. i se

soportadas por los documentos iddneos que las
respaldan.

035

Los registros contables se realizan de acuerdo a un|
'orden cronoldgico v consecutive.

035

Los registros contabies se realizan de acuerdo a un
orden cronolégico y consecutivo.

0,30

0,35

comprobantes.

Los kbros de contabilidad refiejan ¢ resultado de la)
contabilizacién de los hechos o transacciones |
estin soportados por los comespondientes|

Los libros de contabilidad reflejan o resultado de la
de los hechos o i

0,35

En respr al hallazgo ini ivo de la

|contraloria la entidad Se realizé el andlisis de

cuentas por terceros y realizo las respectivas)
reclasificaciones.

0,30

Las cifras que muestran los estados contables son
el resultado de los saldos originados por e registro|
de las transacciones que se contabilizan en of
aplicativo UMAY y se reflejan en los libros de
contabilidad de la entidad.

0,35

permanente se aplica la verificacion de los registros)
contables con los reportes de Oracle del aplicativo)
UMAY, para validacién de la informacién financiera)
registrada

0,35

0,30

Los libros. de bilidad se claboran

con lo establecido en o Régimen de Contabilidad)
Pablica.

Se utiiza la moneda legal Colombiana (Pesos
Colombianos $), y la guia de la entidad es o
presupuesto, es decir gQue una ver son
comprometidos y pagados ios recursos estos son
debidamente registrados.

0,35

Son socializados a al personal competente del
procese y adicional se realizan mesas de trabajo|
para la aplicacién en lo referente al Nuevo marco
normativo contable

0,35

0,30

Los criterios de medicién son aplicados conforme al
NMNC y establecidos en el manual operativo de|
politicas contables de la entidad

Loz sistemas internos (Umay, SAE, SAl) de b
entidad realizan de manera automdtica los
de d : (por

y amortizadi que apli enla
R

0,23

Los cilculos se i de acuerdo a los

en el manual operativo de politicas contables de la
entidad.

0,23

Se realizan revisién de los cilculos realizado por e

sistema  para de kb ink i6

reportada

Formulario Informe SQIC 2019 imprimir
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Son verificados de acuerdo con lo establecido en el
1 0,23 |manual operativo de politicas contables de la
entidad

¢Se verifican los indicios de deterioro de los actives por o
menos al final del periodo contable?

Se encuentran establecidos dichos oiterios en e
1 0,30 |manual operativo de politicas contables de la
entidad

Todos los hechos econdmicos se encuentran con
i 0,14  |base en el Nuevo marco normativo contable desde
La vi ia 2018

élos criterios se establecen con base en el marco

normativo aplicable a la entidac? Slercirwidad 0,14

éSe identifican los hechos econdmicos que deben ser|

objeto de actualizacién posterior? Elactividad 0,14

acuerdo 3 lo establecido en el manual operativo de
soliticas contables de la entidad

£Se verifica que la medicién posterior se efectia con base|

Todos OMicos

233 |en los criterios establecidos en el marco normative|  Efectividad 0,14 1 0,14 n mbjmm I8 sacuenan N

aplicable 3 1a entidad? e

¢La actualizacidn de los hechos econdmicos se realiza de las actualizacién son realizadas de manera
234 Efectividad

manera oportuna? 0,14 1 0,14 |oportuna por la entidad

éSe soportan las mediciones fundamentadas en : :
235 o juicies ce expertos sjencs af]  Efectividad 0,14 02 Ot [Lesicaine e o repeido profesionales

expertos ajenos.

proceso contable?

Todos los informes relacionados con la contabilidad
se presentan de manera oportuna y a los entes de|
control que los requieran en los tiempos)

A establecidos
:se"wme o e g Sleocaty w:::di::‘m guia Se cuenta con un procedimiento para elaboracion,
financieros? validacion y presentacion de estados Contables.
éSe cumple 13 politica, directriz, procedimients, gula of .
282 para la de los estados|  Electividad 0,18 1 018 |[Messusimente < pablcan los atados contalies
| |financieros? en la pagina web de la entidad.
£5e tienen en cuenta los estados finanderos para la toma)
243 % 2 s i Efectividad 0,18 - 0,18  |Son presentados en Comité
éSe elabora el juego completo de estades financieros, con son elaborados todos los estados financieros
244 | corre ai 32 de dictembre? Eltcivida 0,18 - 0,18
Existencia 1 0,30 sy ki =
¢éSe realizan verificaciones de los saldos de las partidas de o . 3
261 [los estados sk Sl e 0,70 1 0,70 ;Fv:ﬁﬂnénmrwnmhpmoéndebs
estades financieros?
Se realizan y reportan con periodicidad trimestral
1 0,30 las  principales  variacones  significativas,
adidionalmente la entidad cuenta con una matriz,
de indicadores por dependendias
Los Indicadores son definidos por cada a una de las
<&los indicadores se ajustan a las necesidades de la entidad dependencias de la entidad de acuerdo a sus)
ik y del procesa contable? e 0,35 1 0,35 objetivos y se revisan cada trimestre por parte de la
Oficina Asesora de Planeacién
éSe verifica la fiabilidad de I3 informacién utilizada come La informacdn requerida para el indicador es
2o insumo para la elaboracién del indicador? 0,35 1 0,35 revisada para realizar su reporte trimestral
Las Notas a2 los Estados Comtables explican)
detalladamente las cuentas del balance,
Existancts 030 1 0,30 especificamente las cuentas que presentan mayor,
variacién.
élas notas a los estades finanderos cumplen con las Las Notas a los Estados Contables explican)
revelaciones requeridas en las normas para el detalladamente  las  cuentas del balance,
gt Efectividad
2 medicién, ién y pr de los, 0,14 1 0,14 especificamente las cuentas que presentan mayor|
hechos econémicos del marco normativo aplicable? variacién.
= =
& ko e s ctas i s Las Notas a Estados Contables explican
% 7 = S detalladamente  las  cuentas del  balance,
272 |en forma la de tipo y 0,14 1 0,14 :
cuantitativo para que sea Gtil al usuario? mﬁi‘:mm tas o e st
va
¢En las notas a los estades financieros, se hace referencia 3 Se realiza el andlisis de variaciones de manenr|
273 |las variaciones sj que se de un 0,14 1 0,14 |rimestal y se reporta con e formato
periodo 3 otro? CGN2016 01 Variaciones Trimestrales
élas notas explican la aplicacién de metodologlas o la 2 =
27.4 |aplicacién de juicios profesionales en a preparacién de la|  Efectividad 0,14 1 B s s ::s;vs: ey
informacién, cuando a ello hay lugar? P
Las cifras que muestran los estados contables son
¢éSe corrobora que [a informacion presentada a los distintos e resultado de los saldos originados por el registro|
s usuarios de la informacién sea consistente? 014 1 0,14 de las i que se bili y se|
reflejan en los libros de contabilidad de la entidad.

La informacion contable de la entidad e la
reflejada en los libros y los Estados Contables y sus|
resultados son presentados por igual a todos y
cada uno de los usuarios que la requieran, adicional|
los informes de dialogo ciudadano se encuentran
en la pagina web

La informacidn contable de la entidad es I
reflejada en los libros y los Estados Contables y sus|
resultados son presentados por igual a todos vy
cada uno de los usuarios que la requieran.

La informacién contable de kb entidad e L
reflcjada en los libros y los Estados Contables y sus|
resultades son presentados por igual a todos )|
cada uno de los usuarios que la requieran,

&5 presentan explicaciones que faciliten 2 los diferentes|
282 |usuarios la comprensién de la informacién financiera| Efectividad 0,35
presentada?

1 0,35




Piginas

0,30

Procedimiento Gestion de Riesgos codigo 2310100-
PR-0C6 y adicionalmente los controles a los)
sistemas Umay por parte de los ingenieros)

dos para la i6n de los|
reportes.

0,70

Se cuenta con la evidenca de los seguimiento vy
‘monitoreos

0,30

De acuerdo a la matriz de riesgos se tiene definida
la probabilidad de ocurrencia y el impacto asi como|
sus acciones de mitigacién y se cuenta con un|
i de gestién del riesge

&5e analizan y e da un ratamiento adecuado a los riesgos
de indole contable en forma permanente?

0,18

Desde I3 vigencia 2017 se establecid Ia matriz de|
riesgos con la Asesoria de la oficna Asesora de
Planeacidén y se ha venido ejercendo su debido

élos riesgos  identificados se revisan vy actualizan
mente?

0,18

Los riesgos son revisados de manera trimestral

éSe han establecido controles que permitan mitigar o
neutralizar la ocurrencia de cada riesgo identificado?

0,18

Desde la vigencia 2017 se establecid la matriz de
riesgos de indole contable y ejerdendo su debido
seguimiento.

éSe realizan para na:
304 |la eficacia de los controles implementades en cada una de Efectividad
las actividades del proceso contable?

0,18

La Oficina Asesora de Plancacién se encarga de
Asesorar y Realizar un filtro de seguimiento a la
Matriz de Riesgos.

0,30

Ei personal que labora en ¢l drea de contabilidad,
conoce el négimen de contabilidad publica y tiene
| experiencia en ¢ sector publico, y ¢ drea financiera)
se encuentra dentro de la Direccidn de Gestion
Corporativa de la Entidad

0,70

El personal que ejecuta las actividades del proceso
contable conoce la narmatividad aplicable y tiene]
experiencia en el sector piblico.

0,30

Se asistié por parte de los encargados del proceso
el lunes 9 de diciembre a una capacitacidn de
aspectos claves de cierre contable de invitado por}
pa DDC.

321 |¢Severifica la eje del plan de

0,35

Se realiza seguimiento al cronograma

éSe verifica gque los programas de capacitacién)
322 |desarrollades apuntan al mejy de das y
habilidades?

0,35

Se realizaron mesas de trabajo para los
responsables del proceso en cuanto al NMNC

31,89

FUENTE: Adaptacion del formato guia suministrado por la Contaduria General de la Nacidn.

Calificacién Maxima 5
Porcentaje obtenido 0,997
4,98

NOTA: El aplicativo CHIP de la Contaduria General de la Nacién validara que cuando la respuesta a una pregunta relativa a la Existencia de un control

sea NO, las preguntas relacionadas con la Efectividad de dicho control sean calificadas también con NO.

- >

Nombre: Dik Marzi elgisquez
Cargo: JE INA DE CONTROL INTERNG
Firma
Nombre: Dalila Astrid Herndndez Corz, ’_

Carge: SECRETARIA JURIDICA
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