SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

SEGUIMIENTO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2018-2020

OFICINA DE CONTROL INTERNO

CORTE A 30 DE AGOSTO 2019

PROCESO- PLAN: Gestion Documental -Plan Institucional de Archivos PINAR 2018-2020-

PROCEDIMIENTO:

Elaborar los instrumentos archivisticos
de la Secrelaria Juridica Distrilal.

Indicador: Inslrumentlos
archivisticos elaborados / Total
Instrumentos archivislicos
requeridos.

Se definieron 9 inslrumentos: Programa gestion documental PGD,
Plan Inslilucinal de Archivo PINAR, Tablas de relencion
Documental TRD, Cuadro de caraclerizacion documental CCD,
Modelo de requisitos de documento electrénico Moreq, Formato
{inico de inventario documental FUID, PROcedimientos, Tabla
conlrol de accesos TCA y Banco Terminologico BT.

En 2018 se elaboraron 6 instrumentos: PINAR, PGD, TRD, CCD,
FUID Y procedimienlos. Se esta pendiente de aprobacion por el
Comilé de archivo de los instrumentos reslantes.

Avance: 66%

Sandra Herrera

30/08/2019

No se ha corregido la inconsistencia entre la duracion de la
aclividad y la medicion del Pinar. La actividad esla eslablecida
hasta el 2019 y la medicion hasla el 2020 con un 20%,
dificultando el seguimienlo real del Pinar.

Ubicar un espacio adecuado que cumpla
con las condiciones bésicas requeridas
para el almacenamienlo de los archivos.

Indicador: Cumplimiento del
B0% de los requisilos acuerdos
del AGN 048 Y 049.

Condiciones basicas acuerdo AGN 048 y 049: Espacios,
(capacidad adecuada); No contaminacion; luxometro, dislribucion
y sisterna de monitoreo. Se obluvo el espacio por arriendo en el
Edificio Restrepo y se compraron los inslrumentos. Falla poner a
funcionar el Dataloger.

Avance: 90%

Sandra Herrera

30/08/2019

No se ha corregido inconsistencia entre la duracion de la
actividad y la medicion del Pinar. La aclividad esta
eslablecida exclusivamenle para el 2019 y la medicion hasta
el 2020, con un 30%, dificultando el seguimiento real del
Pinar.

Generar lineamientos y polilicas para la
preservacion, recuperacion y sequridad
del documento.

Indicador: Elaborar 80% de
lineamientos y una politica
aplicable ala SJD.

Aclualizar la poliica de geslion documenlal. Generar los
siguientes lineamienlos: Creacion documento elaclronico de
archivo, custodia del expediente electrdncio de archivo,
adminislracion de! documento y expediente eleclronice,
eliminacion del documento y expediente electronico por tabla,
repositorio del documento y expedienle electronico, accesibilidad
por tipo de documento, alimentacion del expediente electronico y
Seguridad del documento y expediente eleclronico.

Avance: 0%

Sandra Herrera

30108/2019

Definir y adquirir las herramienlas
lecnologicas que faciliten la
administracion documental de forma
integral.

Indicador: Adquisicion y puesta
en funcionamienlo de la
herramienta en la SJ0.

Se paramelrizaron los modulos del SIGA: Tabla de retencion
documental, reposilorio de medios digilales, custodia y
administracion del archivo y préslamo. Falla su implementacion
Avance: 50%

Sandra Herrera

30/08/2019

No se ha corregido inconsistencia en la medicion planleada
del Pinar, estableciendo ¢l 80% de la herramienta, quedando
un 20% sin medir, dificullando el seguimiento real del Pinar.

Elaborar los procedimienlos que generan
la pauta para la adminislracion adecuada
de la documentacion de la enlidad.

Indicador: Elaborar el 100% de
los procedimientos /
Procedimientos definidos.

Son 10 procedimientos: Creacion expediente, préstamo
expedientes, geslion y adminislracion de expedientes, eliminacion
expedientes, pérdida de expedientes, alimentacion y
realimentacion, valoracion aplicacion de lablas, reproduccion de
copias de comunicaciones oficiales y comunicaciones oficiales.
Para 2018 se elaboraron 4: Préslamo y consulla de documentos,
reproduccion de copias de comunicaciones oficiales,
comunicacionas oficiales y valoracion documental. Para 2019 los
restantes 6 procedimientos, se encuenlran en trémile en la Oficina
Asesora de Planeacion.

Avance: 40%

Sandra Herrera

30/08/2019

No se ha corregido inconsistencia enlre la duracion de la
aclividad y la medicion del Pinar. La actividad esla eslablecida
hasla el 2019 y la medicion hasla el 2020 con un 20%,
dificullando el seguimiento real del Pinar.
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Adquirir los insumos para el
almacenamienlo, menitoreo ambiental, y
elemenlos de proleccion para la
intervencion de los archivos.

Indicador: Adquirir el 100% de
los insumos / Insumos
definidos en el proyeclo.

So adquirieron el desumificador y dalaloger. Falla la enlrega de
Cajas, carpelas y ganchos. Extintores, guanles y tapabocas. Ya
se firmé el contralo.

Avance: 50%

Sandra Herrera

30/08/2019

Implementar los procedimientos
previamente aprobados para

7 eslandarizar el proceso de gestion
documental en el ciclo vital del
documento.

Indicador: Implementar el 100%
de los procedimientos /
Procedimientos elaborados.

No se ha iniciado la implementacion de los 10 procedimientos.
Avance: 0%

Sandra Herrera

30/08/2019

Elaborar e implementar el sistema

Indicador : Implementar el SIC

EI'SIC consta de: Plan de conservacion y Plan de Preservacion.
Programa de sensibilizacion y capacitacion, programa de
moniloreo y control ambienlal, programa de saneamiento
amblenlal y documental, programa de condiclones de
almacenamienlo y programa de alimentacion y realimentacion,

No se ha corregido inconsistencia entre la duracion de la
actividad y la medicion del Pinar. La actividad est4 establecidal

demas planes de la entidad,

SJ0.

Oficina Asesora de Planeacion. Pendienle de aprobacion en el
Comilé de Archivo

Avance: 50%

8 integrado de conservacion parala Sistema integrado de P R Sandra Herrera | 30/08/2019 [desde el 2018, pero no hay % de medicién para ese afio,
i S eme ; ara 2019 se pretenden dejar implementados 3 programas: ; % ;
Secrelaria Juridica Distrital. conservacion y preservacion. Sensibilizacion y capacitacion, alimentacion y realimentacion y g:ed.anic;: ;gc:omlelt;:) !a medicion en un 30% y dificullando el
monitoreo y control ambiental. EI SIC est4 elaborado, pendiente ol ol gorEiner,
de aprobacion en Comilé de Archivo.
Avance: 50%
EI Pinar se debe integrar al Plan de Accion de la enlidad de
Integrar los planes y programas del Indicador: Integrar el 100% ;ctua:ggiglnl;egzt::; i:; ;?Lg I;s:r?:;;ng:t;l;men;u dgela La aclividad propuesla se debe ajuslar de acuerdo ala
9 sislema de geslion documental con los  [planes / planes definidos en la €0 poy Sandra Herrera | 30/08/2019 |normalividad vigente de integracion de Planes al Plan de

accion

Formular el plan de capacilaciones a
efecluarse duranle el aflo 2019 en la
Secretaria Jurldica Distrilal,

10

Indicador: Ejecular
capacilaciones en Geslion
Documenlal definidas en el PIC

Eslan programadas dos (2) capacilaciones en el PIC 2019:
Normas de Gestion Documental y aplicacion de tablas de
retencion. Ya se realizaron las dos (2) capacitaciones.
Avance: 100%

Sandra Herrera

30/08/2019

No se ha corregido inconsislencia entre la definicion y
duracion de la aclividad y la medicion del Pinar. La definicion
da la actividad esta exclusivamenle para el 2019, la duracion
da la actividad est4 establecida para los 3 afios y la medicion
solo contempla 2 aflos, dejando el 2018 sin medicion. Eslo
dificulta el seguimiento real del Pinar.

RESPONSABLE: DikMarlInB{!:felésquez e

-

seguimiento del Pinar que se deben corregir, ya que esté di

CONCEPTO: Los avances que presenta el Pinar a 30 de agoslo 2019, son del 49,6%. Se debe forlalecer su ejecucion para |

ograr las metas eslablecidas para 2019. Se presentan inconsistencias entre las actividades y lamedicion eslablecida para el
ficultando el seguimiento real del Pinar y representan el 70% de las aclividades definidas del Pinar. Estas fueron sefaladas en el pasado informe de abril, sin que hayan sido atendidas.
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